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Prefacio

B Como leer este manual

Gracias por adquirir el Sistema digital multifuncién TOSHIBA. En este manual se describe como usar el
equipo, realizar tareas de mantenimiento y corregir problemas del equipo. Asegurese de leer este manual
antes de utilizar este equipo. Guarde el manual en un lugar que tenga a mano y consérvelo para consultarlo
en el futuro.

0 Simbolos usados en este manual

Para garantizar una utilizacion segura y correcta de este equipo, este manual describe las precauciones de
seguridad segun los tres niveles descritos a continuacion.
Debe comprender plenamente el significado y la importancia de estas precauciones antes de leer el manual.

Indica una situacién potencialmente peligrosa que, en caso de no evitarse, podria provocar
lesiones graves o incluso la muerte al operador, asi como graves dafios o un incendio en el
equipo o bienes situados en las proximidades.

/N ADVERTENCIA

ayq  Indica una situacion potencialmente peligrosa que, si no se evita, puede provocar lesiones
APRECAUCION - ) . i )
leves o moderadas al operador, dafios parciales en el equipo o en los bienes situados en
las proximidades, o la pérdida de datos.

Indica informacion a la que debe prestar atencién al utilizar el equipo.

Ademas de la informacion descrita arriba, en este manual también se incluye informacién que puede ser Util
para la utilizacion del equipo y que va acomparfada de los siguientes simbolos:

, Describe informacion util relativa a la utilizacién del equipo.
Sugerencia

0 Paginas en las que se describen aspectos relacionados con lo que esta haciendo. Consulte
estas paginas si es necesario.
L Descripcidén de la orientacion del original y del papel

El papel o los originales de tamafio A4 o B5/LT se pueden colocar en direccion vertical u horizontal. En este
manual, se afiade "-R" al tamafio de papel para identificar que el papel o el original esta colocado con
orientacion horizontal.

Por ejemplo: original de tamafio A4/LT en el cristal de exposicién de originales

oQl o[Qlo olQl oQl

Cargado con orientacion vertical: A4/LT Cargado con orientacion horizontal: A4-R/LT-R

El papel o los originales de tamafio A3 0 B4/LD o LG solo se pueden colocar con orientacion horizontal; por
tanto, no se afiade "-R" a estos tamafios.

U Pantallas

* En este manual, las pantallas y los procedimientos de uso relativos a Windows corresponden a Windows 7.
Los detalles de las pantallas pueden ser diferentes segin cémo se utilice el equipo, como el estado de las
opciones instaladas, la version del sistema operativo y las aplicaciones.

* En las pantallas de ejemplo de este manual se utiliza papel en formato A/B. Si usa papel en formato LT, la
pantalla o el orden de los botones de las ilustraciones puede ser distinto del de su equipo.
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0 Marcas comerciales

 El nombre oficial de Windows Vista® es Microsoft Windows Vista Operating System.

» El nombre oficial de Windows® 7 es Microsoft Windows 7 Operating System.

 El nombre oficial de Windows® 8 es Microsoft Windows 8 Operating System.

 El nombre oficial de Windows Server® 2008 es Microsoft Windows Server 2008 Operating System.

» El nombre oficial de Windows Server® 2012 es Microsoft Windows Server 2012 Operating System.

* Microsoft, Windows, asi como los nombres de marca y producto de otros productos de Microsoft son
marcas comerciales propiedad de Microsoft Corporation en EE.UU. y en otros paises.

* Apple, Macintosh, Mac, Mac OS, Safari y TrueType son marcas comerciales propiedad de Apple Inc.

» Adobe®, Acrobat®, Reader y PostScript® son marcas comerciales propiedad de Adobe Systems
Incorporated.

» Mozilla®, Firefox® y el logotipo Firefox® son marcas comerciales o registradas propiedad de Mozilla
Foundation en EE.UU. y en otros paises.

e e-STUDIO, e-BRIDGE y TopAccess son marcas comerciales propiedad de Toshiba Tec Corporation.

* Elresto de nombres de empresas y productos que se indican o que aparecen en este software pueden ser
marcas comerciales que pertenecen a las respectivas empresas.

B Manuales Toshiba

Se proporcionan los manuales siguientes relativos al funcionamiento de e-STUDIO2303AM/2803AM.
Seleccione y lea el manual que mejor se adapte a sus necesidades. Este manual es la Guia del usuario.

Informacion de Seguridad (manual impreso)

En este manual se describen las precauciones que es necesario adoptar para utilizar el sistema. Para una
mayor seguridad, asegurese de leer primero este manual.

Guia rapida (manual impreso)
Este manual describe los componentes, tareas de preparacion, operaciones basicas y procedimientos de
solucién de problemas del equipo.

Guia del usuario (archivo PDF, este manual)

Este manual describe tareas de preparacion para usar e-STUDIO2303AM/2803AM, asi como el uso de
funciones tales como la copia, impresion y escaneado. También incluye informacidn sobre mantenimiento y
solucion de los problemas que se pueden producir mientras utiliza el equipo.

Guia de instalacion del Software (archivo PDF)
Esta manual describe como instalar y desinstalar los controladores de impresora y de escaner.

Guia de TopAccess (archivo PDF)

Este manual describe como usar la utilidad “TopAccess" suministrado con el equipo. Puede configurar y
gestionar el equipo a través de un explorador web.

Menu Ayuda del software cliente

Para ejecutar el siguiente software cliente, consulte el menu Ayuda de lo siguiente:
¢ Controlador de impresora

* Controlador de escaneado

* e-STUDIO Scan Editor

0 Para leer los manuales en formato de archivo PDF

Este manual en formato PDF (Portable Document Format) se puede mostrar o imprimir mediante Adobe
Reader o Adobe Acrobat Reader. Si no tiene instalado en su equipo ninguno de ellos, descargue uno de
ellos. Puede hacerlo a través del sitio web de Adobe Systems Incorporated.
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B Cartuchos de toner recomendados

Con el fin de garantizar una impresion 6ptima, se recomienda usar solo cartuchos de téner genuinos
TOSHIBA. Si utiliza un cartucho de téner recomendado TOSHIBA, podra emplear las tres siguientes
funciones del equipo:
Funcion de deteccion de cartucho: Esta funcion comprueba si esta instalado correctamente el cartucho
de toner y le informa en caso de que no lo esté.
Funcion de comprobacién de téner restante: Esta funcion le informa cuando queda poco téner en el
cartucho.
Funcion de optimizacion de la calidad de la imagen: Esta funcion controla la calidad de imagen segun
las caracteristicas del toner que se va a usar y le permite imprimir imagenes con una calidad 6ptima.
Si usa un cartucho de téner no recomendado, es posible que el equipo no detecte si esta instalado o no. Por
tanto, aunque el cartucho de toner esté instalado correctamente, aparecera el mensaje de error "ERROR:
TONER" en la pantalla LCD y no se podra realizar la impresion. Asimismo, es posible que tampoco pueda
usar la funcion de optimizacion de calidad de imagen y la funcién de comprobacion de téner restante.
Si usa un cartucho de téner no recomendado, el toner no se reconocera. Si esto le supone un problema,
péngase en contacto con el servicio técnico. Recuerde que no podra utilizar las funciones de comprobacion
de téner restante y de optimizacién de la calidad de la imagen como ya hemos mencionado.
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Componentes

M Lado frontal e izquierdo / lado interior

9.

. Alimentador automatico de documentos inverso (RADF, opcional)

La pila de originales se escanea de hoja en hoja por vez. Permite escanear las dos caras de los originales.
Se pueden colocar un maximo de 50 hojas (80 g/m?2 o 20 libras Bond) a la vez. (El nimero maximo de
hojas que se pueden colocar varia segun el tipo de papel de los originales.)

P.162 "Atasco de papel"

Hoja de cubierta
P.178 "Limpieza periodica"

. Cristal de originales

Permite colocar originales de tipo libro y papel especial, como transparencias o papel de calco, ademas
de papel normal.

Panel de control
Permite configurar varias opciones para utilizar las distintas funciones del equipo.
P.14 "Panel de control"

Cartucho de téner

Para obtener informacion sobre los cartuchos de téner recomendados, consulte el manual Informacion
de Seguridad.

P.171 "Sustitucién del cartucho de téner"

. Cubierta frontal

Abra esta cubierta para sustituir el cartucho de téner.
P.171 "Sustitucion del cartucho de téner"

Bandeja

Permite colocar 250 hojas de papel normal (80 g/m? o 20 libras Bond).
P.23 "Carga de papel en la bandeja/unidad de alimentacién de papel”

Unidad de alimentacién de papel (opcional)
Use la unidad de alimentacién de papel para agregar la segunda bandeja. Se pueden colocar a la vez un
méaximo de 250 hojas (80 g/m2 o 20 libras Bond) de papel normal.

Bandeja de salida

10.Tope de salida de papel

Evita que el papel de tamafio largo se salga de la bandeja de salida.

11.Terminal de entrada de CA (parte posterior)

Sirve para conectar el cable de alimentacidn que se proporciona con el equipo.
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12.Interruptor de encendido
Permite encender y apagar el equipo.
P.17 "Preparacion 1: encendido del equipo"

13.Conector de interfaz de red
Utilice este conector para conectar el equipo a una red.

14.Terminal USB (4 patillas)
Permite conectar el equipo al PC con un cable USB disponible en tiendas.

¢ Use un cable certificado USB2.0 de alta velocidad: cable USB compatible con el modo USB2.0 de
alta velocidad (480 Mbps de velocidad de transferencia) certificado por USB Implementers Forum.

* Conecte el equipo a un PC directamente con el cable USB. Si se conecta a un PC con un
concentrador USB, el equipo puede que no se reconozca.

15.Zona de escaneado
Aqui se escanean los datos de originales transportados desde el alimentador automatico de documentos
inverso (RADF).
P.178 "Limpieza periodica"

16.Escala de originales
Permite comprobar el tamafio de un original colocado en el cristal de originales.
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B Lado derecho

1. Cubierta del cristal de exposicion (opcional)
Cierre esta cubierta antes de empezar a copiar 0 escaneatr.

En funcién de la regién, la cubierta del cristal de exposicién se instala como una pieza estandar.

2. Cubierta lateral

3. Bandeja de alimentacién manual
Permite colocar papel especial, como papel grueso, transparencias o papel de calco.
P.25 "Carga de papel en la bandeja de alimentacion manual”
P.28 "Carga de un sobre en la bandeja de alimentacién manual”

4. Unidad duplex automatica (opcional)
Instale esta unidad para que sea posible imprimir en las dos caras del papel.

5. Puerto USB
Conecte un dispositivo USB para almacenar los datos escaneados o los archivos de impresion
almacenados en el dispositivo USB.
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H Configuracion de opciones n

Las opciones disponibles se indican abajo. Para obtener informacion mas detallada, péngase en contacto
con el servicio técnico o representante de servicio.

Cubierta del cristal de exposiciéon Alimentador automatico de
; (KA-2507PC) . y‘ ; 2‘\/-—;] documentos inverso
| | (MR-3029)

| Cuerpo principal

54_7 Unidad duplex automatica
g (MD-0107)

= Unidad de alimentacion de papel
) (MY-1043)

0 Z—S 0

Escritorio
(MH-2507)
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B Panel de control

Las funciones e indicaciones del botén I> varian segun la region. En las ilustraciones se muestra el panel de
control para Europa y EE.UU., excepto si se especifica lo contrario.

Para Europa y EE.UU.
3 4 5 6
I I I I

USER
LCOPY LSCAN FUNCTIONS  JOB STATUS | SETTINGS TEMPLATE ENERGY SAVER

FUNCTION CLEAR

e

ORINAL AN EXPOSURE % -
: ‘ Y/ Aam @ START
(O ﬂ CO@@)| (o)
DATA( . | [ . ) | | | !
| | ] 17 16| 14| 12 |
21 20 19 18 15 13 11 0 98
Para otras regiones distintas de Europa y EE.UU.
P 3 4 5 6 7
_.CY _.SZN FUNGTIONS  JOB STATUS | SETTINGS | TEMPLATE ENEVER
: FUNCTION CLEAR
I eolestes NG,
‘ it C AN K MNO CLEAR/STOP
= | Q= [ (orod—
d . @ PARS Tuv WXYZ
= ‘ _O ?k-@ START
DRAEV‘VER CANCE|- % @ @ @
DATA( . ) [ ) |
| 17 16| 14| 12 |
21 20 19 18 15 13 11 0 98

1. Boton [COPIAR]
Pulse este botdn para utilizar las funciones de copia.

2. Boton [SCAN]
Pulse este boton para utilizar las funciones de escaneado.

3. Botéon [FUNCIONES USUARIO]
Permite cambiar la configuracion predeterminada del equipo.
P.144 "Lista del menu de funciones de usuario”

4. Boton [ESTADO TRABAJO]
Muestra el estado de procesamiento de los trabajos de copia, escaneado o impresion, ademas de
permitirle ver el historial de rendimiento de los mismos.
P.154 "Estado del trabajo"

5. Boton [AJUSTES]
Muestra la configuracién actual.

6. Boton [PLANTILLA]
Creay llama a la configuracién de plantilla.
P.68 "Uso de plantillas (copia)"
P.134 "Uso de plantillas (escaneado)"
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7. Botén [AHORRO ENERGIA]
Activa el modo de ahorro de energia.

8. Boton [BORRAR FUNCION]
Restablece toda la configuracion predeterminada de las funciones.

9. Boton [BORRAR/STOP]
Borra el numero introducido con las teclas digitales, como el nUmero de copias, ademas de cancelar el
escaneado o la copia del original.

10.Boton [START]
Inicia la operacién de copia o escaneado.

11.Teclas digitales
Permiten introducir nameros, como el nimero de copias o la contrasefa.

12.Boton [OK]
Permite determinar elementos u operaciones seleccionados en cada mend.

13.Botén >
Pulse este boton una vez en la pantalla principal (Copia) para mostrar la pantalla "EXPOSICION" para
Europa y EE.UU., o la pantalla "TARJETA ID" para regiones distintas a Europa y EE.UU. Pdlselo en las
pantallas de menu para desplazarse a un elemento a la derecha o aumentar un valor.
P.39 "Uso de las funciones "EXPOSICION" o0 "TARJETA ID" rapidamente”

14.Boton A
Pulse este boton en las pantallas de menu para desplazarse al elemento de arriba. Si pulsa este boton
cuando el elemento del menu superior esta resaltado, aparece el elemento del menu inferior.

15.Botén V
Pulse este boton en las pantallas de menu para desplazarse al elemento de abajo. Si pulsa este boton
cuando el elemento del menu inferior esta resaltado, aparece el elemento del menu superior.

16.Botén <
Pulse este botdn una vez en la pantalla principal (Copia) para mostrar la pantalla "MODO ORIGINAL".
Pdulselo en las pantallas de menu para desplazarse a un elemento a la izquierda o disminuir un valor.
P.40 "Seleccion del "MODO ORIGINAL" rapidamente”

17.Botén [CANCEL]
Cancela la configuracion actual y vuelve al elemento anterior.

18.Indicador de alerta
Parpadea o se enciende en caso de error.

19.Indicador [DATOS]
Este indicador parpadea cuando se reciben datos de impresién.

20.Pantalla LCD
Permite comprobar cada menu y los mensajes de error.
P.16 "Pantalla principal (Copia)"

21.Botén e indicadores [CASETE]
Utilice este botdn para seleccionar una bandeja o la bandeja de alimentacion manual que debera utilizarse
como fuente de papel. El indicador de la fuente de papel seleccionada aparece encendida. El indicador
parpadea cuando se esta agotando el papel de la bandeja seleccionada.
Si se agota el papel del casete o de la bandeja de alimentacion manual, vea la siguiente pagina para
obtener informacion sobre cémo agregar papel:
P.19 "Preparacion 2: carga de papel"
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H Pantalla principal (Copia)

Aparece después de encender el equipo y una vez finalizada la fase de calentamiento. Esta pantalla se
denomina "pantalla principal (Copia)". Esta pantalla también aparece cuando se ha utilizado la funcién
BORRADO AUTO.

6—*AUTO EXPOSURE

5——TEXT/PHOTO

1. Mensaje
Muestra el estado actual o los mensajes de error.

2. Tamano del papel
Muestra el tamafio de papel especificado para la bandeja o la bandeja de alimentacién manual.

3. Cantidad de copias
Muestra el nUmero de copias.

4. Icono de desplazamiento
Muestra los botones A o V, que puede pulsar en la pantalla o el menud actual.

5. Modo original
Muestra el modo para copiar el original.

6. Exposicion
Muestra la densidad de copia.

7. Porcentaje de reproduccion
Muestra el porcentaje de reproducciéon o zoom para la copia.

Sugerencia

Esta funcion restablecera todos los valores predeterminados sin que sea necesario pulsar [ BORRAR
FUNCION] en el panel de control. Se activa cuando ha transcurrido el periodo de tiempo especificado
desde la impresién o copia del dltimo documento o desde la pulsacion de un boton.

P.146 "GENERAL"
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Preparacion 1: encendido del equipo

H Encendido del equipo
1 Pulse el interruptor de encendido a la posicion de encendido, " | ".

Se iniciara el calentamiento, que tarda aproximadamente 20 segundos. Una vez finalizada la fase de
calentamiento, el equipo estara listo.

AUTO EXPOSURE -~
TEXT/PHOTO v
Sugerencia

Si pulsa [START] durante la fase de calentamiento, la copia se iniciara automaticamente cuando
dicha fase finalice. Cuando el trabajo esta reservado, aparece "COPIANDOQO" en la pantalla LCD

para mostrarle el estado actual.
No se puede acceder a esta funcion mientras aparece "POR FAVOR ESPERE".

La pantalla LCD de abajo aparece si el equipo se administra con la funcién de cédigos
de departamento.

DEPARTMENT CODE

12

Introduzca un cédigo de departamento de 5 digitos y, a continuacién, pulse el botén [OK].

Sugerencia

Si la funcién de codigo de departamento esta habilitada, pulse el botén [BORRAR FUNCION]
después de terminar una operacién para impedir el uso no autorizado del equipo.
Para obtener informacion sobre los cédigos de departamento, vea la siguiente pagina:

P.152 "Gestion de departamentos”

0 Apagado del equipo

Pulse el interruptor de encendido a la posicién de apagado, "(D".
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H Ahorro de energia si el equipo no se usa: modo de ahorro de energia

Para reducir el consumo eléctrico, el equipo entra automaticamente en el modo de ahorro de energia cuando
ha transcurrido un determinado periodo de tiempo desde la Ultima vez que se ha usado.

U Tipos de modo de ahorro de energia

Modo de bajo consumo: Aparece "AHORRO DE ENERGIA" en la pantalla LCD.

El equipo entra automaticamente en el modo de bajo consumo cuando ha
transcurrido el periodo de tiempo especificado.

Modo de reposo: La pantalla LCD se apaga y solo se mantiene encendido el indicador [AHORRO
ENERGIA].

El equipo entra automaticamente en el modo de reposo cuando ha transcurrido
el periodo de tiempo especificado o se pulsa el boton [AHORRO ENERGIA].

Cuando "Status Monitor" (Monitor de estado) esté en ejecucion, el equipo no entra en el modo de reposo.
Si desea activar el modo de reposo, salga de dicha aplicacion.
P.80 "Monitor de estado”

Sugerencia

Los temporizadores de "AHORRO ENERGIA AUTO" y "REPOSOQ" estan configurados de forma
predeterminada de fabrica. Puede cambiarlos en el ment "FUNCIONUSUARIO".
P.144 "Lista del menu de funciones de usuario"

U Para activar manualmente el modo de ahorro de energia (modo de reposo)
Pulse [AHORRO ENERGIA].

SETTINGS TEMPLATE ENERGY SAVER
O O
FUNCTION CLEAR
/e ABC DEF
D)

CLEAR/STOP
@) @) (cro

Cancelacién de las condiciones del modo de ahorro de energia
El modo de ahorro de energia se cancela ante las siguientes condiciones:

* Sise pulsa [AHORRO ENERGIA] o [START] en el panel de control.
- Para el modo de bajo consumo: Pulse [AHORRO ENERGIA] o [START]
- Para el modo de reposo: Pulse [AHORRO ENERGIA]

Pulse [AHORRO ENERGIA] durante al menos 0,5 segundos.

* Silaimpresion o el escaneado se realiza desde un PC conectado a este equipo.
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Preparacién 2: carga de papel

Coloque un tipo de papel adecuado.

H Tipos de papel admitidos

Los tipos de papel admitidos dependen de la fuente de papel. Consulte la siguiente tabla para obtener mas

informacion.

COM10 (4 1/8" x 9 1/2"),
Monarch (3 7/8" x 7 1/2"),
CHO-3 (120 mm x 235 mm),
YOU-4 (105 mm x 235 mm)

Fuente de . ~ Capacidad maxima de
papel Tipo de papel Tamaiio del papel hojas™
Bandeja Papel normal Formato A/B: 250 hojas
(64 - 80 g/m2, A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, | (80 g/m2, 20 libras Bond)
17 - 20 libras Bond) FOLIO
Formato LT:
LD, LG, LT, LT-R, ST-R, COMP,
13"LG, 8.5"SQ
Formato K:
8K, 16K, 16K-R
Unidad de Papel normal Formato A/B: 250 hojas
alimentacion | (64 - 80 g/imZ, A3, Ad, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, | (80 g/m2, 20 libras Bond)
de papel 17 - 20 libras Bond) FOLIO
Formato LT:
LD, LG, LT, LT-R, ST-R, COMP,
13"LG, 8.5"SQ
Formato K:
8K, 16K, 16K-R
B. alim. Papel normal Formato A/B: 100 hojas
manual (64 - 80 g/m2, A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, | (80 g/m2, 20 libras Bond)
17 - 20 libras Bond) FOLIO
— Formato LT: 1 hoi
Papel fino LD, LG, LT, LT-R, ST-R, COMP, oja ,
(52 - 63 g/m2, 13"LG, 8.5"SQ (52 - 63 g/m?,
14 - 16 libras Bond) Formato K: 14 - 16 libras Bond)
Papel grueso *2 8K, 16K, 16K-R 10 hojas
(81 - 105 g/m?, (81 - 105 g/m?,
21 - 28 libras Bond) 21 - 28 libras Bond)
Papel grueso 1*2 10 hojas
(106 - 163 g/m?, (106 - 163 g/m?,
29 libras Bond - 29 libras Bond -
90 libras Index) 90 libras Index)
Papel grueso 2*2 10 hojas
(164 - 216 g/m2, - (164 - 216 g/m?2, -
80 libras Cover, - 80 libras Cover, -
110 libras Index) 110 libras Index)
Papel de calco™ ™’ 1 hoja
(75 g/m2, 20 libras Bond)
Etiquetas adhesivas™ *3 1 hoja
Transparencias™?* Solo A4/LT 1 hoja
Sobre*2'5*6 DL (110 mm x 220 mm), 1 hoja

*1 Por "Capacidad maxima de hojas" se entiende el nimero maximo de hojas de papel recomendado. Consulte la siguiente pagina
para obtener informacion sobre el papel recomendado:
1 P.21 "Papel recomendado”

*2 No esta disponible la copia a dos caras.

*3 Las etiquetas adhesivas no se deben cortar entre si.

*4 Asegurese de utilizar las transparencias recomendadas. El uso de otras transparencias podria provocar una averia en el equipo.

*5 No es posible imprimir en el reverso de un sobre.

*6 Los sobres se pueden usar al imprimir desde el PC.
*7 Para imprimir en papel de calco, seleccione "GRUESO1" como tipo de papel.

Preparacion 2: carga de papel
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* No mezcle papel de distintos tamafios en una misma bandeja.
e El "formato LT" es el tamafio estandar utilizado Unicamente en América del Norte.

* El "formato K" es un tamafio estandar chino.
* La copia a dos caras solo esta disponible para papel normal.

Sugerencia

Abreviaturas de los tamafios del formato LT:
LT: Letter, LD: Ledger, LG: Legal, ST: Statement, COMP: Computer
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M Papel recomendado

Para garantizar unos resultados 6ptimos en la copia, se recomienda utilizar los tipos de papel que se indican
abajo. Si desea usar un papel distinto del recomendado, péngase en contacto con un técnico de servicio.

Tipo de papel

Nombre de producto

Papel normal

Formato A/B: Papel TGIS/Mondi
Formato LT: TIDAL/Hammermill

80 g/m2, 20 libras Bond

Formato K: PAPEL DE COPIA
Classic Jetset/UPM

70 g/m?2

Papel grueso

Formato A/B: Copia en color/Mondi
Formato LT: Laser/Hammermill

90 g/m?2, 24 libras Bond

Formato A/B: Copia en color/Mondi

100 g/m?

Papel grueso 1

Formato A/B: Copia en color/Mondi
Formato LT: Laser/Hammermill

120 g/m2, 32 libras Bond

Formato A/B: Copia en color/Mondi
Formato LT: Exact Index/WAUSAU

160 g/m2, 90 libras Index

Papel grueso 2

Formato A/B: Copia en color/Mondi
Formato LT: Laser/Hammermill

200 g/m2, 80 libras Cover

Formato A/B: Copia en color/Mondi
Formato LT: Exact Index/WAUSAU

200 g/m2, 110 libras Index

Papel de calco

Papel de calco/Ostrich International

75 g/m?2, 20 libras Bond

Etiquetas adhesivas

Formato A/B: 3478/ZWECH-AVERY
Formato LT: 5165/AVERY

Transparencias *1

Formato A/B: PP2500/3M
Formato LT: X10.0/FOLEX

Sobre

ColumbianC0O138/Westvaco,
No.553/Monarch/mailwell

*1 Asegurese de utilizar las transparencias recomendadas. El uso de otras transparencias podria provocar una averia en el equipo.

Preparacion 2: carga de papel
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U Tipos de papel no admitidos

No utilice los tipos de papel que se indican a continuacién para evitar que se produzcan atascos de papel o
averias en el equipo.
Si utiliza estos tipos de papel, pueden ocurrir con frecuencia atascos de papel, atascos de papel donde no
resulte facil quitar el papel o presencia de suciedad continuamente en las imagenes.
e Papel humedo
¢ Papel doblado
e Papel arrugado o propenso a curvarse
* Papel con la superficie extremadamente satinada o rugosa
* Papel cuya superficie se haya sometido a un tratamiento especial
* Papel ya impreso una vez o usado en una cara
* Etiquetas adhesivas mostradas abajo:
- Se puede ver el papel porque la etiqueta se ha perforado
- Se puede ver el papel porque una parte de las etiquetas se ha despegado
- Se ha cortado una etiqueta adhesiva

=,
v

O Almacenamiento del papel

Tenga en cuenta lo siguiente cuando almacene el papel.

* Envuelva el papel en el embalaje que lo envolvia para evitar la acumulacién de polvo.
* No exponga el papel a la luz directa del sol.

* No almacene el papel en una ubicaciéon humeda.

* Guarde el papel sobre una superficie lisa para evitar que se doble o curve.
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l Carga de papel en la bandeja/unidad de alimentacion de papel n

Puede colocar papel en la bandeja y en la unidad de alimentacion de papel siguiendo el mismo
procedimiento.

Para obtener informacién sobre los tipos de papel admitidos, consulte la pagina siguiente:
P.19 "Tipos de papel admitidos"

1 Encienda el equipo.

2 Tire y saque con cuidado la bandeja.

Ejerza un poco de presién hasta que escuche un sonido y no se eleve.
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4 Coloque el papel cara arriba en la bandeja.

» Se pueden colocar hasta 250 hojas (80 g/m?2 o 20 libras Bond). Asegurese de que la altura del
papel apilado no supera la linea indicada en el interior de las guias posteriores.
P.19 "Tipos de papel admitidos"

* Airee bien el papel antes de colocarlo en la bandeja. De lo contrario, se podrian alimentar varias
hojas a la vez. Tenga cuidado de no cortarse los dedos.

* Es posible que el lado que se puede imprimir no se indique en el envoltorio.

* No coloque nada en las zonas libres de la bandeja después de haber cargado el papel. De lo
contrario, se pueden producir atascos de papel o averias en el equipo.

* Sino se puede tomar papel, la impresion tarda mucho tiempo tras la alimentacién o la calidad es
deficiente, dé la vuelta al papel y vuelva a colocarlo.

Colocacion de papel de tamaio LD

Para colocar papel de tamafio LD en la bandeja, es necesario quitar la guia posterior.
Desplacela al extremo izquierdo mientras presiona su parte inferior desde ambos lados y tira
de ella hacia arriba. Guardela en el compartimiento que se encuentra en la parte frontal de la
bandeja.

Desplace la guia posterior hacia el borde posterior del papel mientras empuja su parte
inferior en la direccién de las flechas.

No deje ningln hueco entre el papel y la guia posterior de la bandeja.
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6 Mientras sujeta la palanca de color verde de la guia lateral frontal, ajuste las guias
laterales al tamano del papel.

7 Introduzca lentamente la bandeja en el equipo hasta que se detenga.

APRECAUCION

No se pille los dedos en la bandeja al cerrarla.
Se podria lesionar.

Registre el tamaio de papel en el equipo.

Cuando cargue papel en la bandeja por primera vez, registre el tamafio del papel. Asegurese de registrarlo
correctamente; de lo contrario, se podria producir un atasco de papel.

Para obtener informacion sobre el registro, consulte la siguiente pagina:

P.31 "Preparacion 3: registro del tamafio y tipo de papel"

Asegurese de registrar el tamafio de papel cada vez que lo cambie.

H Carga de papel en la bandeja de alimentacion manual

El contenido del original o de los originales se gira cuando se copia en papel de los siguientes tamarfios
desde la bandeja de alimentacion manual.

Formato A/B: A3, Ad4-R, A5-R, B4, B5-R, FOLIO

Formato LT: LD, LG, LT-R, ST-R, COMP, 13"LG, 8.5"SQ

Formato K: 8K, 16K-R

Por ejemplo, para copiar un original de tamafio A5, coloque el original en el cristal de originales con
orientacion vertical A5 y el papel en la bandeja de alimentacién manual con orientacion horizontal A5
(A5-R).

Para ampliar un original de tamafio A4 a A3, coloque el original en el cristal de originales con orientacion
vertical A4 y el papel A3 en la bandeja de alimentacién manual.

En las ilustraciones de abajo se muestra un ejemplo de colocacion de papel de tamafio A4/LT.
Para obtener informacién sobre los tipos de papel admitidos, consulte la pagina siguiente:
P.19 "Tipos de papel admitidos"
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1 Abra la bandeja de alimentacién manual.

Suelte la palanca de la izquierda y coloque el papel boca abajo y derecho en la bandeja
de alimentacién manual.

b :O‘E ) MAX
ﬁ >pp<
\6\ —

Es posible que el lado que se puede imprimir no se indique en el envoltorio.
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3 Alinee las guias laterales con los bordes del papel y, a continuacién, vuelva a empujar
la palanca.

» Se pueden colocar hasta 100 hojas de papel normal (80 g/m?2 o 20 libras Bond). Asegurese de
gue el alto de la pila de papel no supera los indicadores que hay en las guias laterales. Si se usa
otro papel distinto de papel normal, coloque una hoja por vez.

¢ Airee bien el papel antes de colocarlo en la bandeja de alimentacién manual. De lo contrario, se
podrian alimentar varias hojas a la vez. Tenga cuidado de no cortarse los dedos.

* No obligue el papel para que entre en el alimentador de la bandeja de alimentacién manual. En
caso contrario, se podria producir un atasco de papel.

¢ Alise el papel curvado antes de colocarlo en la bandeja de alimentacién manual.

¢ Siya hay papel en la bandeja de alimentacién manual cuando va a colocar mas papel, suelte la
palanca, saque todo el papel y coloque todo el papel.

Sugerencias

* Si utiliza papel mas largo del tamafio de la bandeja de alimentacién manual, saque el soporte de
papel de la bandeja.

=
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* Es posible que el papel no se alimente bien al realizar copias manuales segun el estado en el
gue se encuentre el papel. En dicho caso, pruebe a darle la vuelta al papel y vuelva a colocarlo
como se muestra en la figura.

Preparacion 2: carga de papel 27



l Carga de un sobre en la bandeja de alimentacion manual

Para obtener informacién sobre los tamarfios de sobre admitidos, consulte la pagina siguiente:
P.19 "Tipos de papel admitidos"

Notas sobre el uso de sobres

No use sobres cuyas condiciones sean como las descritas a continuacion porque se pueden atascar o dafiar
el equipo:

Sobres doblados, arrugados o mal plegados

Sobres extremadamente gruesos o finos

Sobres humedos

Sobres rotos

Sobres con contenido en su interior

Sobres de tamafio no estandar (con una forma especial)
Sobres con ventanas

Sobres cerrados con pegamento o cinta adhesiva

. Sobres parcialmente abiertos o perforados

10 Sobres con un revestimiento especial en la superficie

11. Sobres con pegamento o cinta adhesiva por ambos lados

2 S =
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* Guarde los sobres a temperatura ambiente y lejos del calor y la humedad.

¢ El papel se puede arrugar después de la impresién segun el entorno o el tipo o el estado del sobre.
Recomendamos imprimir en una hoja de papel a modo de muestra antes de realizar impresiones de
elevados volimenes.
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Coloque el sobre en una superficie limpia y lisa y presione sobre él con las manos en las
direcciones de las flechas, tal y como se muestra abajo, para quitarle el aire del interior.
Presionelo bien para evitar que la solapa se enrolle. -

- =

Corrija las esquinas curvadas del sobre.

O—Q

2 Abra la bandeja de alimentaciéon manual.

3 Suelte la palanca de la izquierda y coloque el sobre boca abajo y derecho en la bandeja
de alimentacién manual.
Coloque el sobre con el lado de la solapa en la parte delantera como se muestra abajo.

* No copie ni imprima en la parte posterior de los sobres; de lo contrario, se podria atascar o
ensuciar el sobre o el interior del equipo.
e Laimpresion puede ser irregular segun el tipo de sobre.
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1 PREPARACION

4 Alinee las guias laterales con los bordes del sobre y, a continuacién, vuelva a empujar
la palanca.
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Preparacion 3: registro del tamaiio y tipo de papel

Cuando cargue papel o cambie papel, aparecera una ventana emergente. Siga las instrucciones para
registrar los elementos de abajo en el equipo.

* Para la bandeja: el tamafio del papel
¢ Para la bandeja de alimentaciéon manual: el tamafio y el tipo de papel

Sugerencias

« También puede registrar el tamafio de papel para la bandeja en el ment "FUNCIONUSUARIO".
P.144 "Lista del menu de funciones de usuario"

* Cuando coloque papel de un tamafio que no sea estandar en la bandeja de alimentacién manual,
seleccione "PERSONALIZADO" como tamarfio de papel.
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Procedimiento basico de copia

En esta seccién obtendra informacion sobre el procedimiento bésico de copia. Para obtener informacion
sobre otras funciones, consulte la siguiente pagina:
P.41 "Configuracién de copia"

Asegurese de que el equipo esta listo para copiar.

P.17 "Preparacion 1: encendido del equipo”
P.19 "Preparacion 2: carga de papel”
P.31 "Preparacion 3: registro del tamafio y tipo de papel”

H Originales admitidos

Los originales admitidos varian segun la ubicacién. Consulte la siguiente tabla para obtener méas informacion.
Si utiliza el alimentador automatico de documentos inverso, puede escanear automaticamente una pila de

originales de papel normal a la vez.

L . Tamaho Tamainos admitidos para la N.° max. de
Ubicacion Tipo - . . . I .
maximo detecciéon automatica de tamafo™ hojas
Cristal de Papel normal A3o0LD - -
originales Papel especial
Folletos
Alimentador | Papel normal Fuera de América del Norte y China: | 50 hojas
automatico | Papel fino A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R | (80 g/m?,
de Papel grueso América del Norte: 20 libras Bond)
documentos | (50 - 104 g/m2, LD, LG, LT, LT-R, ST-R, COMP (o pila de una
inverso 13 - 27 libras China: altura de
Bond) A3, A4, A4-R, A5-R, 8K, 16K, 16K-R | 9 5 mm)"2

*1 La funcién de deteccién automatica de tamafio solo esta disponible si esta instalado el alimentador automético de documentos
inverso.
*2 El nimero maximo de hojas que se pueden colocar varia segun el tipo de original.

0 Niumero maximo de originales escaneados por vez

Si usa "ESCANEADO CONTINUQ" con el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), puede
escanear hasta 150 hojas de originales a la vez. Si el nimero de hojas que van a escanearse es superior a
150 hojas o la memoria integrada del equipo se llena, el escaneado se detiene y aparece un mensaje de error
en la pantalla LCD. Pulse cualquier botén del panel de control para eliminar los datos escaneados.

U Precauciones sobre el alimentador automatico de documentos inverso

No use tipos de originales cuyas condiciones sean como las descritas a continuacién porque se pueden
atascar o dafiar el equipo:

Originales plegados o curvados

Originales con copias carbon

Originales con cinta adhesiva, pegados o recortados

Originales con clips o grapados

Originales rasgados o con orificios

Originales humedos

Originales con el fluido de correccién o tinta todavia no seco por completo
Transparencias o papel de calco

Papel satinado (por ejemplo, recubierto con cera)

Originales con varios orificios taladrados (por ejemplo, hojas sueltas)

Los siguientes tipos de papel se pueden utilizar, pero se les debe prestar una atencion adicional;

* Originales por los que no se deslizan facilmente los dedos o cuya superficie esta tratada de forma
especial: Se deben airear bien antes de colocarse porque es posible que no se puedan separar unas
hojas de otras cuando se alimentan.

* Originales plegados o curvados: Se deben alisar antes de cargarse.

Si aparecen rayas negras

Si la zona de escaneado o de la guia esta sucia, pueden aparecer problemas, como rayas negras. Se
recomienda la limpieza semanal de estas zonas.
P.178 "Limpieza periddica"
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H Copia de originales
Siga las instrucciones basicas de abajo para realizar una copia.

Coloque los originales.
¢ Colocacion de originales en el cristal de originales
1) Levante la cubierta del cristal de exposicién o el alimentador automatico de documentos inverso.
2) Coloque el original boca abajo en el cristal de originales.
3) Alinee el original con la esquina superior izquierda del cristal de originales.
4) Baje con cuidado la cubierta del cristal de exposicion o el alimentador automatico de documentos
inverso.

APRECAUCION

No coloque objetos pesados (4 kg/8,8 libras o mas) sobre el cristal de originales ni ejerza
presion o fuerza sobre el cristal.
Se puede romper el cristal y lesionarse.

* Si copia originales con pliegues o arrugas, aliselos primero. Después, sitle los originales en el
cristal de originales y cierre la cubierta del cristal de exposicién o el alimentador automatico de
documentos inverso para iniciar la copia.

* Siaparece la sombra de los pliegues o arrugas en las copias aunque los alise, ajuste la
exposicién o use la funcion "BOR. FONDQ".

Sugerencia

Si utiliza originales transparentes, como transparencias o papel de calco, coloque una hoja de papel
normal en blanco, del mismo tamafio que el original 0 mas grande, sobre el original; de lo contrario,
la imagen copiada podria tener manchas.
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¢ Colocacion de los originales en el alimentador automatico de documentos inverso

1) Alinee todos los originales.
2) Coldquelos hacia arriba y alinee las guias laterales de modo que se ajusten al tamafio del original.

¢ La hoja superior de los originales sera la que se escaneara primero.

* No coloque mas de 50 originales (80 g/m2, 20 libras Bond) a la vez y asegurese de que el grosor
de la pila de originales no exceda 9,5 mm independientemente de su tamafio.

* Alise el papel curvado antes de colocarlo en el alimentador automatico de documentos inverso.

» Para impedir que los originales largos (A3, B4, A4-R, LD, LG, COMP u 8K) se resbalen y caigan
fuera, levante el tope de salida de papel. Cuando termine de usar el tope, levantelo ligeramente
y vuelva a colocarlo dentro deslizandolo.

e Para impedir los atascos de papel, no dejo los originales o apague/encienda el equipo con
originales en el alimentador automatico de documentos inverso.

2 Pulse [COPIAR].

COPY SCAN

()(&)

MC

DATA 1
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3 Introduzca el numero de copias con las teclas digitales.

SETTINGS TEMPLATE ENERGY SAVER
O

FUNCTION CLEAR
GDEDED)
GHI JKL NG CLEAR/STOP
C4OCOCeO| Coim
PARS TUvV WXYZ

sTART

Aa/12 oot

COCOCH) @/

Especifique la configuracion de copia seglin sea necesario.
P.41 "Configuracién de copia”

Es posible que no pueda usar algunas combinaciones de funciones.
P.186 "Matriz de combinacion de funciones de copia"

5 Pulse [START] para iniciar la copia.

SETTINGS TEMPLATE ENERGY SAVER

O O

FUNCTION CLEAR

. /]@ A;C D3EF

GHI JKL MG CLEAR/STOP
EDIEDIED)
PQRS TUV WXYZ
(C7HC8)H(9) START

Para detener o reanudar la copia, pulse [BORRAR/STOP] durante la copia.

SETTINGS TEMPLATE ENERGY SAVER

O O

FUNCTION CLEAR

/1@ ABC DEF
EDIEDIED;
A4 CLEAR/STOP

Ca)C5)Ce)D

PQRS TuvV. WXYZ

Ao7/1 2 8 _?+ START
CGOCOGD

Pulse [OK] o [CANCEL] segun el mensaje mostrado en la pantalla LCD.

Si copia originales cargados desde el alimentador automatico de documentos inverso (RADF):

Si hay mas originales, coléquelos y seleccione "ESCANEAR SIGUIENTE" con V 0 A y pulse [OK]. Si
no hay més originales, seleccione "FINALIZADO"-con V o A y pulse [OK]. (Solo cuando la opcion
"ESCANEADO CONTINUQ" esta configurada como "ACTIVADO")
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Si quedan originales en el alimentador automatico de documentos inverso después de pulsar
[FINALIZADO] en la pantalla ESCANEADO CONTINUO, quite todos los originales. Si los deja se
podria producir un atasco de papel.

Cuando termine la copia, pulse [BORRAR FUNCION] para borrar las funciones de copia configuradas
y volver a la pantalla principal (Copia).

¢ Silafuente de papel se queda sin papel, aparece un mensaje de error en la pantalla LCD y se detiene
la copia. Coloque papel. El equipo reanudard automaticamente la copia después de transcurrir
aproximadamente 3 segundos.

¢ La bandeja de recepcién puede contener hasta 100 hojas. Si hay un exceso de papel, parpadeara el
indicador y aparecera un mensaje de error en la pantalla LCD. Quite el papel de la bandejay, a
continuacion, pulse [START] para reanudar la copia.

e Si usa transparencias, quitelas de una en una a medida que se expulsen. En caso contrario, podrian
doblarse y su proyeccion seria deficiente.
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0 Teclas de acceso directo

Es posible acceder a algunas funciones con simplemente pulsar un boton.
P.39 "Uso de las funciones "EXPOSICION" o "TARJETA ID" rapidamente”
P.40 "Seleccion del "MODO ORIGINAL" rapidamente”

Uso de las funciones "EXPOSICION" o "TARJETA ID" rapidamente

En la primera pantalla del modo de copia, la funcién del boton I> varia segun la region. Puede funcionar como
el boton [EXPOSICION] para Europa y EE.UU. o como el botén [TARJETA ID] para otras regiones distintas
de Europa y EE.UU. Simplemente pulse el boton para acceder a la funcion "EXPOSICION" o "TARJETA ID"
de modo que pueda cambiar la densidad de copia o copiar el anverso y el reverso de una tarjeta en una hoja
de papel.

P.41 "Ajuste de la exposicion”

P.54 "Copia de las dos caras de una tarjeta en una hoja"

Para Europa y EE.UU.

USER
FUNCTIONS JOB STATUS  SETTINGS

READY EXPOSURE

/@
2 100: L => CO(p
1005 L] Ad O EXPOSURE <
AUTO EXPOSURE -~ ®< <11l »
TEXT/PHOTO hd PQRS GI . I'

Q Q Aa/12
CANCEL OK <

Para otras regiones distintas de Europa y EE.UU.

USER
FUNCTIONS JOB STATUS  SETTINGS

O

(=] %

READY

SET FRONT OF ID CARD

@
P4 o |1
100% 1] 24 * ORIGINAL ID CARD @( * EI
MODE COPY _cHi
AUTO EXPOSURE -~ (
TEXT/PHOTO v PQRS ( [START] — iz
7

Q. O &H¢

CANCEL OK
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Seleccion del "MODO ORIGINAL" rapidamente

En la primera pantalla del modo de copia, el botén <1 puede funcionar como el boton [MODO ORIGINAL].
Simplemente pulse el botén para acceder a la funcion "MODO ORIGINAL" de modo que pueda cambiar el

modo de original.

P.42 "Seleccion del modo de original”

Para Europa y EE.UU.

READY

100% |1 a4

AUTO EXPOSURE
TEXT/PHOTO

USER
FUNCTIONS  JOB STATUS  SETTINGS

o O O

/@

ORIGINAL
MODE EXPOSURE GHI

Q O Aa/12
CANCEL OK (

Para otras regiones distintas de Europa y EE.UU.

READY

100% |1 a4

AUTO EXPOSURE
TEXT/PHOTO

USER
FUNCTIONS JOB STATUS  SETTINGS

o O O

ORIGINAL
MODE

CANCEL OK

ORIGINAL MODE

ORIGINAL MODE
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Configuracion de copia

Puede establecer la configuracion de copia en el menu de funciones de copia.

Sugerencia

Pulse [CANCEL] para salir de la configuracion sin aplicar los cambios. También puede salir pulsando <J si n
esta activado. L

H Ajuste de la exposicion

Puede ajustar la densidad para hacer las copias mas claras o mas oscuras en nueve niveles, de -4 a +4. La
configuracion de densidad automatica puede representar la imagen de copia con un estado de densidad
intermedio.

Sugerencia

Para acceder directamente a esta funcién, pulse I>. La funcion del boton varia segun la region.
Para Europa y EE.UU.
P.39 "Uso de las funciones "EXPOSICION" o "TARJETA ID" rapidamente"

READY
100% L1 A
AUTO EXPOSURE
TEXT/PHOTO v

Funciongs de Configuracion Descripcion

menu
EXPOSICION AUTO Ajusta la densidad autométicamente.
Manual Ajusta la densidad manualmente.

Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuracion.

Ajuste la densidad como se describe a continuacion.
Para "AUTO™:

Pulse [OK].

Para Manual:

1) Pulse > o <] para aumentar o reducir el nivel de densidad.
2) Pulse [OK].

AW N-
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H Seleccion del modo de original

Puede seleccionar la imagen de original adecuada que copiar.

Sugerencia

Para acceder directamente a esta funcién, pulse <.

P.40 "Seleccién del "MODO ORIGINAL" rapidamente”

READY
2] 100% 1] A4

AUTO EXPOSURE

TEXT/PHOTO

Funciones de

! Configuracién Descripcion
menu
MODO ORIGINAL | TEXTO/FOTO Combinacion de texto y fotografias.
TEXTO Solo texto, texto y lineas finas 0 marcha de fecha/
hora.
FOTO Solo fotografias.
BOR. FONDO Se aplica un fondo oscuro.

1 Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD

y, a continuacion, pulse >.

3 Pulse VV o A para seleccionar la opcion de configuracion y, a continuacion, pulse [OK].
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l Seleccion del papel

Puede seleccionar la fuente de papel en la que esta cargado el papel del tamafio y tipo deseado.
P.19 "Tipos de papel admitidos"

0 Seleccion de la fuente de papel

Funciones de . s s
i Configuracién Descripcion
menu
BANDEJA Bandeja 1 XX, Bandeja | Usa la bandeja como la fuente de papel. La variable
2 XX "XX" indica el tamafio del papel.
Bandeja manual XX Usa la bandeja de alimentacion manual como la

fuente de papel. Solo disponible cuando el papel se
coloca en la bandeja de alimentacion manual. La
variable "XX" indica el tamafio del papel.

APS Seleccién automatica de papel. Detecta el tamafio
del original y selecciona automaticamente papel del
mismo tamarfio.

* Es posible que esta funcion no funcione correctamente para los
originales totalmente oscuros u originales con los bordes oscuros.

* Solo disponible cuando el original se coloca en el alimentador
automatico de documentos inverso.

Sugerencia

Para obtener informacion sobre los tamafios de originales que se pueden
detectar, consulte la siguiente pagina:
P.34 "Originales admitidos"

1 Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuracion.

Para seleccionar el tamaio de papel:

1) Pulse >.

2) Pulse V o A para seleccionar el tamafio de papel y, a continuacioén, pulse [OK].
Para aceptar la configuracion:

Pulse [OK].
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0 Seleccion automatica de la bandeja de alimentacion manual

Cuando carga papel en la bandeja de alimentacidon manual, la fuente de papel se cambia automaticamente
de la bandeja a la bandeja de alimentacion manual. La pantalla LCD cambia automaticamente de modo que

puede configurar facilmente el tamafio y el tipo de papel de la bandeja de alimentacion manual.

1 Pulse VV o A para seleccionar el tamaio de papel y, a continuacién, pulse [OK].

BYPASS

THICK
THICK1 hd

Retire el papel de la bandeja de alimentacion manual cuando finalice la copia. La fuente de papel vuelve a
cambiarse autométicamente a la bandeja.
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Bl Ampliacion o reduccién del tamano de copia

Puede ampliar o reducir el tamario de las copias de las siguientes tres maneras.
¢ Especificacion del porcentaje manualmente (Ed P.45)
e Seleccion de un porcentaje de zoom fijo (Ed P.47)

» Seleccion automatica de ampliacion (AMS) (£ P.48)

0 Especificacion del porcentaje manualmente

READY
2l 1002 1] A4

Funciones
de menu

Configuracion

Descripcion

ZOOM

Zoom manual (25 - 100 - 400%)

Ajusta el porcentaje manualmente.

ZOOM FIJO

Formato A/B:

50% (A3 -> A5), 71% (A3 -> A4),
71% (A4 -> Ab), 141% (A4 -> A3),
141% (A5 -> A4), 200% (A5 -> A3),
300%, 400%

Formato LT:

50% (LD -> ST), 60% (LG -> ST),
65% (LD -> LT), 65% (LT -> ST),
78% (LD -> LG), 78% (LG -> LT),
100% (LT -> LG), 121% (LG -> LD),
129% (LT -> LD), 129% (ST-> LT),
154% (ST -> LG), 200% (ST -> LD),
300%, 400%

Formato K:

50% (A3 -> A5), 54% (8K -> Ab),
64% (A3 -> 16K), 69% (8K -> 16K),
71% (A3 -> A4), 71% (A4 -> AD),
76% (16K -> Ab), 76% (8K -> A4),
91% (A3 -> 8K), 91% (A4 -> 16K),
108% (16K -> A4), 108% (8K -> A3),
129% (A4 -> 8K), 129% (A5 -> 16K),
138% (16K -> 8K), 141% (A4 -> A3),
141% (A5 -> A4), 152% (16K -> A3),
182% (A5 -> 8K), 200% (A5 -> A3),
300%, 400%

P.47 "Seleccioén de un porcentaje
de zoom fijo"

AMS

P.48 "Seleccién automatica de
ampliacién (AMS)"

1 Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuraciéon que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

Pulse VV o A para seleccionar la opcién de configuracion de zoom manual.
Si se ha seleccionado un zoom manualmente, este paso no es necesario.
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4 Pulse > o < para aumentar o disminuir el porcentaje de zoom y, a continuacion, pulse
[OK].

Puede mantener pulsado el botdn para ajustar rapidamente el porcentaje.

-4100% »+

FIXED ZOOM
AS AMS

Para crear una copia ampliada o reducida de un original vertical con direccién horizontal, seleccione
"AMS" como valor de zoom.

P.48 "Seleccion automatica de ampliacién (AMS)"

46 Configuracion de copia



0 Seleccion de un porcentaje de zoom fijo

Funciones Configuracion Descripcion
de menu
ZOOM Zoom manual (25 - 100 - 400%) P.45 "Especificacion del

porcentaje manualmente"

ZOOM FIJO

Formato A/B:

50% (A3 -> A5), 71% (A3 -> A4),
71% (A4 -> A5), 141% (A4 -> A3),
141% (A5 -> A4), 200% (A5 -> A3),
300%, 400%

Formato LT:

50% (LD -> ST), 60% (LG -> ST),
65% (LD -> LT), 65% (LT -> ST),
78% (LD -> LG), 78% (LG -> LT),
100% (LT -> LG), 121% (LG -> LD),
129% (LT -> LD), 129% (ST-> LT),
154% (ST -> LG), 200% (ST -> LD),
300%, 400%

Formato K:

50% (A3 -> A5), 54% (8K -> Ab),
64% (A3 -> 16K), 69% (8K -> 16K),
71% (A3 -> Ad), 71% (A4 -> AD),
76% (16K -> AB), 76% (8K -> A4),
91% (A3 -> 8K), 91% (A4 -> 16K),
108% (16K -> A4), 108% (8K -> A3),
129% (A4 -> 8K), 129% (A5 -> 16K),
138% (16K -> 8K), 141% (A4 -> A3),
141% (A5 -> A4), 152% (16K -> A3),
182% (A5 -> 8K), 200% (A5 -> A3),
300%, 400%

Selecciona un porcentaje de zoom
fijo.

AMS

P.48 "Seleccién automatica de
ampliacién (AMS)"

1 Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opciéon de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >>.

3 Pulse V o A para seleccionar "ZOOM FIJO" y, a continuacién, pulse [>.

Z00OM

100%

A AMS

m

4 Pulse V o A para seleccionar un porcentaje de zoom y después pulse [OK].

Para crear una copia ampliada o reducida de un original vertical con direccién horizontal, seleccione

"AMS" como valor de zoom.

P.48 "Seleccion automatica de ampliacién (AMS)"
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0 Selecciéon automatica de ampliacién (AMS)

Funciones " s s
i Configuracién Descripcion
de menu
ZOOM Zoom manual (25 - 100 - 400%) P.45 "Especificacion del

porcentaje manualmente"

ZOOM FIJO

Formato A/B:

50% (A3 -> Ab), 71% (A3 -> A4),
71% (A4 -> Ab), 141% (A4 -> A3),
141% (A5 -> A4), 200% (A5 -> A3),
300%, 400%

Formato LT:

50% (LD -> ST), 60% (LG -> ST),
65% (LD -> LT), 65% (LT -> ST),
78% (LD -> LG), 78% (LG -> LT),
100% (LT -> LG), 121% (LG -> LD),
129% (LT -> LD), 129% (ST-> LT),
154% (ST -> LG), 200% (ST -> LD),
300%, 400%

Formato K:

50% (A3 -> A5), 54% (8K -> Ab),
64% (A3 -> 16K), 69% (8K -> 16K),
71% (A3 -> A4), 71% (A4 -> AD),
76% (16K -> AB), 76% (8K -> A4),
91% (A3 -> 8K), 91% (A4 -> 16K),
108% (16K -> A4), 108% (8K -> A3),
129% (A4 -> 8K), 129% (A5 -> 16K),
138% (16K -> 8K), 141% (A4 -> A3),
141% (A5 -> A4), 152% (16K -> A3),
182% (A5 -> 8K), 200% (A5 -> A3),
300%, 400%

P.47 "Seleccidn de un porcentaje
de zoom fijo"

AMS

Detecta el tamafio del original y
configura automaticamente el
porcentaje de zoom Optimo para el
tamafio de papel.

* Es posible que esta funcion no funcione correctamente para los originales totalmente
oscuros u originales con los bordes oscuros.
* Solo disponible cuando el original se coloca en el alimentador automatico de
documentos inverso.

Sugerencia

Para obtener informacion sobre los tamafios de originales que se pueden detectar,
consulte la siguiente pagina:
P.34 "Originales admitidos"

1 Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >>.
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3 Pulse V o A para seleccionar "AMS" y, a continuacién, pulse [OK].

Z0O0OM

100%

FIXED ZOOM

Para crear una copia ampliada o reducida de un original vertical con direccién horizontal, seleccione
"AMS" como valor de zoom.

P.48 "Seleccion automatica de ampliacién (AMS)"
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H Clasificacion de las paginas

Puede ordenar varias paginas copiadas en el mismo orden que el original.

NO CLASIFICAR:No clasifica las paginas copiadas. En primer lugar, se expulsan todas las copias de la
primera pagina y después todas las copias de las paginas siguientes en secuencia.

CLASIFICAR: Clasifica las paginas copiadas en el mismo orden que el original y expulsa todos los juegos
de copias con la misma orientacion.

ROTAR CLASIF.:Al crear varios juegos de copias, las copias se pueden clasificar y enviar de modo que
salgan de forma alterna un juego por juego. A esto se le denomina alternar. Debe colocar el
papel de copia en un origen de papel en direccion horizontal y colocar ese mismo tamario de
papel en otro origen de papel en direccién vertical previamente.

X X X X

El papel de tamafio Letter, A4, B5 0 16K se puede cargar en las bandejas o en la bandeja de alimentacion
manual para "ROTAR CLASIF.".
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Sugerencia

Cuando un original se coloca en el alimentador automatico de documentos inverso, se configura
automaticamente "CLASIFICAR".

READY
@l 1003 L] a4

NON SORT

Funciones de
menu

Configuracién

ACABADO

NO CLASIFICAR

CLASIFICAR

ROTAR CLASIF.

Pulse [COPIAR].

LW NN-

Especifique el nimero de copias en "2" o mas.

P.35 "Copia de originales"

Si el original se coloca en el cristal de originales
Después de que se escanee el primer original, la pantalla LCD muestra "¢ SIGUIENTE ORIGINAL?".
Asegurese de que "ESCANEAR SIG. PAGINA" esta seleccionado, coloque el siguiente original en el cristal
de originales y pulse [OK] o [START]. Cuando se hayan escaneado todos los originales, seleccione
"FINALIZADO" y, a continuacion, pulse [OK] o [START] para iniciar la copia de originales escaneados.

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

Pulse VV o A para seleccionar la opcion de configuracion y, a continuacion, pulse [OK].

Aparece "¢ CANCELAR TRABAJO?" si no hay ninguna operacion durante un determinado tiempo.
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l Copia de dos o cuatro paginas en una hoja

Puede copiar dos o cuatro paginas de originales en una hoja de papel.

DESACTIVADO:Desactiva esta funcion.
2 EN 1:Copia dos paginas en una hoja de papel.

A
Al B A : :
1 ' B
1 2 2
2
4 EN 1:Copia cuatro paginas en una hoja de papel.
Al B
A B
1 2 1 2
CcCl D C D
3 4

Asegurese de configurar el tamafio y la densidad del papel, etc., antes de seleccionar [2 EN 1/ 4 EN
1].

La configuracion de la funcion "2 EN 1/ 4 EN 1" debe realizarla en "FUNCIONUSUARIO" - "COPIA" -
"2EN1/4EN 1"

P.145 "Elementos del ment FUNCIONUSUARIO"

Esta funcion no esta disponible para algunos tamafios de papel. Si ha configurado los tamafios no
disponibles, la pantalla LCD muestra un mensaje de error y no puede utilizar esta funcion.

P.19 "Preparacion 2: carga de papel"

P.31 "Preparacion 3: registro del tamafio y tipo de papel"

Realizar la copia sin especificar el tamafio del papel y la direccion de las paginas del original puede
provocar un orden de asignacion de las paginas o una posicion de la imagen inesperados.

Cuando coloque un original de 2 caras con la parte superior en el lado izquierdo del alimentador
automatico de documentos inverso para la copia 2 en 1/4 en 1, configure la opcién [DIRECCION DE
IMAGEN] como "DESACTIVADQ".

READY
@l 1002 1] a4

NON SORT
2IN1/4IN1:0FF

Funciones de . ‘s
Configuraciéon

menu
2EN1/4EN1 DESACTIVADO
2EN1
4EN1

Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse .

Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuracion y, a continuacion, pulse [OK] o
.
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4 Siga las instrucciones de la pantalla LCD para utilizar la funcion "2 EN1/4 EN 1". Se le
pide que configure lo siguiente:

TAMANO ORIGINAL

Pulse V o A para seleccionar el tamafio del original.

ORIENTACION ORIG.

Pulse > o < para seleccionar la orientacion vertical u horizontal del original.

COLOCAR ORIGINAL

Coloque los originales como se muestra en la pantalla LCD. Asegurese de que coloca el original
con la misma orientacién que la seleccionada en "ORIENTACION ORIG".

¢SIGUIENTE ORIGINAL?

Cuando coloca el original en el cristal de originales, aparece este mensaje. Pulse V 0 A\ para
seleccionar "ESCANEAR SIG. PAGINA". Seleccione "FINALIZADO" cuando haya terminado de
escanear los originales.

* Cuando coloque el original en el alimentador automatico de documentos inverso, el tamafio del
original seleccionado en [TAMANO ORIGINAL] se desactiva porque se detecta
automaticamente.

* En el caso de los tamafios de original no admitidos por el alimentador automatico de
documentos inverso, especifique el valor de [TAMANO ORIGINAL] y coloque el original en el
cristal de originales.

* Aparece "¢ CANCELAR TRABAJO?" si no hay ninguna operacion durante un determinado
tiempo.
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H Copia de las dos caras de una tarjeta en una hoja

Puede copiar el anverso y el reverso de una tarjeta en una hoja de papel.

Anverso Reverso

Sugerencia

Puede activar directamente esta funcidn si pulsa >. La funcién del botén varia segun la regién.
Para otras regiones distintas de Europa y EE.UU.:
P.39 "Uso de las funciones "EXPOSICION" o "TARJETA ID" rapidamente”

* Asegurese de configurar el tamafio y la densidad del papel, etc., antes de seleccionar [TARJETA ID].

* La configuracion del area de escaneado de originales y de posicién de impresion varia de regién a
region, por lo que el escaneado del area que supera el ancho del marco de la tarjeta del cristal de
originales dependera de la region.

* Las areas superior e izquierda (alrededor de 4 mm de ancho) no se pueden copiar. Para copiar hasta
los bordes de una tarjeta, coloque la tarjeta apartada de los bordes del cristal de original.

READY
100% 1] a4

2IN1/4IN1:0FF
ID CARD:OFF

Funciones de
menu

TARJETA ID DESACTIVADO
ACTIVADO

Configuraciéon

1 Pulse [COPIAR].

2 Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuraciéon que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse [>.

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién y, a continuacion, pulse [OK].
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4 Siga las instrucciones de la pantalla LCD para utilizar la funcién "ACTIVADO". Se le
pide que configure lo siguiente:
* ANVERSO TARJETA ID
Coloque el anverso de una tarjeta boca abajo en la esquina superior izquierda del cristal de n
originales y, a continuacion, pulse [START].

* REVERSO TARJETA ID
Gire la tarjeta y coloque el reverso boca abajo en el cristal de originales y, a continuacién, pulse

[START].

Aparece "¢ CANCELAR TRABAJO?" si no hay ninguna operacion durante un determinado tiempo.
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B Borrado de las sombras en los bordes

Puede borrar las sombras en los bordes de las copias. Al copiar libros gruesos, es posible borrar la sombra
circundante con esta funcién. El area que se va a borrar se puede cambiar de 4 a 15 mm (de 0,2 a 0,6") en
incrementos de 1 mm (0,04").

-

Sugerencias

* Esta funcién solo esta disponible para papel de tamafios estandar.
* Si el tamafio del original y del papel es diferente (ratios de ancho y alto diferentes), es posible que no
se pueda borrar la sombra en algunos bordes.

Funciones de
menu

BORRAR BORDES | DESACTIVADO
ACTIVADO

Configuracion

Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuracion.

Configure los valores como se indica a continuacién.

Para "DESACTIVADO"

Pulse [OK].

Para "ACTIVADO"

1) Pulse > o <] para aumentar o reducir el valor del area que desea borrar.
2) Pulse [OK].

AW N-

Sugerencia

Si simplemente pulsa [OK] para "ACTIVADQ?", se utilizara el valor predeterminado de esta funcion.
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l Copia de las paginas derecha e izquierda de forma separada

Cuando coloca un original de tipo libro en el cristal de originales de forma abierta, las paginas derecha e

izquierda de la seccidn abierta se pueden copiar de forma separada en distinto papel. Ademas, cuando esta

instalada la unidad diplex automatica, se puede copiar en ambas caras del papel. No es necesario que n
mueva el original en el cristal de cristales. El ancho del margen de libro se puede establecer entre 8 y 30 mm

(0,3y 1,2") en incrementos de 1 mm (0,04").

\

Esta funcion esta disponible para los tamafios A4, B5, LT y 16K.

READY
100% L1 24

EDGE ERASE:OFF

DUAL PAGE:OFF

Funciones de
menu

PAGINA DOBLE DESACTIVADO
ACTIVADO

Configuracion

1 Pulse [COPIAR].

2 Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuraciéon que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >>.

3 Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién.

4 Configure los valores como se indica a continuacién.
Para "DESACTIVADO"
Pulse [OK].
Para "ACTIVADO"
1) Pulse D>
2) Pulse > 0 <] para aumentar o reducir el valor de ancho de margen de libro.
3) Pulse [OK].

Sugerencia

Si simplemente pulsa [OK] para "ACTIVADQ", se utilizara el valor predeterminado (15 mm (0,6")) de
esta funcién.
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H Desplazamiento de las paginas a la derecha o a la izquierda

Puede desplazar las paginas a la derecha o a la izquierda. El area desplazada se puede usar como un
margen para crear orificios de taladrado o grapar la copia. El margen se puede cambiar de 4 a 15 mm (de 0,2
a 0,6") en incrementos de 1 mm (0,04").

-

READY
@l 1002 1] a4

DUAL PAGE:OFF

IMAGE SHIFT:OFF

Funciones de . .
Configuracién

menu
DESPLAZ. DESACTIVADO
IMAGEN MARGEN IZQUIERDO

MARGEN DERECHO

1 Pulse [COPIAR].

2 Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

3 Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuracion.

4 Configure los valores como se indica a continuacién.
Para "DESACTIVADO"
Pulse [OK].
Para "MARGEN IZQUIERDO" o "MARGEN DERECHO™":
1) Pulse >.
2) Pulse > 0 <] para aumentar o reducir el valor del margen.
3) Pulse [OK].

Sugerencia

Si simplemente pulsa [OK] para "ACTIVADQ", se utilizara el valor predeterminado (7 mm (0,3")) de
esta funcion.
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H Copia en una o en ambas caras del papel

Puede seleccionar si los originales y el papel son de una cara o de dos caras, individualmente. También
puede realizar copias de originales de una cara en las dos caras del papel para ahorrar papel.

1>1 CARA (EQ P.60 "Copia en una cara")

/ » /

1>2 CARAS (LI P.61 "Copia en ambas caras del papel")

2> 2 CARAS (L P.61 "Copia en ambas caras del papel")

=

2> 1 CARA (L P.60 "Copia en una cara")

* Para escanear automaticamente originales a dos caras, es necesario usar el alimentador automatico

de documentos inverso.

e Pararealizar copias en las dos caras del papel, es necesario usar la unidad diplex automatica.
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U Copia en una cara

Puede copiar originales de una cara o dos caras en una cara del papel.

READY
100% (1) a4

IMAGE SHIFT:OFF
1 > 1 SIMPLEX

Funciones de

Configuracién

Descripcion

menu
2 CARAS 1>1CARA Original a 1 cara -> copia a 1 cara.
1>2 CARAS Original a 1 cara -> copia a 2 caras. (EJ P.61)
2>2CARAS Original a 2 caras -> copia a 2 caras. (Ed P.61)
2>1CARA Original a 2 caras -> copia a 1 cara.

1 Pulse [COPIAR].

2 Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuraciéon que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

3 Pulse V o A para seleccionar la opcion de copiar en una cara y, a continuacion, pulse

[OK].

Si el original se coloca en el cristal de originales

Después de que se escanee el primer original, la pantalla LCD muestra "¢ SIGUIENTE ORIGINAL?".
Asegurese de que "ESCANEAR SIG. PAGINA" esta seleccionado, coloque el siguiente original en el cristal
de originales y pulse [OK] o [START]. Cuando se hayan escaneado todos los originales, seleccione

"FINALIZADQ" y, a continuacién, pulse [OK] o [START].

Aparece "¢ CANCELAR TRABAJO?" si no hay ninguna operacion durante un determinado tiempo.
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U Copia en ambas caras del papel

Puede copiar originales de una cara o dos caras en las dos caras del papel.

Para la impresion a doble cara, utilice papel normal (64 a 80g/m?2).

READY
100% (1) a4

IMAGE SHIFT:OFF
1 > 1 SIMPLEX

Funciones de . ‘s L
i Configuracion Descripcion
menu
2 CARAS 1>1CARA Original a 1 cara -> copia a 1 cara. (L P.60)
1>2 CARAS Original a 1 cara -> copia a 2 caras.
2>2 CARAS Original a 2 caras -> copia a 2 caras.
2>1CARA Original a 2 caras -> copia a 1 cara. (2 P.60)

Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opciéon de configuraciéon que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

Pulse VV o A para seleccionar la opcion de copiar en ambas caras y, a continuacion,
pulse >.

Pulse V o A para seleccionar el modo de acabado y, a continuacién, pulse [OK].
Seleccione "LIBRO" para la "apertura a la izquierda” o "LIBRETA" para la "apertura por
arriba”.

S W NN=-

Si el original se coloca en el cristal de originales

Después de que se escanee el primer original, la pantalla LCD muestra "¢ SIGUIENTE ORIGINAL?".
Asegurese de que "ESCANEAR SIG. PAGINA" esta seleccionado, coloque el siguiente original en el cristal
de originales y pulse [OK] o [START]. Cuando se hayan escaneado todos los originales, seleccione
"FINALIZADO" y, a continuacion, pulse [OK] o [START].

Aparece "¢ CANCELAR TRABAJO?" si no hay ninguna operacion durante un determinado tiempo.
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l Adicion de un numero de pagina en el papel copiado

Se puede afiadir el nimero de pagina al papel copiado.

»
«

»

«

P.00001 MM-DD-YYYY 11:32AM P.00001

~N7

&

READY 1
2] 100% 1] a4

ANNOTATION:OFF i

Funciones de

Configuracion

menu
ANOTACION DESACTIVADO
PAG.NO.
PAG.NO.+FECHA/HORA

1 Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuraciéon que aparece en la pantalla LCD

y, a continuacion, pulse >>.

3 Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién y, a continuacion, pulse [OK].
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H Eliminacién de las hojas en blanco

Puede omitir las paginas en blanco del original al realizar la copia.

|
|

m
m

H
W

|
}

«
o
w
o

=l] READY
100% |1 a4

ANNOTATION:OFF
OMIT BLANK:OFF

Funciones de . ..
. Configuracion
menu
OMITIR PAGINA DESACTIVADO

1 Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuraciéon que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

3 Pulse VV o A para seleccionar la opcion de configuracion y, a continuacion, pulse [OK].
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l Copia de originales de distinto tamaino a la vez

Cuando se mezclan originales de distinto tamafio y se colocan en el alimentador automatico de documentos
inverso, algunas combinaciones de tamafios no se pueden copiar de una pasada.
Las combinaciones de tamafios de originales que se pueden mezclar son las siguientes:

Fuera de América del Norte: A3y A4 0 B4y B5

América del Norte: LDy LT o LGy LT-R

Cuando esta funcion esta configurada como "ACTIVADOQO", el equipo cambia al modo de seleccion
automatica de papel. En el modo de seleccidn automatica de papel, se realiza una copia en papel de
copia del mismo tamafio que el original. Coloque previamente papel cuyo tamafio sea el mismo que el de
los originales en las bandejas correspondientes.

=] READY 1
100% L1 a4

OMIT BLANK:OFF -

MIX-ORIGINAL:OFF Phd

Funciones de . ..
! Configuracion
menu
ORIGINALES DE DESACTIVADO
DISTINTO ACTIVADO
TAMANO

1 Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuraciéon que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >>.

3 Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién y, a continuacion, pulse [OK].
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H Direccién de imagen

Cuando se crean copias a dos caras de originales verticales de una cara colocandolos con orientacion
horizontal, las paginas copiadas suelen "abrirse por arriba". Con esta funcién, se puede hacer que las
paginas se "abran por la izquierda". A esta funcion se le denomina "direcciéon de imagen".

Cuando se crean copias a una cara de originales verticales que se "abren por la izquierda" de dos caras, las
paginas copiadas suelen salir con una direccion diferente de forma alterna. Con esta funcién, puede hacer
gue todas las paginas salgan con la misma direccion.

Sugerencia

Esta funcion solo se muestra cuando la unidad duplex automatica esta instalada.

Original vertical de 1 cara (orientacidon horizontal) -> copia a 2 caras

"DIRECCION DE IMAGEN" configurada No configurada

Nt R R

Original vertical que se "abre a la izquierda” de 2 caras -> copia a 1 cara

"DIRECCION DE IMAGEN" configurada No configurada

READY 1
2] 1003 |1 a4

MIX-ORIGINAL:OFF -~
IMAGE DIRECTION:ON bhd

Funciones de . ..
! Configuracion
menu
DIRECCION DE DESACTIVADO
IMAGEN ACTIVADO

1 Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

3 Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuracion y, a continuacion, pulse [OK] o
>
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H Continuacion del escaneado de una copia

Al copiar con el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), es posible seleccionar si se desea
continuar con el escaneado de los siguientes originales después de haberse escaneado el Gltimo original
colocado.

=] READY
100% |1] A4

IMAGE DIRECTION:OFF 4
CONTINUE SCAN:ON >

Funciones de . .
i Configuracién
menu
ESCANEADO DESACTIVADO

1 Pulse [COPIAR].

Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse .

3 Pulse VV o A para seleccionar la opcion de configuracion y, a continuacion, pulse [OK].
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H Confirmacién de la configuracién actual de las funciones
{ Pulse [AJUSTES].

SETTINGS TEMPLATE ENERGY SAVER

O O

FUNCTION CLEAR

ABC DEF

/@
a»
il M MO CLEAR/STOP
@D @)
GEDIEDIED ——

2 Pulse V o A para desplazarse por el menu.
Para obtener informacion sobre las funciones y la configuracién mostrada, consulte las paginas de
abajo.
P.138 "Elementos del mend Copiar”

3 Cuando termine con la confirmacién, vuelva a pulsar [AJUSTES].
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Uso de plantillas (copia)

Una vez que haya configurado las distintas funciones y valores, puede registrar hasta tres de ellas como
"plantillas" para llamar una de ellas para uso frecuente.

H Registro de plantillas

1 Configure las funciones para registrarlas como una plantilla.

2 Pulse [PLANTILLA].

SETTINGS TEMPLATE ENERGY SAVER

FUNCTION CLEAR
./@ ABC DEF
C1)HC2)(C3)
i CLEAR/STOP

COCOD Ty

TUV, WXYZ

GO o

GO /

3 Pulse V o A para seleccionar "REGISTRO" y, a continuacién, pulse [>.

TEMPLATE

RECALL

REGISTRATION 4

4 Pulse VV o A para seleccionar una plantilla y después pulse [OK].

* Puede registrar tres plantillas para la copia.

* La configuracion se sobrescribe si selecciona una plantilla existente.
* También puede registrar y editar las plantillas con TopAccess. Para obtener informacion, consulte la

Guia de TopAccess.

En las plantillas de copia, puede especificar los elementos siguientes.

N° Nombre del elemento Configuracion

1 Cantidad de copias 1-999

2 Exposicion AUTO, MANUAL (+4)

3 Modo original TEXTO/FOTO, TEXTO, FOTO, BOR. FONDO

4 Fuente de papel Bandeja 1~2, Bandeja de alimentacién manual, APS
5 Zoom 25~400%, AMS

6 Acabado NO CLASIFICAR, CLASIFICAR, ROTAR CLASIF.
7 Ninl DESACTIVADO,2EN1,4EN1

8 Ninl-Tamafo de original

9 Ninl1-Orientacién original VERT., HORZ.

10 | Tarjeta ID DESACTIVADO, ACTIVADO

11 | Borrar bordes DESACTIVADO, ACTIVADO

12 | Ajuste de borrado de bordes 4~15

13 | Pagina doble DESACTIVADO, ACTIVADO

14 | Ajuste de pagina doble 8~30

15 | Desplaz. imagen DESACTIVADO, IZQUIERDA, DERECHA

16 | Ajuste de desplazamiento de imagen | 4~15
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N° Nombre del elemento Configuraciéon

17 |2 caras 1>1 CARA, 1>2 CARAS, 2>2 CARAS, 2>1 CARA

18 |2 caras LIBRO, LIBRETA

19 | Anotacion DESACTIVADO, PAG.NO., PAG.NO.+FECHA/HORA
20 | Omitir pagina en blanco DESACTIVADO, ACTIVADO

21 | Distintos tam. originls. DESACTIVADO, ACTIVADO

22 | Direccién de imagen DESACTIVADO, ACTIVADO

23 | Escaneado continuo® DESACTIVADO, ACTIVADO

*  Este elemento solo esta disponible cuando el alimentador automatico de documentos inverso (RADF) esté instalado.

H Recuperacién de una plantilla

1 Pulse [PLANTILLA].
2 Pulse V o A para seleccionar "RELLAMAR" y después pulse >.

TEMPLATE

REGISTRATION

3 Pulse V o A para seleccionar una plantilla y después pulse [OK].
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Antes de usar el controlador de impresora

Antes de imprimir, es preciso configurar las opciones siguientes:

* Valores de configuracién
Para usar los dispositivos instalados en este equipo, primero debe configurar las opciones en la ficha
[Configuracion] del controlador de impresora.
P.72 "Configuracion de las opciones"

e Cdbdigo de departamento
El sistema puede gestionar los trabajos con cédigos de departamento. Esta funcién le permite gestionar
los contadores de trabajos de cada cédigo de departamento. Por ejemplo, un administrador puede
comprobar el nUmero de copias que ha impreso un departamento especifico.
Si esta activada la funciéon de cédigos de departamento, introduzca el cédigo de departamento que le ha
proporcionado el administrador.

H Configuracion de las opciones

Para usar correctamente este equipo, debe guardar la configuracién de las opciones instaladas en el menu
de la ficha [Configuracidn] después de instalar los controladores de impresora. En la configuracién
predeterminada, puede obtener automaticamente los datos de configuracion de las opciones instaladas si
abre el menu de la ficha [Configuracidn]. Si la comunicacion SNMP entre el equipo y el ordenador no esta
disponible, o si desea configurar las opciones manualmente, consulte la siguiente pagina:

P.72 "Configuracién manual de las opciones"

Sugerencia

Si la comunicacion SNMP entre el equipo y el PC esta habilitada, puede recuperar la informacién de
configuracion de las opciones si hace clic en [Actualizar ahora].

| Enable SMKP Communication
Ipdate Autarnatically
@ Manual

| Update Mow - |

0 Configuracion manual de las opciones

Establecimiento manual de las opciones de la ficha [Configuracién]

Debe iniciar sesion en Windows con privilegios de "Administrador".

Haga clic en [Inicio] y seleccione [Dispositivos e impresoras].
Aparece la carpeta Impresoras.

Sugerencias

» Para Windows Vista o Windows Server 2008
Haga clic en [Inicio], [Panel de control], [Hardware y sonido] y seleccione [Impresoras].

* Para Windows 8 o Windows Server 2012, consulte los procedimientos de la siguiente seccion.
P.75 "Acceso a la carpeta de impresoras en Windows 8 / Windows Server 2012"
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el menu [Archivo].

Seleccione la impresora y, a continuacion, haga clic en [Propiedades de impresora] en

Aparecera el cuadro de dialogo de propiedades del controlador de impresora.

[E=1 EEW )
@\—jv‘@ <« Harel... » Devices and.. » - | +y ‘ | Search Devices and Printers
Edit  View Tools Help
zﬁat‘s printing IS&E what's printing ~ » = (7]
v Se¥m default printer

Printing preferences
Printer properties
Create shortcut %3
Delete b
Rename
Properties
Close
Troubleshaot
Remove device

- r —rlf,

N
Fax Microsoft XPS TOSHIBA
Document Writer | e-STUDIO Se
ries GDI
TOSHIBA e-STUDIOX)0M(Series GDI  State: @ Default
/ Model: TOSHIBA e-STUDIOXXXXSeries GDI
w Category: Printer

* Para Windows Vista / Windows Server 2008, haga clic en [Propiedades] en el menu [Archivo] y

seleccione la impresora.
* Sino aparece el menu [Archivo], pulse [Alt].

¢ Si el cuadro de dialogo mostrado no permite modificar las propiedades del controlador de

impresora, siga el procedimiento siguiente:

- Para Windows Vista, seleccione [Ejecutar como administrador] y [Propiedades] en el menu [Archivo].
Si aparece la pantalla de introduccion de contrasefia, introduzca la contrasefia del administrador.
Aparece el cuadro de didlogo [Control de cuentas de usuario]. Haga clic en [Continuar].

- En Windows 7, algunos menus de fichas tienen el boton ¥/ en las propiedades del controlador
de impresora. Para cambiar las propiedades, haga clic en él. Si no se pueden modificar las
propiedades, pregunte al administrador del sistema.

3 Seleccione el menu de la ficha [Configuracion] y configure las siguientes opciones.

i) TOSHIBA e STUDIOXXXXSeries GDI Properties (==
General | Sharing | Ports | Advanced | Color Management | Security | Corfiguration
Model Selection:
e5TUDIDZB03AM v
& Option
% Automatic Duplexing Unit
Draveers
L— ———————————————
H |Drawe|1 'l
| Diawer Setting |
| Wersion Information |
| Enable SHMF Communication | SMNMP Selfings |
@ Update Automatically
Manual
Update Mow
8K | [ Concsl | [ Apely |[ Hep |

Seleccion de modelo: Seleccione el nombre del modelo.
Opcioén - Unidad duplex automatica: Asegulrese de seleccionar esta casilla para utilizar el equipo.
Opcioén - Bandejas: Seleccione la configuracion de bandejas.

Sugerencia

Si desea obtener mas informacién sobre cada opcion, consulte las descripciones de la ficha Configuracion.

P.95 "Ficha [Configuracion]”
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4 Haga clic en [Configuracién de bandeja].

) TOSHIBA e-STUDIOXXXXSeries GDI Properties ==l
General | Sharing | Ports | Advanced | Color Management | Security | Corfiguration
Model Selection:
STUDID2B03AM -
2 Option
% Avtomnatic: Duplexing Unit
Dirawers
L— —————————————
H ‘Draweﬂ "
| Drawer Setting ‘
| Wersion Information E ‘
| Enable SNMP Communication | SMMP Settings |
@ Update Automatically
M anual
Update Mow
0K 1 [ Cancel | [ Apply | [ Heb |

Aparece el cuadro de didlogo [Configuracién de bandeja].

5 Configure las siguientes opciones y haga clic en [OK].

Drawer Settings @
Paper Size: Paper Type:
Draver 1: [Letier (81726117 ~| [Pain -
Drawer 2 [Letier (8172117 ~| [Plain -
Bypass Tray |Autn v‘ |F‘Iam v|
Restare Defaults |
[ ok ) [ canesl |

Bandeja 1: Seleccione el tamafio y tipo del papel cargado en la bandeja 1. El tipo de papel de la
bandeja esta configurado como [Normal].

Bandeja 2: Seleccione el tamafio y tipo del papel cargado en la bandeja 2. El tipo de papel de la
bandeja esta configurado como [Normal].

Bandeja manual: Seleccione el tamafio y el tipo de papel cargado en la bandeja de alimentacion
manual.

Sugerencias

¢ Los elementos de configuracion varian segun el modelo y la configuracién de opciones.

¢ Sidesea obtener mas informacién sobre cada opcién, consulte las descripciones del cuadro de
didlogo Configuracién de bandeja.
P.96 "Configuracién de bandeja"

6 Haga clic en [Aplicar] o en [Aceptar] para guardar la configuracién.
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Acceso a la carpeta de impresoras en Windows 8 / Windows Server 2012

Siga los pasos de abajo para tener acceso a la carpeta de impresoras en Windows 8 / Windows Server 2012.

Mueva el cursor a la esquina superior derecha o a la esquina inferior derecha de la
pantalla del PC y después seleccione [Inicio] en el menu que aparece.

Thursday
October 4

Aparece la pantalla [Inicio].

Haga clic con el botéon derecho en el area en blanco de la pantalla [Inicio] y después
haga clic en [Todas las aplicaciones] que aparece.

test0l &

B

Budapest, Hungary

Aparece la pantalla [Aplicaciones].
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3 Haga clic en [Panel de control].

Apps

B " 5 s Snipping Tool

a8 Peopte | Digita A Sound Recorder
Photos Word E order =] Command Prompt
Reader i p Sticky Notes W Computer

SkyDrive icrosoft Excel E cyglaunch X Control Panel

Sports Pa Tera Term g Default P\kmvs

B store St InfoPa F e ] File Explorer

Travel ¢ St Office Calculator B Wordpad @ Help and Support
Video icrosoft Office Character Map XPS Viewer =
Weather = it Office /' Math Input Panel Task Manager

5t OneNote ] Notepad EW Magnifier

& Narrator
% e Desktop

Aparece la pantalla [Todos los elementos del panel de control].

4 Haga clic en [Dispositivos e impresoras].

= All Control Panel items - ok

[ » Control Panel » Al Control Panel tems vie

Adjust your computer’s settings Viewby: ~Smllicons ~

& Fomiy Sefcty ® Fie History
) Folder Options A Forts

& Indesing Options @ Intemet Options

6 Language

7 Mouse

[ ] and Tools

@ Power Optons Programs and Festures

S Region #5 RemoteApp and Desktop Comnections
B Storage Spaces

Z Toskbar

®

Aparece la carpeta [Dispositivos e impresoras].

H Configuracion del cédigo de departamento

Si la funcién de codigos de departamento esta activada en el equipo, serd necesario introducir el cédigo
correspondiente en el controlador de impresora.

Esto permite al administrador comprobar el nUmero de copias impresas por un determinado departamento.
Pregunte al administrador si debe introducir el codigo de departamento o no. En caso necesario, obtenga el
cédigo de departamento que debe introducir.

Si se necesita el cddigo de departamento, puede introducir dicho cédigo en el cuadro [Cédigo de
departamento] de la impresora como se describe abajo para evitar que tener que introducir el cédigo de
departamento cada vez que imprima.

Si la impresion se realiza con un codigo de departamento incorrecto, aparece un cuadro de dialogo que
indica que no es correcto. En este caso, introduzca el cédigo correcto o detenga la transmision. Si la
opcion SNMP no esta habilitada en el equipo, este cuadro de didlogo no aparecera y el trabajo no sera
valido y se eliminara. A continuacién, se imprimira un informe de error.

Sugerencia

El cédigo de departamento se debe introducir siempre que se vaya a imprimir. Si tiene que usar codigos
de departamento distintos para cada trabajo de impresion, introduzca el c6digo adecuado antes de iniciar
la impresién.
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Introduccién del cédigo de departamento

Haga clic en [Inicio] y seleccione [Dispositivos e impresoras].

Aparece la carpeta Impresoras.

Sugerencias

* Para Windows Vista o Windows Server 2008
Haga clic en el mend [Inicio], [Panel de control], [Hardware y sonido] y seleccione [Impresoras].

» Para Windows 8 o Windows Server 2012, consulte los procedimientos de la siguiente seccion.
P.75 "Acceso a la carpeta de impresoras en Windows 8 / Windows Server 2012"

Seleccione la impresora y, a continuacion, haga clic en [Preferencias de impresion] en

el menu [Archivo].

| e 131's printing
v SE.Zdefault printer

1 Printing preferences
Printer properties R3
Create shortcut
Delete ’
Rename
Properties
Close
Troubleshoot

Remave device

ot/
&y
Fax

|

Micrasoft XPS ~ TOSHIBA

Document Writer | e-STUDIO; Se
ries GOT

TOSHIBA e-STUDIOX>((XSeries GDI

y
=

State: &4 Default

Category: Printer

[E=1 EEW )
@uv‘@ <« Hardl... » Devicesand... » - | +y ‘ | Search Devices and Printers P
Edit  View Tools Help
Seswhat's printing ~ » = - (2]

Model: TOSHIBA e-STUDIOXXXXSeries GDI

* Sino aparece el menu [Archivo], pulse [Alt].
* Aparece el cuadro de diadlogo Preferencias de impresién.

Abra el menu de la ficha [Otros] e introduzca el cédigo de departamento en el cuadro

[Cbédigo de departamento].

(= TOSHIBA e-STUDIOXXXKXSeries PCLG Printing Preferences

| Basic | Finishing | Image Quality I Effect | Others ‘

(e

[u] I' enu Setting

Basic -
Toner Save

Do nat Print Blank Pages

Custam Paper Size

R

Department Code:

LT
JJJW.Z & JJJ1.2.3

- —\
Wergion Information “

[ Graphics || Test | | Restare &l Defaults

Profile:

Mone hd
Save Profile

Restore Defaults
Status Monitar

Delete

OK Cancel Apply

Help

El cédigo de departamento es un nimero de 5 digitos.

4 Haga clic en [Aplicar] o en [Aceptar] para guardar la configuracién.
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Impresién desde una aplicacion

En esta seccion se describe cémo imprimir un documento desde una aplicacion.
P.78 "Consideraciones y limitaciones"
P.78 "Procedimiento de impresion”

H Consideraciones y limitaciones

Algunas opciones de impresién se pueden establecer desde la aplicacién y desde el controlador de
impresion, como la intercalacion. Si la intercalacion se establece desde la aplicacion, es posible que los
documentos no se impriman correctamente. En tal caso, use el controlador de impresora para configurar la
intercalacion. En funcion de la aplicacion, algunas opciones de impresion, como la orientacién, se deben
establecer desde la aplicacién. Para obtener informacion sobre las opciones de impresion que se pueden
establecer desde la aplicacién y el controlador, consulte el manual de la aplicacion.

H Procedimiento de impresion

Una vez que haya instalado el controlador de impresora y lo haya configurado correctamente, podra imprimir
directamente desde la mayoria de las aplicaciones de Windows. Simplemente seleccione el comando
Imprimir en la aplicacién.

Puede utilizar las distintas funciones en las impresiones si configura las opciones de impresion en el
controlador de impresora.

Impresién desde aplicaciones de Windows

A continuacién se proporciona un ejemplo de impresién desde el Bloc de notas de Windows 7.

Abra el archivo y seleccione [Imprimir] en el menu [Archivo] de la aplicacién.
Aparece el cuadro de didlogo [Imprimir].

2 Seleccione la impresora y haga clic en [Preferencias].

(== Print @
General
Select Printer
= TOSHIBA e-STUDIOX){XXSerl'es GDI
< m 3
Status Ready Prirt to file | Preferences
Location: |
Comment: Find Frinter. 2
Page Range
@ Al Number of gopies: 1 =
n Currert Page
R [Pl
Coma ][ o

Aparece el cuadro de didlogo Preferencias de impresion.

Sugerencia

El procedimiento para mostrar el cuadro de didlogo de propiedades del controlador de impresora puede
variar segun la aplicacién utilizada. Si desea instrucciones sobre cémo abrir el cuadro de dialogo de
propiedades de la impresora, consulte el manual de la aplicacién.
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3 FUNCIONES DE IMPRESION

Establezca las opciones de impresion de cada ficha segun el modo en que desee
imprimir.

| Basic | Finishing | Image Qualty | Effect | Others| |

Qriginal Paper Size:
:
Letter (8142 211" -

Print Paper Size: Manual Scale:
[Same as Origihal Size <] | 100]| 2 ziz5-400)

Paper Source:

[Auto '] ﬁ
Paper Type:

LT f=——
[Prain -

b s

Profile:
Dieration
Save Profile @ Portrait () Landscape

Fiestore Defaults
Status Monitor

1 2 99y

[ok J[ Comcd J[ teb |

¢ La configuracion de las opciones de impresion varia segiin cémo se desee imprimir un documento.
P.84 "Opciones de impresion”

4 Haga clic en [Aceptar] para guardar la configuracion.

5 Haga clic en [Imprimir] para imprimir un documento.

General
Select Prirter
5 TOSHIBA e-STUDIOXXXXSeries GDI
] n I
Status: Ready Frint ta file
Location,
Comment;
Page Range
@ A Murnber of copies: 1 lﬁ‘
Selection Current Page
Pages: l:l Collate
213/ [ 5213
1Y 1Y
i Print I Cancel Apply
A\

Impresion desde una aplicacién 79



Monitor de estado

Monitor de estado es una utilidad de software que se instala con el controlador de impresora. Permite
supervisar el trabajo de impresion actual y el estado actual del equipo.
P.80 "Supervision del estado de impresién e informe sobre los errores de impresion”

H Supervision del estado de impresidon e informe sobre los errores de impresion

Puede iniciar la utilidad Monitor de estado con el botén [Monitor de estado] de la pantalla del controlador de
impresora. Una vez iniciada, aparece el icono Monitor de estado en el area de notificacion de la barra de
tareas de Windows.

e

El icono cambia segun el estado del equipo.

« I esunicono de "listo" que indica que el equipo esta listo para imprimir.
« FI. es unicono de "advertencia" que le solicita que lleve a cabo una accion lo antes posible.

« ® es unicono de "error" que le solicita que lleve a cabo una accién de solucién de problemas pronto.
Si se produce algun error, la pantalla LCD también muestra el mensaje de error.

Puede hacer doble clic en el icono o hacer clic en él con el botdn secundario y seleccionar "Start" para abrir el
cuadro de dialogo de Monitor de estado y ver informacion detallada.

Sugerencia

Si hace clic con el boton derecho en el icono "Notificacion de estado" y selecciona "Salir", Monitor de
estado termina la operacion.

‘TOSHIBA e-STUDIOXX Ready T = )
—Printer Status——— ~Printer Figure
READY -
1 ¥
Error Recovery: % E
LT ———
1 b
Cancel
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Configuracion de opciones de impresion

Las opciones de impresién son los atributos que se establecen para definir el modo en que se procesa un
trabajo de impresion.

P.81 "Procedimiento de configuracion”

P.84 "Opciones de impresion”

Sugerencia

Para ver las instrucciones de impresién que se ajustan a sus necesidades, consulte los procedimientos de n
la seccibn siguiente.
P.98 "Impresion con las funciones mas idéneas para sus necesidades"

H Procedimiento de configuracion

Hay varias formas de establecer las opciones de impresién. El modo en que la configuracion afecta a la
impresion varia segun cémo se han establecido las opciones. Asimismo, las fichas mostradas dependen de
cémo se presenten las propiedades de la impresora.

P.81 "Configuracién de los valores iniciales de las opciones de impresion”

P.81 "Configuracion de las opciones de impresién de cada trabajo de impresién"

P.82 "Configuracion de las opciones de impresién mediante perfiles"

O Configuracion de los valores iniciales de las opciones de impresion

Si se configuran las opciones de la impresora viendo las propiedades de la misma en la carpeta Impresoras
del menu Inicio de Windows, se restableceran los valores iniciales de las opciones. Por ejemplo, el valor de
tamafio de papel mas utilizado, etc. son parametros que no sera necesario cambiar cada vez que imprima.
Por ello, resulta conveniente establecer estas opciones de impresion como valores iniciales.

Procedimiento de visualizacion:

1 Haga clic en [Inicio] y seleccione [Dispositivos e impresoras].

Sugerencias

* Para Windows Vista o Windows Server 2008
Haga clic en [Inicio], [Panel de control], [Hardware y sonido] y seleccione [Impresoras].

* Para Windows 8 o Windows Server 2012, consulte los procedimientos de la siguiente seccion.
P.75 "Acceso a la carpeta de impresoras en Windows 8 / Windows Server 2012"

Seleccione la impresora y, a continuacion, haga clic en [Preferencias de impresion] en
el menu [Archivo].

0 Configuracion de las opciones de impresiéon de cada trabajo de impresion

Las opciones de impresién que se establecen en el cuadro de didlogo de propiedades, al que se puede
acceder desde el cuadro de dialogo [Imprimir] de la aplicacion, solo se aplican al trabajo de impresién actual
y, por tanto, las opciones no seran validas al cerrar la aplicacion.

Procedimiento de visualizacion:

1 Haga clic en el menu [Archivo] y seleccione [Imprimir] en una aplicacién.

2 Seleccione la impresora y haga clic en [Preferencias].
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0 Configuracion de las opciones de impresion mediante perfiles

Los perfiles le permiten guardar la configuracion de impresion o aplicar la configuracién guardada a un
trabajo de impresion.

Para poder imprimir un documento utilizando un perfil, primero debe crear el perfil guardado.
P.82 "Almacenamiento de perfiles"

Una vez guardado el perfil, podra aplicar la configuracion a un trabajo de impresion.

P.83 "Carga de perfiles"

También puede eliminar los perfiles no necesarios.

P.83 "Eliminacién de un perfil"

Almacenamiento de perfiles

Puede registrar hasta 20 perfiles para cada controlador de impresora.

1 Configure las opciones de impresién de todas las fichas.
La configuracién de las opciones de impresion varia segun como se desee imprimir un documento.
P.84 "Opciones de impresion”

2 Haga clic en [Guardar perfil] en el grupo Perfil.

1= Printing Preferences @

Basic ‘ Finishing I Image Qua\ityl Effect | Othersl

Original Paper Size:

Letter [51/211") -

Frint Paper Sjze: Manual Scale:

5 Same as Original Size - 100 =
Paper Source: -
o S =

Paper Type: T .
[Plein -

ET:
JJJ‘I.Z.S JJJIE.S

(Grohes | Tew et

1 & 1999
Profile:
[Hore - Orientation

Delete @ Portrait Landscape

Hesln efaults
Status Monitor

[ ok [ canesl |[ He

Aparece el cuadro de didlogo [Nom. perfil].

3 Introduzca el nombre del perfil y haga clic en [Aceptar].
Profile Name =

Profile Mame: Filed1

Cancel

¥

El nombre de archivo debe tener un maximo de 63 caracteres.

Sugerencias

¢ Siintroduce un nombre de perfil existente, se le solicitara que confirme si desea sobrescribirlo o

no. Si desea, haga clic en [Aceptar].

* Siintenta guardar méas de 20 perfiles, aparecera un cuadro de dialogo en el que se le informa de
gue no se pueden guardar mas perfiles y, por tanto, el perfil nimero 21 se guardara solo como
un perfil temporal. Si desea registrar este perfil temporal, elimine en primer lugar los perfiles no
necesarios; a continuacion, seleccione [Perfil temporal] para recuperar este perfil y luego haga
clic en [Guardar perfil] para guardarlo.

* No puede especificar [Ninguno] como nombre de perfil.

4 Se guarda el perfil.
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3 FUNCIONES DE IMPRESION

Carga de perfiles

1 Seleccione un perfil en el cuadro [Perfil].

| Basic | Finishing | Image Qualty | Effect | Others| |

Qriginal Paper Size:
:
Letter (8142 211" -

Frint Paper Size: Manual Scale:
[Same as Origihal Size <] | 100]| 2 ziz5-400)

Paper Source:

[Auto '] ﬁ
Paper Type:

T ==

[Plain -
Hanber o osies

1 2 99y

Profile:

(Orientation
e @ Portrait () Landscaps
File

Restore Defaults k
Lok [ Comee [ e |

Las opciones de configuracion del perfil se reflejan en cada ficha.

Para restablecer la configuracién predeterminada tras seleccionar el perfil, haga clic en

[Restablecer valores iniciales] en cada ficha. Si selecciona [Ninguno] en el cuadro [Peffil], la
configuracién no se restablecera.

Eliminacion de un perfil

1 Seleccione el perfil que desea eliminar en el cuadro [Perfil] y haga clic en [Eliminar].

I Basic | Finishing [ Image Quaiy | Effect | Others| |

Qriginal Paper Size:
--
Letter (8142 x 11" -

Frint Paper Size: Manual Scale:

(same as rigihal $izz. = | 100] 2 iz5-400)
Paper Source .
IAuto -] ﬁ
Paper Type: T
[Plain -]

Hanber o osies

1 2 99y
Profile:
(Orientation
@ Portrait () Landscaps

Restore Defaults '“z

Lok [ Comee [ e |

Aparece el cuadro de diadlogo [Confirmar eliminacién].
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2 Haga clic en [Si] para eliminar el perfil seleccionado.

Confirm Delete £3

Are you sure you want to delete it?

[ Yes Rg | No

l Opciones de impresion

En esta seccion se describen las opciones de impresion de todas las fichas del controlador de impresora.
Esta seccion le permite encontrar descripciones de opciones de impresion concretas o comprender las
funciones de cada una de estas opciones.

P.86 "Ficha [Basico]"

P.88 "Ficha [Acabado]"

P.90 "Ficha [Calidad de imagen]"

P.91 "Ficha [Efecto]"

P.93 "Ficha [Otros]"

P.95 "Ficha [Configuracién]"

Sugerencia

Las siguientes fichas son elementos de configuracion que dependen del sistema operativo. Para conocer
los procedimientos de configuracion y mas detalles relacionados, consulte el Manual del operador o la
Ayuda del sistema operativo utilizado.

- Ficha [General]

- Ficha [Compartir]

- Ficha [Puertos]

- Ficha [Opc. avanzadas]

- Ficha [Gestion del color]

- Ficha [Seguridad]

Procedimiento de visualizacion:

Haga clic en [Inicio] y seleccione [Dispositivos e impresoras].
Aparece la carpeta Impresoras.

Sugerencias

» Para Windows Vista o Windows Server 2008
Haga clic en [Inicio], [Panel de control], [Hardware y sonido] y seleccione [Impresoras].

* Para Windows 8 o Windows Server 2012, consulte los procedimientos de la siguiente seccion.
P.75 "Acceso a la carpeta de impresoras en Windows 8 / Windows Server 2012"
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2

Seleccione la impresora y, a continuacion, haga clic en [Preferencias de impresion] en
el menu [Archivo].

* Sino aparece el menu [Archivo], pulse [Alt].

* Aparece el cuadro de diadlogo Preferencias de impresion.

1 —— = TOSHIBA e-STUDIOXXXXSeries GDI Printing Preferences (B
| Basic | Finishing | Image Quality | Effect | Others : 2
[ — Original Paper Size:
|LEIIE|[E1/2H1”] -
— Prinkt Paper Size Manual Seale:
1 | Same 53 Original Size | 100 4
3 Paper Saurce:
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1) Nombre de impresora
Muestra el nombre asignado al controlador de impresora cuando se instalé o el nombre que aparece en el
icono de la carpeta Impresoras.

2) Fichas de menu

Los elementos de menu del controlador de impresora se presentan como fichas. Si se hace clic en una
ficha, se mostrara su contenido. Las fichas mostradas varian segin el modo en que se muestren las
propiedades de impresion.

Ficha [Basico]

Contiene las opciones de impresién basicas, como el tamafio del papel original, el tamafio del papel de
impresion, la fuente de papel, el tipo de papel, la orientacién, etc.

P.86 "Ficha [Basico]"

Ficha [Acabado]

Le permite habilitar la clasificacién de las copias impresas, asi como realizar impresiones de varias
paginas en una hoja (N-up).

P.88 "Ficha [Acabado]"

Ficha [Calidad de imagen]

Le permite seleccionar el modo en que se imprimiran las imagenes. Segun el tipo de trabajo que vaya
a imprimir, podra seleccionar facilmente la calidad de imagen apropiada.

P.90 "Ficha [Calidad de imagen]"

Ficha [Efecto]

Contiene opciones de impresion para afiadir efectos a los trabajos de impresién, como marcas de agua, etc.
P.91 "Ficha [Efecto]"

Ficha [Otros]

Contiene funciones especiales, como ahorro de téner, etc.

P.93 "Ficha [Otros]"

Ficha [Configuracion]

Le permite configurar las opciones del dispositivo del equipo. Esta ficha sélo aparecera cuando se
haya accedido a las propiedades de la impresora desde la carpeta Impresoras.

P.95 "Ficha [Configuracién]”

3) Ventana Vista previa

En la ventana Vista previa, puede obtener una vista previa de cémo se imprimira un documento con la
configuracion actual del controlador de impresora. Se muestra la imagen de una pagina a la que se le han
aplicado las opciones de impresién configuradas.

Perfil

La configuracion de las opciones de impresion se puede guardar en la memoria. Puede guardar la
configuracion si hace clic en [Guardar perfil]. Posteriormente, puede cargar facilmente un archivo de
configuracién mediante la seleccién de un nombre de perfil en el cuadro.

P.82 "Configuracion de las opciones de impresion mediante perfiles"

4)
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5) [Aceptar]
Acepta la configuracion introducida y para finalizar la configuracion de las opciones de impresion.

6) [Cancelar]
Cancela la configuracion introducida y para salir de la configuracion de opciones de impresion.

7) [Aplicar]
Acepta la configuracion introducida sin cerrar la configuracion de las opciones de impresion. Este boton
s6lo se mostrara cuando se haya accedido a las propiedades de la impresora desde la carpeta
Impresoras. Este botdn no estara disponible hasta que se cambie un valor.

8) [Ayuda]
Abre la ayuda del controlador de impresora.

Q Ficha [Basico]

La ficha [Basico] contiene los valores de las operaciones basicas de impresion, como, por ejemplo, el tamafio
del papel original y de impresién, el origen y tipo del papel, la orientacion, etc.

(%0 TOSHIBA e-5TUDIOXXXXSeries GDI Printing Preferences @
Basic | Finishing | Image Quality | Effect | Others
Qriginal Paper Size: 1
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Profile:
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Save Profile Delete Dma\t -Landscape 7
Fiestore Defaults
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1) Tamaiio del original
Selecciona el tamafio de un documento que se va a imprimir.
A continuacion, se muestran los tamafios de papel originales:
* A4 (210 x 297 mm) e 8.5"SQ (8 1/2x 8 1/2")
« A5 (148 x 210 mm) « 16K (195 x 270 mm)
« A3 (297 x 420 mm) « 8K (270 x 390 mm)
« B4 (257 x 364 mm) « Sobre Com10 (4 1/8 x 9 1/2")
e B5 (182 x 257 mm) * Sobre Monarch (3 7/8 x 7 1/2")
* Folio (210 x 330 mm) e Sobre DL (110 x 220 mm)
e Letter (8 1/2 x 11") * Sobre Cho-3 (120 x 235 mm)
« Legal (8 1/2 x 14" « Sobre You-4 (105 x 235 mm)
e Ledger (11 x 17") * Sobre C4 (9,02 x 12,76")

e Statement (5 1/2 x 8 1/2") * Sobre C5 (6,38 x 9,02")
e Computer (10 1/8 x 14")
* 13"LG (8 1/2x 13"

* Eltamafio de papel predeterminado seré [Letter] o [A4], segun la configuracion regional establecida
en Windows.
* Los elementos de configuracion varian segin el modelo.

2) Tamaiio de la impresioén
Aumenta o reduce una imagen de pagina con el fin de que se ajuste exactamente al tamafio de papel
elegido. Si no desea activar la impresién reducida o ampliada, seleccione [Mismo tamafio que original].
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3) Escala manual

Permite introducir manualmente la escala con el fin de ampliar o reducir la imagen. El porcentaje se puede
establecer entre 25 y 400%.

Si se imprimen originales que incluyen lineas finas cuando se configura el porcentaje de zoom, el

ancho de linea puede variar. n

Sugerencia

Para obtener instrucciones detalladas sobre cdmo imprimir con la opcién [Escala manual], consulte la
siguiente pagina:
P.98 "Ajuste de las imagenes al tamafio de papel”

4) Fuente de papel
Permite seleccionar una fuente de papel para imprimir un trabajo con el tamafio de papel mas adecuado.
La figura de la derecha indica el tamafio de papel configurado para cada fuente de papel. Cuando se
selecciona una fuente de papel, la seleccionada se sefiala con un cuadrado de color verde en la figura.
- Auto: Selecciona autométicamente el papel colocado en el equipo segun el tamafio del documento
impreso.
- Bandeja 1: El papel se toma de la bandeja 1.
- Bandeja 2: El papel se toma de la bandeja 2.
- Bandeja manual: El papel se toma de la bandeja de alimentacién manual.

Los valores que se pueden seleccionar varian segun los dispositivos instalados en este equipo y que
estan configurados en la ficha [Configuracion].

5) Tipo de papel
Establece el tipo de papel utilizado.
- Normal: Impresion en papel normal.
- Grueso : Impresion en papel grueso.
- Grueso 1: Impresion en papel grueso 1.
- Grueso 2: Impresion en papel grueso 2.
- Transparencia: Impresion en transparencias.
- Fino: Impresion en el reverso de papel fino.

» Siselecciona [Bandeja 1] o [Bandeja 2] en el cuadro [Fuente de papel], solo puede elegir [Normal]
en el cuadro [Tipo de papel].

* Si selecciona [Sobre] en el cuadro [Tamafio de la impresion], aparecera [Sobre] y no podra cambiar
el tipo de papel.

6) Numero de copias

Establece el nimero de copias que se imprimiran. Se puede establecer un valor entre 1y 999.
7) Orientacién

Establece la direccion de impresion del papel.

- Vertical: El documento se imprime en direccidn vertical.

- Horizontal: El documento se imprime en direccion horizontal.
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O Ficha [Acabado]

La ficha [Acabado] le permite habilitar la clasificacién de las copias impresas y las impresiones de varias
paginas en una hoja (N-up).
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1) Tratamiento de copias
Establece cémo clasificar las hojas impresas cuando se realizan numerosas copias impresas.
- Clasificar copias: Seleccione esta opcion para clasificar las copias impresas (1, 2, 3... 1, 2, 3...).

TTTTrTTTTl

TTTTTT1Trl

[

- Agrupar copias: Seleccione esta opcion para agrupar las copias impresas (1, 1, 1... 2, 2, 2... 3, 3, 3...).

TTTTTTTTI

TTTrrrrrl

[

- Alternar copias: Seleccione esta opcio

TTTTTTTT

TTTTTTTTl

TTrrrrrrl

[

Solo podra seleccionar [Agrupar copias] y [Alternar copias] cuando se introduzca mas de una copia
en la opcién [NUumero de copias].

Para alternar las copias, debe colocar previamente papel del mismo tamafio en dos origenes de
papel (una bandeja y la bandeja de alimentacion manual), uno con direccion horizontal y el otro con
direccion vertical. El tamafio del papel debe ser Letter, A4, B5 o 16K.

Sugerencia

Para obtener instrucciones detalladas sobre como imprimir con la opcién [Tratamiento de copias],
consulte la siguiente pagina:
P.99 "Impresién en orden”
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2) Impresioén a dos caras
Configura la impresién por ambas caras del papel. Active esta casilla y después defina la posicién del
margen para la impresion a dos caras.
- Borde largo: Active esta casilla parra imprimir en ambos lados del papel con un margen en el borde
largo.
Vertical Horizontal

1

- Borde corto: Active esta casilla parra imprimir en ambos lados del papel con un margen en el borde
corto.

Vertical Horizontal

—

1

» El valor predeterminado es [Borde largo], que varia de destino a destino.

¢ Cuando no esté instalada la unidad de impresién diplex automatica:
Una vez impresos todos los reversos del papel, coloque el papel boca abajo en la bandeja de
alimentacion manual y pulse [START] para imprimir los anversos.

* Asegurese de seleccionar las siguientes opciones en la ficha [Basico] para utilizar esta opcion de
impresion:
- Cualquier tamafio de papel que no sea sobre en la lista [Tamafio de la impresion]. No puede

usar sobres.

- [Normal] en la lista [Tipo de papel]. No puede usar otros tamafios de papel.

Sugerencias

* Puede colocar papel en alguna de las bandejas o en la bandeja de alimentacién manual para
imprimir los anversos en el modo de [Impresidn a dos caras].

» Para obtener instrucciones detalladas sobre como imprimir con el modo de [Impresién a dos caras],
consulte la siguiente pagina:
P.100 "Impresion por ambas caras del papel"

3) Numero de paginas por hoja
Establece la impresion de varias paginas en una sola hoja. Las paginas se reducen automaticamente para
ajustarse al tamafio de papel seleccionado y se imprimen.
- 2 paginas: Imprime las imagenes de 2 paginas en una hoja.

4 paginas: Imprime las imagenes de 4 paginas en una hoja.

6 paginas: Imprime las imagenes de 6 paginas en una hoja.

8 paginas: Imprime las imagenes de 8 paginas en una hoja.

- 9 paginas: Imprime las imagenes de 9 paginas en una hoja.

- 16 paginas: Imprime las imagenes de 16 paginas en una hoja.

Direccién de impresion

Establece cémo se organizan las paginas en una hoja.

- De izquierda a derecha: Organiza las paginas horizontalmente desde la izquierda y las imprime de
arriba a abajo en una hoja.

- De derecha a izquierda: Organiza las paginas horizontalmente desde la derecha y las imprime de
arriba a abajo en una hoja.

- De izquierda a derecha por columna: Organiza las paginas verticalmente desde arriba y las imprime
de izquierda a derecha en una hoja.

- De derecha a izquierda por columna: Organiza las paginas verticalmente desde arriba y las imprime
de derecha a izquierda en una hoja.

Dibujar contorno en las paginas
Imprime bordes alrededor de cada pagina.

Sugerencia

Para obtener instrucciones detalladas sobre cémo imprimir con la opcién [NUmero de paginas por
hoja], consulte la siguiente pagina:
P.101 "Impresién de varias paginas en una hoja"
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4) Utilizar margen personalizado
Esta opcidn le permite configurar margenes personalizados. Normalmente, configurara los mérgenes en
la aplicacién, pero, si no puede configurarlos en la aplicacion, utilice esta opcion. Active la casilla y haga
clic en [Detalles] para abrir el cuadro de didlogo. Seleccione [Unidades], configure los margenes derecho,
izquierdo, superior e inferior y, a continuacion, haga clic en [Aceptar] para activarlos.
- Margen: Introduzca un valor de 4,2 mm a 100 mm/ 0,17" a 3,94".
- Unidades: Seleccione la unidad: [pulgada] o [mm].
- Restablecer valores iniciales: Restaura los margenes predeterminados.

Custom Margin @
argin
Left:
I_l 017 2 inches [0.17 - 3.94]
Bight:
017 2 inches [0.17 - 3.94]
Top:
j 017 2 inches [0.17 - 3.94]
Bottom:
J 017 2 inches [0.17 - 3.94]

Urits:
@ inch T

Fiestore Defaults |

i [ | Cancel

Si la aplicacién dispone de una funcidn para configurar los margenes, asegurese de configurarlos en la
aplicacién.

Q Ficha [Calidad de imagen]

La ficha [Calidad de imagen] permite seleccionar el modo en que se imprimiran las imagenes.
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1) Suavizado
Imprime el texto y los graficos con suavizado.
2) Distinguir lineas finas
Active esta casilla para imprimir las lineas finas con nitidez.

3) Usar negro para todo el texto
Imprime todos los textos 100% en negro, excepto los textos en blanco.
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QO Ficha [Efecto]

La ficha [Efecto] contiene opciones de impresion para afiadir efectos a los trabajos de impresién, como
marcas de agua, y girar la impresion.
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1) Marca de agua
Permite seleccionar la marca de agua que se usard o editara. Los valores siguientes, excepto [Ninguno],
son las marcas de agua predeterminadas que se han registrado en el controlador de impresora. Es
posible afadir hasta 20 nuevas marcas de agua en este cuadro.
- Ninguno: Seleccione esta opcidn si no desea incluir una marca de agua.
Las siguientes marcas de agua predeterminadas aparecen también en el cuadro:
- ALTO SECRETO
- CONFIDENCIAL
- BORRAD.
- ORIGINAL
- COPIAR

Sugerencia

Para obtener instrucciones detalladas sobre como imprimir con la opcién [Marca de agua], consulte la
siguiente pagina:
P.102 "Impresioén con marcas de agua”

[Anadir]

Crea una nueva marca de agua. Aparece el cuadro de dialogo [Marca de agua] al hacer clic aqui.
P.92 "Anadir y editar marcas de agua"

[Editar]

Seleccione una marca de agua en el cuadro [Marca de agua] y haga clic en el botén para editarla.
Aparece el cuadro de didlogo [Marca de agua] al hacer clic aqui.

P.92 "Afadir y editar marcas de agua"

[Eliminar]

Seleccione una marca de agua en el cuadro [Marca de agua] y haga clic en el botdn para eliminarla.
P.104 "Eliminacién de marcas de agua"

* Las marcas de agua predeterminadas se pueden eliminar, pero, una vez eliminadas, no se pueden
restablecer.
¢ [Ninguno] no puede eliminarse.

Imprimir sélo en primera pagina
Imprime una marca de agua so6lo en la primera pagina. Esta opcion soélo estara disponible cuando una
marca de agua esté seleccionada en el cuadro [Marca de agua].
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2) Girar 180°
Gira la imagen que va a imprimir.

Anadir y editar marcas de agua

Al hacer clic en [Afadir] o en [Editar], se abre el cuadro de didlogo [Marca de agua], donde puede crear
nuevas marcas de agua o editar marcas de agua seleccionadas.
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1) Posicion X
Muestra la posicién horizontal de la marca de agua. Puede cambiar esta posiciéon mediante la barra de
desplazamiento horizontal.

2) PosiciénY
Muestra la posicion vertical de la marca de agua. Puede cambiar esta posicion mediante la barra de
desplazamiento vertical.

3) Unidades
Seleccione la unidad para los campos "Posicién X"y "Posicion Y".

4) [Marca de agua central]
Mueve la posicién de la marca de agua automaticamente al centro.

5) Titulo
Escriba el texto de la marca de agua. Puede introducir hasta 63 caracteres.
Cuando esté editando una marca de agua, su texto aparecera en este cuadro.
El texto introducido se muestra como una imagen de ejemplo en el lado izquierdo.

6) Nombre de fuente
Seleccione la fuente que desea emplear para el texto de la marca de agua.

7) Estilo
Seleccione el estilo de fuente que desee emplear para el texto de la marca de agua.
- Normal: Establece el estilo normal para el texto.
- Negrita: Establece el estilo negrita para el texto.
- Cursiva: Establece el estilo cursiva para el texto.
- Negrita cursiva: Establece el estilo negrita cursiva para el texto.

8) Tam. Fuente
Escriba el tamafo de fuente que desee emplear para el texto de la marca de agua. Este tamafio puede
variar entre 6 y 300 puntos en incrementos de 1 punto.

9) Angulo
Escriba los grados que desea girar el texto de la marca de agua. El angulo se puede establecer entre -90
y 90 grados en incrementos de 1 grado. También es posible establecer los grados mediante la barra de
desplazamiento.

10)Sélido
Imprime una marca de agua de tipo relleno.

11)Dibujar como esquema
Imprime una marca de agua cuyo texto sélo esta contorneado.
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12)Transparencia
Imprime una marca de agua transparente. Cuando seleccione esta opcion, establezca el brillo entre

0 (oscuro) y 100% (claro) en incrementos del 1%. También puede ajustar el brillo con la barra de
desplazamiento.

13)[Restablecer valores iniciales]
Restablece los valores originales de fabrica en el cuadro de didlogo [Marca de agua].

QO Ficha [Otros]

La ficha [Otros] contiene opciones de impresion como ahorro de téner, etc.
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1) Configuracion de menu predeterminada
Seleccione la ficha predeterminada que aparece al abrir las preferencias de impresién en el controlador
de impresora. Configure las funciones usadas con frecuencia como configuracion de men(
predeterminada para mayor comodidad.

Si configur6 valores en el menu de la ficha [Otros] desde la pagina de configuracién de impresién de la
aplicacion, la configuracion se restaurara a los valores predeterminados al cerrar el controlador de
impresora.

Si desea reanudar la configuracién, configure el controlador de impresora desde la carpeta
[Dispositivos e impresoras].
P.81 "Configuracion de los valores iniciales de las opciones de impresiéon”

2) Ahorro téoner
Imprime en el modo de ahorro de téner.

Si esta activado el modo de ahorro de toner, la impresion puede ser mas clara.

3) No imprimir paginas en blanco
Active esta casilla para que se omitan las paginas en blanco durante el proceso de impresion.

* Sjesta activada la opcién de marca de agua, se imprimiran todas las paginas aunque no contengan
nada.

* Silas péaginas en blanco tienen un encabezado o pie de pagina, se imprimiran.

4) Tamano papel personaliz.
Haga clic en este boton para especificar el tamafio de papel personalizado. Al hacer clic en este botén,
aparece el cuadro de didlogo [Tamafio de papel personalizado].
P.94 "Tamafio papel personaliz."
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* Para definir los valores de [Tamafo papel personaliz.], debe acceder a las propiedades del
controlador de impresora desde la carpeta [Dispositivos e impresoras] (Windows Vista /
Windows Server 2008: [Impresora]), y no desde el cuadro de dialogo [Imprimir] de la aplicacion.

* [Tamafio papel personaliz.] solo se puede configurar con privilegios de administrador.

* El tamafio de papel no puede ser mas pequefio que 100 x 148 mm o mas grande que

297 x 432 mm.

5) Cédigo de departamento

Introduzca el cédigo de departamento del usuario si el sistema se gestiona con cédigos de departamento.
Pregunte al administrador el codigo de departamento que debe usar.
El codigo de departamento es un niumero de 5 digitos.

6) Informacidn de version

Muestra la version del controlador de impresora.

7) Restaurar Valores Iniciales

Restaura las opciones de impresién predeterminadas.
Haga clic en [Aceptar] en el cuadro de didlogo de confirmacién para iniciar la restauracion o en [Cancelar]

para detenerla.

Tamano papel personaliz.

En el cuadro de didlogo [Tamafio de papel personalizado], se pueden definir hasta 40 tamafios de papel
personalizados. Los tamafios de papel personalizados que especifique se pueden seleccionar en los cuadros
[Tamarfio del original] y [Tamafio de la impresion] de la ficha [Basico].

Cuadro de didlogo [Tamafio de papel personalizado - Lista de tamafios de papel]

Custom Paper Size

==

Paper Size List:

Name Size

CustomPaper)l 3094 %583 inch

CustomPaper(2
CustomPaper3

304 x6.89 inch
3.04 %787 inch

Add

I

Delete |

Cuadro de dialogo [Tamaiio de papel personalizado - Nombre]

Custom Paper Size

=

4 MNarme:
CustomPaperd
A(Length):
394 =
B(Width):
9.84 =
@ inch

2 inches (3.94 - 12.00)

& mm

inches (5.83 - 47.24)

[ ok

H Cancel ]

1) Lista de tamaiios de papel

Seleccione el tamafio de papel personalizado que desea modificar.

2) [Adadir]

Haga clic aqui para mostrar el cuadro de didlogo [Tamafio de papel personalizado - Nombre].
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3) [Eliminar]
Haga clic en este boton para borrar y restablecer los valores predeterminados del tamafio de papel
personalizado seleccionado en la opciodn [Lista de tamafios de papel]. Al hacer clic aqui, aparece el
cuadro de dialogo de confirmacion. Haga clic en [Si] para eliminar la configuracion.

4) Nombre
Introduzca el nombre del tamafio de papel personalizado. Puede introducir hasta 63 caracteres. Este
nombre aparecera en los cuadros [Tamafio del original] y [Tamafio de la impresion] de la ficha [Basico].

5) Tamaiio de papel
Introduzca los valores de A (largo) y B (ancho) para especificar el tamafio del papel.

Elintervalo de A (largo) y B (ancho) que se puede seleccionar depende del modelo. Seleccione valores
dentro del intervalo que se muestra a la derecha de cada uno de ellos.

6) Unidades
Seleccione la unidad para el tamafio de papel. La unidad predeterminada varia dependiendo de la
configuracién regional establecida en Windows.

» Para registrar un tamafio de papel personalizado, los valores de A (largo) o B (ancho) deben variar en
al menos 7 mm (0,3 pulgadas) con respecto al tamafio de papel estandar. En caso contrario, el tamafio
de papel personalizado creado se considerara un tamafio de papel estandar.

* No puede crear un tamafio de papel personalizado cuyo valor de A (largo) sea mayor que el valor de B
(ancho). Si desea imprimir un documento de tales caracteristicas, seleccione la [Orientacién]
[horizontal].

U Ficha [Configuracion]

La ficha [Configuracién] permite configurar las opciones. Cuando cualquier unidad opcional esté instalada en
este equipo, establezca la configuracién de la maquina en esta ficha. La ficha Configuracion sélo se puede
ver desde la carpeta Impresoras. No se puede mostrar al ver las propiedades desde el cuadro de diadlogo
Imprimir de la aplicacién.

Para configurar la ficha [Configuracion], debe acceder a las propiedades del controlador de impresora
desde la carpeta [Dispositivos e impresoras] (Windows Vista / Windows Server 2008: [Impresora]). Para
obtener instrucciones sobre como configurar la ficha [Configuracidn], consulte la siguiente pagina:

P.72 "Configuracion manual de las opciones"

o) TOSHIBA e-STUDIOXXXXSeries GDI Properties ==
General | Sharing | Ports | Advanced | Color Management | Security | Configuration
Model Selection:
&S TUDINZAN3AM - 1
: Option
% Automatic; Duplexing Unit 2
Drawers
= _—
H |Drawar1 b
| Drawer Setting : 3
| “Yegsion Infarmation : 4
/| Enable SNMP Communication | SNMP Settings i 5
6 @ Update Automatically !
Manual
Update Maw
0K 1 Cameel | [ Aoy | [ Hep

1) Seleccion de modelo
Especifica el tipo de modelo.
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2) Opcidén
Esta opcidn especifica si estan instalados los siguientes dispositivos opcionales.

Unidad duplex automatica
Active esta casilla de verificacion si estd instalada la unidad duplex automatica.

Bandejas
Configura la instalacion de bandejas segun la configuracion.
- Bandeja 1: Seleccione esta opcidn si solo esta instalada la bandeja 1.
- Bandeja 1 y bandeja 2: Seleccione esta opcion si estan instaladas las bandejas.
P.96 "Configuracion de bandeja"
3) [Configuracién de bandeja]
Configura el tamafio y el tipo de papel de cada bandeja. Se abre el cuadro de dialogo [Configuracion de
bandeja] al hacer clic aqui.
P.96 "Configuracién de bandeja"

4) [Informacién de version]
Abre el cuadro de didlogo [Informacion de version].

5) [Configuracion SNMP]
Haga clic en este boton si necesita comprobar o cambiar la configuracion SNMP.
P.97 "Configuracién SNMP"

Para definir los valores de [Configuracién SNMP], debe acceder a las propiedades del controlador de
impresora desde la carpeta [Dispositivos e impresoras] (Windows Vista / Windows Server 2008:
[Impresoral), y no desde el cuadro de dialogo [Imprimir] de la aplicacion.

6) [Habilitar comunicacion SNMP]
Habilita la comunicacion SNMP entre el equipo y el PC para recuperar la informacion de configuracion de

las opciones.

Actualizar automéaticamente/Manual
Active esta casilla para actualizar automaticamente la informacién de configuraciéon de opciones cada vez

gue se abra la ficha [Configuracién] del controlador de impresora o para realizar una actualizacion
automatica.

[Actualizar ahora]
Solo esta disponible si se selecciona [Manual]. Haga clic aqui para obtener la informacién de

configuracion de este equipo de forma inmediata.

Configuracion de bandeja

Drawer Settings ==l
1 Paper Size: Paper Type, ————————————— 2
Drawer 1: Letter [B1/2 117 ~| [Pain -
Drawer 2 Lettzr (8142411 ~| [Pain -
Bypass Tray: [uto ~| [Pain -
3 —— Riestore Dejauks |

1) Tamafo de papel
Seleccione el tamafio de papel de cada bandeja.

2) Tipo de papel
Seleccione el tipo de papel de cada bandeja.

3) [Restablecer valores iniciales]
Restablece los valores originales de fabrica de configuracion del equipo que se muestran en el menu de la

ficha [Configuracion].
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Configuracion SNMP
e Settings ===

1 —————SHMPW1/2

Cormmutity Mame:

public

2 __[ Restare Default ] | 0K | | Cancel

1) SNMP V1/V2
Nombre de comunidad: Si se usa un nombre de comunidad distinto de "private" (predeterminado) para el
nombre de la comunidad SNMP para el dispositivo MFP TOSHIBA, introduzca el nombre de la

comunidad.

* Para buscar el dispositivo MFP TOSHIBA en el entorno SNMP V1/V2, los nombres de comunidad
configurados para el dispositivo MFP TOSHIBA objetivo se deben especificar correctamente. Para
obtener ayuda, consulte al administrador.

e Para cambiar el nombre de comunidad, se necesitan privilegios de administrador. Debe iniciar
sesion con privilegios de "Administrador" y abrir las propiedades del controlador de impresora.

* Se pueden introducir hasta 31 caracteres, incluidos simbolos, para el valor de Nombre de
comunidad.

P"#$% &' ()*+,-/;<=>2@[\]"_"{|}~

2) [Restablecer valores iniciales]
Haga clic en este bot6n si desea restablecer toda la configuracion predeterminada.
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Impresién con las funciones mas idéneas para sus necesidades

Esta seccion contiene procedimientos para imprimir varios tipos de trabajos de impresion con las opciones de
disefio y acabado. Lea esta seccion antes de iniciar la impresion y seleccionar el procedimiento mas idéneo
para sus necesidades.

P.98 "Opciones de disefio y acabado en el menu de la ficha [Basico]"

P.99 "Opciones de disefio y acabado en el menu de la ficha [Acabado]"

P.102 "Opciones de acabado en el menu de la ficha [Efecto]"

l Opciones de disefio y acabado en el menu de la ficha [Basico]

Con el controlador de impresora, puede configurar varias opciones de disefio segun sus preferencias. En

esta seccidn se explican varias funciones de impresion que hay disponibles en el menu de la ficha [Bésic].
P.98 "Ajuste de las imagenes al tamafio de papel"

0 Ajuste de las imagenes al tamaiio de papel

Amplia o reduce automaticamente una imagen para ajustarla a un tamafio de papel determinado o establece
manualmente la escala para ampliarla o reducirla.

Impresién ampliada o reducida de la imagen para ajustarla al tamafo de papel especificado

1 Abra el menu de la ficha [Basico].

Seleccione el tamaio del documento en el cuadro [Tamano del original]. A

continuacion, seleccione el tamano del papel en el que desea imprimir el documento en
el cuadro [Tamafio de la impresién].

Original Paper Size:

g |Letter (81722117 -
— Print Paper Sjze: 1anual Scale

Legal (81/2x14") - 100 =

La imagen del documento se ampliara o reducira automaticamente en funcion del tamafio del papel
original y del papel en el que se va a imprimir.

3 Configure el resto de las opciones de impresiéon que necesite y haga clic en [Aceptar].

4 Haga clic en [Aceptar] o en [Imprimir] para enviar el trabajo de impresion.

Impresiéon ampliada o reducida de la imagen especificando manualmente la escala

1 Abra el menu de la ficha [Basico].
2 Active la casilla [Escala manual]. A continuacién, introduzca la escala.

Original Paper Size:

[Latter (8 1425 117) -
| Manual Scale:
5 Same az Original Size B0 2[25-400]%1
2
La escala puede establecerse del 25% al 400% en incrementos del 1%.
3 Configure el resto de las opciones de impresidon que necesite y haga clic en [Aceptar].

4 Haga clic en [Aceptar] o en [Imprimir] para enviar el trabajo de impresion.
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l Opciones de disefio y acabado en el menu de la ficha [Acabado]

Con el controlador de impresora, puede configurar varias opciones de disefio segun sus preferencias. En
esta seccion se explican varias funciones de impresién que hay disponibles en el menu de la ficha [Acabado].
P.99 "Impresién en orden"

P.100 "Impresidn por ambas caras del papel"

P.101 "Impresién de varias paginas en una hoja"

O Impresién en orden

En el caso de imprimir varias copias de un documento, selecciona coémo saldran de la impresora; por
ejemplo, cada copia completa de forma independiente o agrupadas por pagina.

Clasificacion de los documentos impresos segun las copias

1 Abra el menu de la ficha [Basico].

2 Introduzca el numero de copias que se van a imprimir en el cuadro [Numero de copias].

Mumber of Copies:

5 = [1-339)

3 Abra el menu de la ficha [Acabado].

4 Haga clic en el icono [Clasificar copias] de [Tratamiento de copias].

LCopy Handling:

) ) Ly

123 111 123

5 Configure el resto de las opciones de impresiéon que necesite y haga clic en [Aceptar].

6 Haga clic en [Aceptar] o en [Imprimir] para enviar el trabajo de impresion.

Clasificacion de los documentos impresos segun las paginas

Por ejemplo, supongamos que tiene un trabajo de tres paginas (A, B, C) y que desea imprimir tres copias de
cada pagina en el siguiente orden: AAA, BBB, CCC.

1 Abra el menu de la ficha [Basico].

2 Introduzca el nUmero de copias que se van a imprimir en el cuadro [Numero de copias].

Mumber of Copies:

5 - (1-399)

3 Abra el menu de la ficha [Acabado].

4 Haga clic en el icono [Agrupar copias] de [Tratamiento de copias].

LCopy Handling

91y

1230111 123

5 Configure el resto de las opciones de impresion que necesite y haga clic en [Aceptar].

6 Haga clic en [Aceptar] o en [Imprimir] para enviar el trabajo de impresion.
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Clasificacion horizontal y vertical de los documentos impresos para cada copia

* Soélo podra activar la alternancia de copias cuando imprima en los formatos Letter, A4, B5, 0 16K.
* Para alternar las copias, las hojas que se van a usar se deben colocar tanto horizontal como
verticalmente (ejemplo: A4y A4-R).

1 Abra el menu de la ficha [Basico].

2 Introduzca el numero de copias que se van a imprimir en el cuadro [Numero de copias].

Mumber of Copies:
5 2 [1-939)

3 Abra el menu de la ficha [Acabado].

4 Haga clic en el icono [Alternar copias] de [Tratamiento de copias].
Lopy Handling

= &

123 1110123

5 Configure el resto de las opciones de impresiéon que necesite y haga clic en [Aceptar].

6 Haga clic en [Aceptar] o en [Imprimir] para enviar el trabajo de impresion.
Los documentos impresos se clasifican horizontal y verticalmente de forma alterna para cada copia.

U Impresiéon por ambas caras del papel
Es posible imprimir el papel por ambos lados.

Abra la ficha [Basico] para seleccionar la siguiente configuracion.

* Cualquier tamafio de papel que no sea sobre en la lista [Tamafo de la impresién]. No puede usar
sobres.

* [Normal] en la lista [Tipo de papel]. No puede usar otros tamafios de papel.

2 Abra la ficha [Acabado], active la casilla de verificacion [Impresion a dos caras] y
seleccione el icono de posicion de encuadernacion.
2-5ide Printing:
Nl
Borde largo: Active esta casilla parra imprimir en ambos lados del papel con un margen en el borde
largo.

Borde corto: Active esta casilla para imprimir en ambos lados del papel con un margen en el borde
corto.

3 Configure otras opciones de impresion que necesite y haga clic en [Aceptar].

4 Haga clic en [Aceptar] o en [Imprimir] para iniciar el trabajo de impresioén.

Sugerencia

Cuando no esté instalada la unidad de impresién duplex automatica:

Una vez impresos todos los reversos del papel, coloque el papel boca abajo en la bandeja de alimentacion
manual y pulse [START] para imprimir los anversos. Si aparece un mensaje que indica que se ha
producido un error al imprimir el documento 30 segundos después de ejecutar el comando de impresion,
dé la vuelta al papel y continGie con la impresién.
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O Impresion de varias paginas en una hoja

Imprime varias paginas de un documento en una hoja de papel. Esta funciéon resulta muy util para comprobar
el aspecto final o el orden de un gran nimero de paginas.

Por ejemplo, usar la funcion N-up para comprobar la ruta de exploraciéon de una serie de paginas Web o
revisar la narracién de una presentacion de diapositivas, no soélo resulta conveniente, sino que ademas
ahorra papel.

Impresién de varias paginas por hoja

1 Abra el menu de la ficha [Acabado].

En la opcion [Numero de paginas por hoja], seleccione el niumero de paginas que
desea imprimir en una hoja.

Dl =mEE Ry
N2

2 paginas: Imprime las imagenes de 2 paginas en una hoja.
4 paginas: Imprime las imagenes de 4 paginas en una hoja.
6 paginas: Imprime las imagenes de 6 paginas en una hoja.
8 paginas: Imprime las imagenes de 8 paginas en una hoja.
9 paginas: Imprime las imagenes de 9 paginas en una hoja.
16 paginas: Imprime las imagenes de 16 paginas en una hoja.

3 Seleccione como se organizan las paginas en una hoja en la opcion [Direccién de
impresion].
Direction of Print:

4| s 1| o

Draw Borders AI% Pages

De izquierda a derecha: Organiza las paginas horizontalmente desde la izquierda y las imprime de
arriba a abajo en una hoja.

De derecha a izquierda: Organiza las paginas horizontalmente desde la derecha y las imprime de
arriba a abajo en una hoja.

De izquierda a derecha por columna: Organiza las paginas verticalmente desde arriba y las imprime
de izquierda a derecha en una hoja.

De derecha a izquierda por columna: Organiza las paginas verticalmente desde arriba y las imprime
de derecha a izquierda en una hoja.

Sugerencia

Los elementos que se pueden seleccionar en [Direccion de impresion] pueden variar segun el
ndmero de paginas seleccionado en [NUmero de paginas por hoja].

4 Si desea dibujar una linea alrededor de cada pagina, active la casilla [Dibujar contorno
en las paginas].

5 Configure el resto de las opciones de impresidon que necesite y haga clic en [Aceptar].

6 Haga clic en [Aceptar] o en [Imprimir] para enviar el trabajo de impresion.

Impresién con las funciones mas idéneas para sus necesidades 101



l Opciones de acabado en el menu de la ficha [Efecto]

Con el controlador de impresora, puede configurar varias opciones de disefio segun sus preferencias. En
esta seccidn se explican varias funciones de impresion que hay disponibles en el menu de la ficha [Efecto].
P.102 "Impresién con marcas de agua”

O Impresiéon con marcas de agua

Las marcas de agua imprimen informacion Gtil en el documento, como [ALTO SECRETO], [CONFIDENCIAL],
[BORRAD.], [ORIGINAL] o [COPIAR]. Puede elegir entre varias marcas de agua predefinidas o crear marcas
de agua personalizadas propias.

Las marcas de agua son solo texto.

Impresiéon de una marca de agua

1 Abra el menu de la ficha [Efecto].

2 Seleccione la marca de agua que desea imprimir en el cuadro [Marca de agua].

W atermark

TOF SECRET

DRAFT
ORIGIMAL 2
RROPY |

g

Puede crear una marca de agua nueva si no desea aplicar ninguna de las existentes en este
cuadro.
P.103 "Creacion o ediciéon de marcas de agua”

Si desea imprimir la marca de agua solo en la primera pagina, active la casilla [Imprimir
sélo en primera paginal.

‘W atermark.:

| [conrpENTIAL -|

| Agd. | | Edt. || Deete |
.r.im.t..!;!n..E.i.r.§.l...E!:.a.9§..Qn.|!.£

4 Configure el resto de las opciones de impresiéon que necesite y haga clic en [Aceptar].

5 Haga clic en [Aceptar] o en [Imprimir] para enviar el trabajo de impresion.
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Creacién o edicion de marcas de agua

N

o Oah~hWw

Para crear una marca de agua nueva, haga clic en [Ahadir] o, si lo que desea es editar
una marca de agua, seleccionela y haga clic en [Editar].

W atermark:
EI |N|:une v|
Edit. Delete
Frint on Fikt Page Only

Aparece el cuadro de didlogo [Marca de agua].

Watermark
Caption:
Classified

Font Mame:
i [ Avial ¥

Style:

| Regular - ‘
Font Size:
< 3

72 2 ptE-300
w 0 - PiE-300)

I;‘josition Arale
=]
0.00 * inch a

v 40 o a0

0.00 + inch Frint Style:
T Solid

Units:
@ inch m Draw as Dutline
| @ Transparency
50 % 4 3

0 50 100

| Ceptie W ateimaik

| Festore Defaults ‘

|

Cancel

Introduzca el texto de la marca de agua en el cuadro [Titulo].

Puede introducir hasta 63 caracteres en el cuadro [Titulo]. Sin embargo, si se introducen demasiados
caracteres, es posible que la marca de agua no se imprima correctamente.

Seleccione la fuente para la marca de agua en el cuadro [Nombre de fuente].
Seleccione el estilo de la fuente de la marca de agua en el cuadro [Estilo].

Introduzca el tamaiio de la fuente en el cuadro [Tam. Fuente].
Puede introducir un niumero entero entre 6 y 300 puntos en unidades de 1 punto.

Para girar la marca de agua, introduzca los grados en el cuadro [Angulo].

* Puede introducir valores desde -90 grados hasta 90 grados en unidades de 1 grado en el cuadro
[Angulo].

* También puede establecer el angulo mediante la barra de desplazamiento.

Seleccione como desea que se imprima la marca de agua: [Sélido], [Dibujar como
esquema] y [Transparencia].

Sélido: Imprime una marca de agua de tipo relleno.

Dibujar como esquema: Imprime una marca de agua cuyo texto sélo esta contorneado.
Transparencia: Imprime una marca de agua transparente. Establezca el grado de transparencia entre
0y 100%, en incrementos de un 1%. También es posible establecer el grado de transparencia
mediante la barra de desplazamiento.

Introduzca los valores X e Y o utilice la barra de desplazamiento para ajustar la

posicion de la marca de agua.

* Puede ajustar la posicién horizontalmente con "X" y verticalmente con "Y".

* Puede seleccionar la unidad: [pulgadas] o [mm].

* Haga clic en [Marca de agua central] para situar el texto de la marca de agua en el centro horizontal
y verticalmente.

Para guardar la configuracién de la marca de agua, haga clic en [Aceptar].
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Eliminacién de marcas de agua

Es posible eliminar las marcas de agua predeterminadas. Sin embargo, no se pueden restablecer
haciendo clic en [Restablecer valores iniciales].

1 Seleccione la marca de agua que desea eliminar en el cuadro [Marca de agua].

Wwatermark.:

[#] [Crassiie

| Agd. | [ Edt.

Frint on First Page Only

Haga clic en [Eliminar].
Aparece el cuadro de didlogo [Confirmar eliminacion].

3 Haga clic en [Si].

Confirm Delete 3

Are you sure you want to delete it?
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Escaneado desde una aplicacion

Este equipo admite el escaneado desde aplicaciones compatibles con TWAIN. TWAIN es el estandar que
vincula aplicaciones y escaneres que adquieren imagenes. Para obtener asistencia técnica sobre TWAIN,
consulte el manual de la aplicacion.

Sugerencia

Puede utilizar la herramienta e-STUDIO Scan Editor que se incluye con el equipo. Esta herramienta le
ayuda a escanear y editar imagenes. Para obtener mas informacion, consulte la siguiente pagina:
P.112 "Escaneado desde e-STUDIO Scan Editor"

Antes de empezar a escanear con este equipo, aseglrese de que ha instalado el controlador de escaner.
Para obtener informacion, consulte la Guia de instalacion del Software.

El tamafio de original predeterminado depende del sistema de medicién empleado en Windows: A4 para
el sistema métrico o LT para América del Norte. Puede cambiar la configuracion predeterminada solo
antes de la primera ejecucién después de la instalacién. Para obtener informacion sobre el sistema de
medicién, consulte la Ayuda de Windows.

P.106 "Procedimiento de escaneado"

B Procedimiento de escaneado

Siga los pasos que se indican a continuacién para escanear el original. A continuacién se describen las
operaciones generales de escaneado que son comunes a las aplicaciones compatibles con TWAIN.

1 Coloque los originales.
P.35 "Colocacion de originales en el cristal de originales"
P.36 "Colocacion de los originales en el alimentador automético de documentos inverso"

2 Ejecute la aplicacion compatible con TWAIN y seleccione el comando de adquisiciéon
de imagenes.
Normalmente, el comando para ejecutar el escaneado o la adquisicién de imagenes con la seleccion
de este equipo se halla en el menu [Archivo]. La ubicacién del comando y el método de seleccionar el
escaner varian segun la aplicacion. Consulte el manual de la aplicacion.

Establezca la configuraciéon de escaneado.

* Puede configurar varias opciones para escanear la imagen original.
P.108 "Opciones de escaneado”

* Asimismo, puede utilizar la funcién Easy Set para configurar las opciones de escaneado.
P.110 "Uso de la funcién Easy Set"
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Haga clic en [Preescanear] para obtener una vista previa del original.

Si no le satisface la imagen de vista previa, cambie la configuracion de escaneado y vuelva a obtener
la vista previa de la imagen.

Haga clic en [Escanear] para escanear el original.
Durante el escaneado, puede detener el proceso si pulsa [CANCEL].

Cuando aparezca la pantalla de autenticacién, introduzca el cédigo de departamento que se
necesita para iniciar sesion en este equipo. Para obtener méas informacion, pregunte al
administrador.

Guarde la imagen escaneada en la aplicacion.

El comando Guardar varia segin la aplicacion. Normalmente, se debe ejecutar el comando Guardar o
Guardar como que se encuentra en el menua Archivo. Si es necesario, modifique la imagen escaneada
con los distintos comandos graficos que hay disponibles en la aplicacion.
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Configuracion de las opciones de escaneado

Puede configurar varias opciones que afectan al estado de escaneado. Ademas, puede guardar diferentes
conjuntos de opciones en archivos y llamar a uno de ellos para facilitar el uso frecuente de los mismos.
P.108 "Opciones de escaneado”

P.110 "Uso de la funcién Easy Set"

l Opciones de escaneado

La operacién de escaneado dispone de cuadros de didlogo basicos y avanzados.
P.108 "Cuadro de didlogo de escaneado basico"
P.109 "Cuadro de didlogo de escaneado avanzado”

Q0 Cuadro de diadlogo de escaneado basico

Al ejecutar el comando de adquisicion de imagenes, aparece el siguiente cuadro de didlogo de escaneado

basico.
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1) Easy Set

2)

3)

4)
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6)
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8)

Se pueden guardar las opciones de escaneado.
P.110 "Uso de la funcién Easy Set"

x
Borra la imagen de vista previa.

Pantalla de vista previa
Aparece la imagen previamente escaneada. La linea de puntos indica el area de escaneado o el tamafio
del original. La informacién de la imagen aparece debajo de la pantalla de vista previa.

1
Muestra la informacion de versiéon del controlador de escaner.

2
Muestra la informacién de ayuda del controlador de escaner.

[Cerrar]
Sale de la operacién de escaneado.

[Preescanear]
Preescanea el original.

[Escanear]
Escanea el original.
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9) Unidad de mediciéon
Seleccione [pulg.], [mm] o [Pixel(es)] para cambiar la unidad de medicion.

10) o
Abre el cuadro de didlogo de escaneado avanzado.
P.109 "Cuadro de didlogo de escaneado avanzado”

O Cuadro de didlogo de escaneado avanzado

Puede hacer clic en el triangulo que hay en el lado derecho del cuadro de didlogo de escaneado basico para
establecer la configuracion de escaneado. La configuracion predeterminada aparece subrayada.
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1) Resolucion
Configura la resolucion horizontal y vertical como puntos por pulgadas: 150 x 150 ppp, 200 x 200 ppp,
300 x 300 ppp, 400 x 400 ppp 0 600 x 600 ppp.

2) Modo original
Configura el modo original para ajustar la imagen original como solo texto o una mezcla de texto y fotos:
Texto, Texto/Foto, Gris o Color.

3) Tamaiio del original
Configura el tamafio del documento original o el area de escaneado.
Seleccione el tamafio del original en la lista desplegable.
Los elementos mostrados varian segun las opciones instaladas y los destinos.

Sugerencias

¢ Cuando se selecciona [600 x 600 ppp] como [Resolucion] y [Color] como [Modo de original], solo se
puede seleccionar [A5-R] o [ST-R].

¢ Cuando se selecciona [400 x 400 ppp] como [Resolucidn] y [Color] como [Modo de original], no se
puede seleccionar papel con un tamafio mayor de [A4] o [LT].

4) ADF/Pantalla
Selecciona el equipo en el que estan colocados los originales: Pantalla Escaner, Escaner ADF o Escaner
doble cara.
Los elementos mostrados varian segun las opciones instaladas y los destinos.

5) Rotacion
Gira la imagen a la derecha 90 grados, a la izquierda 90 grados o 180 grados. Esta opcion se aplica a la
imagen que se va a escanear, no a la imagen de vista previa: DESACTIVADO, 90 a la derecha, 90 a la
izquierda o 180.
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6) |4

Cierra el cuadro de didlogo de escaneado avanzado y vuelve al de escaneado basico.
P.108 "Cuadro de didlogo de escaneado basico"

7) Ficha [Ajustes Mejorados]

- (% | Exposicion/Contraste

Ajusta la exposicién y el contraste de la imagen con la barra de desplazamiento o editando el campo:
de -100 (mas claro) a 100% (mas oscuro).

[Contraste] solo esta disponible cuando se selecciona [Gris] o [Color] en [Modo originall.
- |44 | Nitidez
Ajusta la nitidez de la imagen con la barra de desplazamiento o editando el campo: de -2 (menos
nitido) a 3% (mas nitido).
[Nitidez] solo esta disponible cuando se selecciona [Gris] o [Color] en [Modo original].
- | lm | Ajuste RGB

Ajusta los valores RGB de la imagen con la barra de desplazamiento o editando el campo: de -100 a
100%.

[Ajuste RGB] solo esta disponible cuando se selecciona [Color] en [Modo original].
- |} Saturacion

Ajusta la saturacion de la imagen con la barra de desplazamiento o editando el campo: de -100 a
100%.

[Saturacion] solo esta disponible cuando se selecciona [Color] en [Modo original].

8) Predeterminado
Restablece toda la configuracion predeterminada.

H Uso de la funcién Easy Set

Cuando haya establecido la configuracién de escaneado, puede guardarla como un archivo de Easy Set.
Este archivo le permitira cargar un lote especifico de opciones de configuracién sin cambiar la configuracion
de escaneado cada vez que lo necesite.

P.110 "Guardar el archivo de Easy Set"

P.110 "Uso del archivo de Easy Set"

P.111 "Eliminacion de archivos de Easy Set"

O Guardar el archivo de Easy Set

Puede guardar varios archivos de Easy Set.

1 Abra el cuadro de dialogo de escaneado avanzado desde la aplicacion.
P.106 "Procedimiento de escaneado"

Establezca la configuracién de escaneado que desee.
P.108 "Opciones de escaneado”

3 Haga clic en 4 junto al menu Easy Set.

Introduzca un nombre de archivo, seleccione una carpeta donde guardar el archivo y
después haga clic en [Guardar].

U Uso del archivo de Easy Set

Seleccione el archivo de Easy Set predefinido o haga clic en = junto al menu Easy Set
para seleccionar el archivo de Easy Set.

» Hay disponibles los dos archivos predefinidos siguientes.

Opciones de

Archivo predefinido Resoluciéon

Modo de original

escaneado

Imagen

150 x 150 ppp

Texto/Foto

Texto

600 x 600 ppp

Texto

Configuracion
predeterminada

* Cuando aparezca el cuadro de dialogo Abrir, seleccione la carpeta, después el archivo de Easy Set
gue desee y, por ultimo, haga clic en [Abrir].

2 Haga clic en [Preescanear].
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U Eliminacién de archivos de Easy Set

Puede eliminar los archivos de Easy Set de la misma forma que los archivos normales. Busque la carpeta
donde guardé el archivo de Easy Set, haga clic con el botén derecho en el archivo y después haga clic en
[Eliminar] en el mend. Haga clic en [Si] para eliminar el archivo. Si esta trabajando en la ventana de vista
previa, haga clic en el icono de carpeta junto al menl Easy Set para que pueda eliminar el archivo del mismo
modo. Después de eliminar el archivo, haga clic en [CANCELAR] para cerrar el cuadro de didlogo.
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Escaneado desde e-STUDIO Scan Editor

e-STUDIO Scan Editor es una herramienta para escanear imagenes con el equipo y editarlas en Windows.
Desde esta aplicacion, puede usar el controlador de escaner para escanear las imagenes. Si ha seguido los
pasos estandar para instalar el software como un controlador de impresora para el equipo, ya tendra
instalada esta aplicacién. A continuacion se describen las funciones de e-STUDIO Scan Editor.

Para obtener mas informacién sobre el procedimiento de escaneado, consulte la siguiente pagina.

P.106 "Procedimiento de escaneado"

B Funciones de e-STUDIO Scan Editor

e-STUDIO Scan Editor tiene las siguientes funciones:

e Escanear una imagen y guardarla en formato PDF, TIFF o JPEG.

¢ Escanear dos 0 mas imagenes y guardarlas en formato PDF o TIFF.

* Insertar imagenes en una ventana de archivo, que se guardan en formato JPEG, BMP, TIFF, PNG o PDF.

¢ Organizar las imagenes en una ventana de archivo.

* Editar las imagenes simplemente dentro de la aplicacion o abrir otra aplicacién para editarlas.

* Abrir la aplicacion de correo electrénico disponible de forma estandar en Windows y adjuntar un archivo
de imagen a un mensaje de correo electrénico.

H Ventana de la aplicacion

Puede iniciar e-STUDIO Scan Editor desde el menu [Inicio] de Windows. La siguiente ventana de aplicacion
se abre y una ventana de archivo muestra miniaturas o imagenes escaneadas. También puede insertar
archivos de imagen desde una carpeta mediante arrastrar y soltar. Seleccione comandos desde la barra de
menus o haga clic en el icono de la barra de herramientas para usar esta aplicacion.

P.113 "Barra de menus"

P.115 "Barra de herramientas"

&-STUDIO Scan Editor (= e |

File Edit Inset View Tools Window Help

=y J 7 - =

. Untitled o] -E-] )

Drop image files here
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Q

Barra de menus

En la barra de menus que se encuentra en la parte superior de la ventana de la aplicacién hay disponibles los
siguientes menus. Puede seleccionar comandos de los menus.

RS
R
[RE]
(RS
R
RS
(RS

P.113 "Menu [Archivo]"
P.114 "Menu [Editar]"

P.114 "Mend [Insertar]"
P.114 "Menu [Ver]"

P.114 "Menu [Herramientas]"
P.114 "Menu [Ventana]"
P.115 "Menu [Ayuda]"

. e-STUDIO 5can Editor

File Edit Insert View Tools Window Help

Menu [Archivo]

Puede seleccionar comandos para gestionar los archivos.

Nuevo

Abre una nueva ventana de archivo.

Abrir

Abre archivos guardados con esta aplicacion o archivos guardados en formato JPEG, BMP, TIFF, PNG o
PDF.

Cerrar

Cierra la ventana de archivo seleccionada.

Guardar

Guarda un archivo. Al guardar un archivo por primera vez, puede asignarle un nombre y guardarlo en
cualquier carpeta. Puede guardar una imagen individual en formato PDF, TIFF o JPEG y 2 0 mas
imagenes en formato PDF o TIFF.

Guardar como

Guarda el archivo seleccionado con otro nombre. Puede guardar una imagen individual en formato PDF,
TIFF 0 JPEG y 2 0 mas imagenes en formato PDF o TIFF.

Enviar

Abre la aplicacion de correo electronico disponible de forma estandar en Windows y adjunta el archivo
seleccionado a un mensaje de correo electrénico. Puede seleccionar el formato (TIFF o PDF) del archivo
adjunto en [Enviar] en el cuadro de didlogo [Preferencias].

P.121 "Enviar"

Imprimir

Imprime imagenes de la ventana del archivo seleccionado.

Seleccionar escaner

Selecciona el escaner (origen/controlador TWAIN) del equipo. Cuando se abre un cuadro de dialogo,
puede seleccionar un origen TWAIN en la lista.

Sugerencias

* El origen TWAIN correcto se ha seleccionado en la instalacion. En la mayoria de los casos, no tiene
gue volver a seleccionar el escaner.

* Sise han instalado uno o mas origenes TWAIN, asegurese de seleccionar el origen TWAIN
correcto para el equipo.

» Puede configurar las preferencias del origen TWAIN en [Escaner] en el cuadro de didlogo
[Preferencias].
P.120 "Escaner"

Adquirir

Abre el controlador de escaner para escanear imagenes. Las imagenes escaneadas se muestran como
miniaturas en una ventana de archivo.

P.108 "Configuracién de las opciones de escaneado”

Salir

Cierra la aplicacion.
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Menu [Editar]

Puede seleccionar comandos comunes para gestionar las imagenes.

Deshacer

Deshace la tltima accién de eliminacion.

Cortar

Corta la imagen seleccionada.

Copiar

Copia la imagen seleccionada.

Pegar

Pega la imagen cortada o copiada en cualquier posicion.
Eliminar paginas

Elimina la imagen seleccionada.

Seleccionar todo

Selecciona todas las imagenes en una ventana de archivo.

Menu [Insertar]

Puede seleccionar comandos para insertar imagenes en una ventana de archivo.

Insertar

Inserta imagenes después de la imagen seleccionada o la Ultima imagen y se guardan en formato JPEG,
BMP, TIFF, PNG o PDF.

Imagen escaneada

Escanea imagenes y las inserta después de la imagen seleccionada o la Ultima imagen. Puede escanear
imagenes desde el controlador de escaner.

P.108 "Configuracion de las opciones de escaneado"

Menu [Ver]

Puede seleccionar comandos para mostrar u ocultar la barra de herramientas y la barra de estado.

Barra de herramientas

Muestra u oculta la barra de herramientas en la parte superior de la ventana de la aplicacién. Puede
activar o desactivar la barra de herramientas haciendo clic en el comando para poner o quitar una marca
de verificacion.

P.115 "Barra de herramientas"

Barra de estado

Muestra u oculta la barra de estado en la parte inferior de la ventana de la aplicaciéon. Puede activar o
desactivar la barra de herramientas haciendo clic en el comando para poner o quitar una marca de
verificacion.

Menu [Herramientas]

Puede seleccionar comandos para abrir el cuadro de dialogo donde puede organizar las imagenes en una
ventana de archivo, o bien, puede configurar las preferencias de esta aplicacion.

Organizar paginas

Abre el cuadro de didlogo [Organizar paginas] para organizar las imagenes en una ventana de archivo.
P.118 "Organizacion de las imagenes"

Preferencias

Abre el cuadro de didlogo [Preferencias] para configurar las preferencias de esta aplicacion.

P.119 "Configuracion de las preferencias"”

Menu [Ventana]

Puede organizar las ventanas de archivos en la ventana de la aplicacion.

Cascada

Organiza las ventanas de archivos en cascada.

Vertical

Organiza las ventanas de archivos verticalmente.
Horizontal

Organiza las ventanas de archivos horizontalmente.

Cerrar todo

Cierra todas las ventanas de archivos.

Organizar iconos

Minimiza y organiza los iconos de las ventanas de archivos.
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Menu [Ayuda]

Puede seleccionar comandos para mostrar la ayuda o la ventana de informacion de esta aplicacion.
* Contenido

Abre la ventana de ayuda de esta aplicacion.
¢ Acerca de

Abre la ventana de informacién de esta aplicacion.

U Barra de herramientas
En la barra de herramientas que se encuentra debajo de la barra de menus en la parte superior de la ventana
de la aplicacién hay disponibles los siguientes iconos de herramientas.

Sugerencia

Puede mostrar u ocultar la barra de herramientas con la opcién [Barra de herramientas] del menu [Ver].
P.114 "Menu [Ver]"

< e-STUDIO Scan Editor
File Edit Insert View Teools Window Help

> " -

1 2 3 4 5 6 7 8

1) =» Adquirir
Escanea imagenes. Al hacer clic en este icono, la aplicacion inicia el escaneado de forma inmediata o
abre el controlador de escaner. Puede configurar la accién en [Escaner] en el cuadro de dialogo
[Preferencias].
P.108 "Configuracion de las opciones de escaneado"
P.120 "Escéaner”

2) Nuevo
Abre una nueva ventana de archivo.

3) 7 Abrir
Abre archivos guardados con esta aplicacion o archivos guardados en formato JPEG, BMP, TIFF, PNG o
PDF.

4) EJ Guardar

Guarda un archivo. Al guardar un archivo por primera vez, puede asignarle un nombre y guardarlo en
cualquier carpeta. Puede guardar una imagen individual en formato PDF, TIFF o JPEG y 2 0 mas
imagenes en formato PDF o TIFF.

5) = Imprimir

Imprime imagenes de la ventana del archivo seleccionado. Al hacer clic en este icono, la aplicacion inicia
la impresién de forma inmediata o abre el cuadro de diadlogo de impresion. Puede configurar la accién en
[Impresién] en el cuadro de dialogo [Preferencias].

P.119 "Impresién"

6) | =] Enviar

Adjunta el archivo seleccionado a un mensaje de correo electrénico. Puede seleccionar el formato (TIFF o
PDF) del archivo adjunto en [Enviar] en el cuadro de dialogo [Preferencias].
P.121 "Enviar"

7) Preferencias

Abre el cuadro de didlogo [Preferencias] para configurar las preferencias de esta aplicacion.
P.119 "Configuracion de las preferencias”
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8) =D Organizar paginas

Abre el cuadro de didlogo [Organizar paginas] para organizar las imagenes en una ventana de archivo.
P.118 "Organizacion de las imagenes”

H Ventana de archivo para las imagenes escaneadas

Una imagen escaneada aparece como una miniatura en una ventana de archivo. Cuando se escanean dos o
ma&s imagenes, todas ellas aparecen en una sola ventana de archivo. Puede seleccionar una miniatura y
seleccionar comandos en el menu contextual, editar imagenes y organizarlas en la ventana de archivo.
P.116 "Menu contextual"

P.117 "Edicién de una imagen"

P.118 "Organizacién de las imagenes"

O Menu contextual

Al hacer clic con el botén derecho del ratdn en una miniatura, aparece el menua contextual que le permite

seleccionar los siguientes comandos en el mend.

¢ Cortar, Copia, Pegar, Eliminar
Corta, copia y pega una imagen. Al hacer clic con el botén derecho del ratén en una miniatura y
seleccionar [Cortar] o [Copia] en el menu, puede cortar o copiar la imagen seleccionada y después
seleccionar [Pegar] para pegarla en cualquier ubicacion. Al hacer clic con el boton derecho del raton en
una miniatura y seleccionar [Eliminar] en el menu, puede eliminar la imagen seleccionada.

¢ Insertar archivo
Abre un cuadro de dialogo que permite seleccionar un archivo de imagen que insertar en la ventana del
archivo actual. Puede insertar imagenes guardadas en formato JPEG, BMP, TIFF, PNG o PDF.

Sugerencias

* Puede mover los archivos de imagen para insertarlos en una ventana de archivo mediante arrastrar
y colocar.

* Puede insertar una imagen también si selecciona [Insertar] en el menu [Insertar] en la barra de
menus.

¢ Insertar imagen escaneada
Escanea imagenes y las inserta en la ventana de archivo actual. Al seleccionar [Insertar imagen
escaneada], la aplicacion inicia el escaneado de forma inmediata o abre el controlador de escaner. Puede
configurar la accion en [Escaner] en el cuadro de didlogo [Preferencias].
P.108 "Configuracion de las opciones de escaneado”
P.120 "Escéaner"

Sugerencia

Puede escanear e insertar imagenes también si selecciona [Imagen escaneada] en el mend [Insertar]
en la barra de menus.

" Scant png” ERER

Cut

Copy
Paste
Delete
Insert File...

Insert Scanned Image...
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U Ediciéon de una imagen

Al hacer doble clic en una miniatura, se abre una ventana de edicién. Puede editar la imagen usando los
siguientes iconos en la parte inferior de la ventana de edicion. Haga clic en el icono [Pagina anterior], en el
icono [Pagina siguiente] o en el botén [Cerrar] para guardar la imagen editada.

| Scan02.png[Page 1 of 3] = e =

1) n Pagina anterior
Muestra la imagen anterior de una ventana de archivo.

2) u Siguiente pagina
Muestra la siguiente imagen de una ventana de archivo.

3) E Girar 90 grados a la derecha
Gira una imagen 90 grados a la derecha.

4) ﬂ Girar 90 grados a la izquierda
Gira una imagen 90 grados a la izquierda.

5) E Inclinar / torcer

Inclina una imagen torcida. Puede seleccionar la accidn para confirmar la operacién o para ejecutarla sin
confirmacién en [Opciones del editor] en el cuadro de didlogo [Preferencias].
P.122 "Opciones del editor"

6) P4 Dar de vuelta
Voltea una imagen de arriba a abajo.

7) [ Espejo
Invierte una imagen horizontalmente.
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8) [©Y Acercar zoom
Acerca el zoom sobre una imagen.

9) [E] Alejar zoom
Aleja el zoom de una imagen.

10) ﬁ Ajustar al ancho
Ajusta una imagen al ancho de la ventana.

11) [&] Autoajustar
Ajusta una imagen dentro de la ventana.

12) |:i Editar pagina

Abre una imagen en otra aplicacién para editarla. Puede seleccionar la aplicacién en [Opciones del editor]
en el cuadro de didlogo [Preferencias].
P.122 "Opciones del editor"

Sugerencia

De forma predeterminada, puede abrir las imagenes en "Paint" que es una aplicacién estandar de
Windows.

13) [E] Eliminar pagina
Elimina la imagen actual.

0 Organizacién de las imagenes

Puede organizar las imagenes de dos formas:

* Mueva una miniatura a cualquier posicién en una ventana de archivo mediante arrastrar y colocar.

¢ Seleccione una ventana de archivo y después [Organizar paginas] en el menu [Herramientas]. Aparece el
cuadro de didlogo [Organizar paginas] donde puede organizar las imagenes como se indica a
continuacion:
- Seleccione una imagen y haga clic en [Subir] para moverla a la posicién anterior.
- Seleccione una imagen y haga clic en [Bajar] para moverla a la posicién siguiente.
- Seleccione una imagen y haga clic en [Eliminar] para eliminarla.
- Haga clic en [Restablecer] para cancelar la operacién que ha realizado en este cuadro de dialogo.
- Haga clic en [Aceptar] para completar la operacion de arriba y cerrar este cuadro de dialogo.
- Haga clic en [Cancelar] para cancelar la operacién de arriba y cerrar este cuadro de didlogo.

Arrange Pages @

Move Up

e

3 Page: 3
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H Configuracion de las preferencias

Puede configurar las preferencias para usar las funciones basicas de e-STUDIO Scan Editor. Seleccione
[Preferencias] en el menl [Herramientas] o haga clic en el icono [Preferencias] en la barra de herramientas
para abrir el cuadro de dialogo [Preferencias]. Haga clic en los iconos en la parte superior del cuadro de
dialogo para configurar las siguientes funciones.

P.119 "Impresién”

P.120 "Escéaner"

P.121 "Enviar"

P.122 "Opciones del editor"

O Impresion

Puede configurar las siguientes funciones de impresién en [Impresién].

Preferences @
4 —— -
- | P
Printing

(versized Pages

How should pages that are too big for the paper be printed?

@ |gnore margins and then scale if necessary
Clip

Reduce to fit

Show dialog when “Print” Tool Bar Button is used.

[ ok | [ cancel

* Paginas de tamaio excesivo
Seleccione una de las siguientes opciones para imprimir paginas que son demasiado grandes para el
papel.

- Omitir margenes y ajustar si es necesario
Omite los margenes alrededor de una imagen y ajusta la imagen para que entre en el papel si es
necesario.
- Recortar
Recorta una imagen para imprimirla en el papel.
- Reducir para ajustar
Reduce una imagen para imprimirla en el papel.

* Muestra el cuadro de didlogo cuando se usa el botén "Imprimir" de la barra de herramientas.
Configura la accion que realizar cuando se hace clic en el icono [Imprimir] de la barra de herramientas.
Active la casilla para abrir el cuadro de diadlogo de impresion. Haga clic para desactivar la casilla con el fin
de iniciar la impresién inmediatamente sin abrir el cuadro de didlogo de impresion.
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O Escaner
Puede configurar las siguientes funciones de escaneado en [Escaner].

Preferences @
/ . -

Scanner
Current Scanner

e-STUDIOXXXXXSeries Scan Driver

Select.

Show dialog when “Scan” Tool Bar Button is used.

ok | [ Cancel

¢ Escaner actual
Muestra el escaner actual (origen/controlador TWAIN). Al hacer clic en [Seleccionar], se abre el cuadro de

didlogo y puede seleccionar cualquier origen de la lista.

Sugerencias

e El origen TWAIN correcto se ha seleccionado en la instalaciéon. En la mayoria de los casos, no tiene

gue volver a seleccionar el escaner.

¢ Sise han instalado uno o mas origenes TWAIN, asegurese de seleccionar el origen TWAIN
correcto para el equipo.

e También puede seleccionar un origen TWAIN con la opcion [Seleccionar escaner] del menu

[Archivol].

¢ Muestra el cuadro de dialogo cuando se usa el botén "Adquirir" de la barra de herramientas.
Configura la accién que realizar cuando se hace clic en el icono [Adquirir] de la barra de herramientas o
cuando se selecciona [Insertar imagen escaneada] en el menu contextual. Active la casilla para abrir el
controlador de escéaner. Haga clic para desactivar la casilla con el fin de iniciar el escaneado
inmediatamente sin abrir el controlador de escéner.
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Q Enviar

Puede configurar las siguientes funciones de correo electrénico en [Enviar].

Preferences @

Send

Systemn used to 2end image files

MAPI (Microsoft Outlook)

Alschument Fommat |TIFF - Tagged Image Format &

[ ok | [ cancd |

» Sistema usado para enviar archivos de imagen
Muestra una aplicacion de correo electrénico. Al seleccionar [Enviar] en el menu [Archivo] o hacer clic en
el icono [Enviar] de la barra de herramientas, puede adjuntar un archivo a un mensaje de correo
electrénico y enviarlos con la aplicacion seleccionada.

Sugerencia

Aparece el nombre de la aplicacién de correo electrénico que se ha configurado como programa
predeterminado en Windows.

¢ Formato de datos adjuntos
Seleccione el formato TIFF o PDF del archivo que adjunta a un mensaje de correo electrénico.
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0 Opciones del editor

Puede configurar las siguientes funciones del editor en [Opciones del editor].

Preferences @
/ T -

Editor Options

Select the program you want to use for editing images.

Browse...

[¥] Show confirmation when tiliskew is done.

[ ok | [ cancd |

* Seleccione el programa que desea utilizar para editar las imagenes.
Muestra una aplicacién para editar imagenes. Al hacer clic en [Examinar], se abre un cuadro de dialogo
gue le permite seleccionar la aplicacion que va a usar para editar las imagenes. Si lo desea, puede
escribir directamente la ruta de la aplicacién. Al hacer clic en el icono [Editar pagina] en una ventana de
edicion, puede abrir y editar la imagen dentro de la aplicacion seleccionada.

¢ Mostrar confirmacion al finalizar la accién de inclinar/torcer.
Configura la accién que realizar cuando se hace clic en el icono [Inclinar/torcer] en una ventana de
edicion. Active la casilla para mostrar un mensaje de confirmacién antes de inclinar o torcer una imagen.
Haga clic para desactivar la casilla con el fin de inclinar o torcer la imagen inmediatamente sin
confirmacion.
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Escaneado en memoria USB

La funcion de escaneado en USB permite guardar imagenes escaneadas como archivos PDF, TIFF o JPEG
en un dispositivo de almacenamiento USB.

Escanear en USB

UsB

B Procedimiento de escaneado en memoria USB

Los dispositivos de almacenamiento USB deben cumplir los requisitos indicados abajo. No obstante, es
posible que algunos dispositivos de almacenamiento USB no se puedan utilizar con este equipo a pesar
de cumplir los requisitos indicados.

- Formato FAT16 o FAT32

- Una sola particiéon (no se admiten dispositivos de almacenamiento USB con varias particiones)

1 Coloque los originales.

Sugerencias

* Para colocar los originales, consulte las paginas de abajo.
P.35 "Copia de originales"

* Es posible escanear originales de tamafio A4, A3, A5-R, B5, B5-R, B4, A4-R y FOLIO (LT, LD,
LT-R, LG, ST-Ry COMP).

9 Pulse [SCAN].

COPY SCAN

F

OR

DATA 1 [

Para almacenar los datos escaneados en un dispositivo de almacenamiento USB,
conecte el dispositivo al equipo y espere unos segundos.
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4 Pulse V o A para seleccionar "USB" y, a continuacién, pulse [OK].

SELECT SCAN MENU

1.SCAN TO E-MAIL

3.SCAN TO TWAIN

5 Pulse > y defina la configuraciéon de escaneado segun sea necesario.

Sugerencia

A continuacién se indican los ajustes disponibles en Escaneado en memoria USB:

Funciones de
menu

Configuracién

Descripcion

NOMBRE
ARCHIVO
(MAX.128)

Se puede cambiar el nombre
inicial de un archivo.

P.131 "Introduccion de
caracteres"

FORMATO DE
ARCHIVO

PDF MULTI.

INDIVIDUAL

Almacena los datos escaneados
como un archivo PDF.
Seleccione [MULTL.] para
guardar varias paginas como un
Unico archivo.

Seleccione [INDIVIDUAL] para
guardar varias paginas como un
archivo individual distinto para
cada pagina.

TIFF MULTI.

INDIVIDUAL

Almacena los datos escaneados
como un archivo TIFF.
Seleccione [MULTI.] para
guardar varias paginas como un
Unico archivo.

Seleccione [INDIVIDUAL] para
guardar varias paginas como un
archivo individual distinto para
cada pagina.

JPEG

Almacena los datos escaneados
como un archivo JPEG.

Esta opcion no esta disponible si
se selecciona "NEGRO" en la
funcién "MODO DE COLOR".

Para realizar configuraciones ulteriores, consulte lo siguiente.

P.139 "Lista del menu de escaneado”

@ Pulse [START].

Cuando almacene los datos escaneados en un dispositivo de almacenamiento USB, no intente
nunca quitar el dispositivo del equipo hasta que termine la transmisién de los datos. Quitarlo
durante una transmisién puede dafar el dispositivo.
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Si hay mas originales, coloque los siguientes.
¢ Al colocar originales en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), seleccione

"ESCANEAR SIGUIENTE" con VV 0 A y pulse [OK]. (Solo cuando la opcién "ESCANEADO
CONTINUQ" esté configurada como "ACTIVADO")

Si coloca un original en el cristal de originales, seleccione "ESCANEAR SIG. PAGINA" con Vo Ay
pulse [OK].

Alimentador automatico de Cristal de originales
documentos inverso (RADF)

CONTINUE SCAN NEXT ORIGINAL? n

FINISHED FINISHED

Sugerencia

Repita el paso 7 hasta que haya terminado de escanear todos los originales.

Si no hay mas originales, seleccione "FINALIZADO"-con V o A. Pulse [OK] para
almacenar los originales.

Si quedan originales en el alimentador automatico de documentos inverso después de pulsar
[FINALIZADQ] en la pantalla ESCANEADO CONTINUO, quite todos los originales. Si los deja se
podria producir un atasco de papel.

Escaneado en memoria USB 125



Configuracion de escaneado

Puede establecer la configuracion de escaneado en el menu de funciones de escaneado.

Sugerencia

Pulse [CANCEL] para salir de la configuracion sin aplicar los cambios. También puede salir pulsando <J si
esta activado.

B Seleccion del modo de color

Puede seleccionar el modo de color que mejor se ajuste al trabajo de escaneado.

53 SELECT SCAN TYPE
Luse -
300dpi -
Funciones de . iy s
! Configuracion Descripcion
menu
MODO DE COLOR | NEGRO Imagenes en blanco y negro.

ESCALA DE GRISES Iméagenes que contienen texto y fotografias. Se
mejora la calidad de las fotografias.

TODO COLOR Imagenes en color.

1 Pulse [SCAN].

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuraciéon que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse [>.

3 Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién y, a continuacion, pulse [OK].

B Seleccion de la resolucion

Puede seleccionar la resolucioén.

=3 SELECT SCAN TYPE
O uss -
BLACK

300dpi » g

Funciones de . .
Configuracién

menu
RESOLUCION 600 ppp"!
400 ppp™?
300 ppp
200 ppp
150 ppp

*1 Cuando se ha seleccionado el modo "TODO COLOR?", se puede seleccionar "600 ppp" solo para originales de tamafio A5-R o ST-R.
*2 Cuando se ha seleccionado el modo "TODO COLOR", no se puede seleccionar un tamafio de original mayor que A4 o LT.

1 Pulse [SCAN].

Pulse V o A para seleccionar la opciéon de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >>.

3 Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién y, a continuacion, pulse [OK].
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H Escaneado de originales a 2 caras

La opcién Escaneado a dos caras, le permite seleccionar si los originales se van a escanear por ambas
caras.

Para escanear automaticamente originales a dos caras, es necesario usar el alimentador automatico de

documentos inverso.
5 SELECT SCAN TYPE n
BLACK - —_—

300dpi
SINGLE >
Funciones de . iy S
8 Configuraciéon Descripcion
menu
ESCANE.SIMPLEX | INDIVIDUAL Escanea solo el anverso de los originales.
/DUPLEX DUPLEX Escanea ambas caras de los originales.

1 Pulse [SCAN].

Pulse V o A para seleccionar la opciéon de configuraciéon que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse [>.

3 Pulse V o A para seleccionar la opcidén de configuracién y, a continuacion, pulse [OK].

H Seleccion del tamaino del original

Puede especificar el tamafio del original.

=3 SELECT SCAN TYPE
300dpi -
SINGLE
A3 >hd
Funciones de . L. L
i Configuracion Descripcion
menu
TAMANO A4,LT, LD, B5, A3, A5-R, Configura el tamafio de los originales.
ORIGINAL B4, A4-R, B5-R, LT-R, LG,

ST-R, FOLIO, COMPUTER,
13”LG, 8.5”SQ, 8K, 16K,
16K-R

1 Pulse [SCAN].

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

3 Pulse VV o A para seleccionar la opcion de configuracion y, a continuacion, pulse [OK].
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H Escaneado de originales de distinto tamaifio a la vez

Cuando se mezclan originales de distinto tamafio y se colocan en el alimentador automatico de documentos
inverso, algunas combinaciones de tamafios no se pueden escanear de una pasada.
Las combinaciones de tamafios de originales que se pueden mezclar son las siguientes:

Fuera de América del Norte: A3y A4 0 B4y B5

América del Norte: LDy LT o LGy LT-R

=1 SELECT SCAN TYPE

SINGLE -~
AUTO SIZES

MIX-ORIGINAL:OFF )h

Funciones de \ ‘.
. Configuracion
menu
ORIGINALES DE DESACTIVADO
DISTINTO ACTIVADO
TAMANO

1 Pulse [SCAN].

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

3 Pulse VV o A para seleccionar la opcion de configuracion y, a continuacion, pulse [OK].

M Seleccion del modo de original

Puede seleccionar el modo de original para la calidad de imagen que mejor se ajuste a los originales.

£53 SELECT SCAN TYPE

SINGLE -

A3

TEXT »ad

Funcione’s de Configuracion Descripcion
menu
MODO ORIGINAL | TEXTO Combinacion de texto y fotografias.
TEXTO/FOTO El escaneado se realiza con la calidad de imagen

apropiada para el original con texto, ilustraciones
finas y marca de agua.

FOTO Solo fotografias.

1 Pulse [SCAN].

Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >>.

3 Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién y, a continuacion, pulse [OK].
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B Seleccion de la orientacion

Puede modificar la orientacion de los datos escaneados. Seleccione el modo de rotacion que desee.

53 SELECT SCAN TYPE

A3 -~

TEXT

[2]+[A] >

Funciones de . iy S
! Configuraciéon Descripcion
menu
ROTACION [A]=[&] Escanea los originales sin cambiar la orientacion.
[1]= Gira los datos escaneados 90 grados a la derecha.

1 Pulse [SCAN].

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

3 Pulse VV o A para seleccionar la opcion de configuracion y, a continuacion, pulse [OK].

H Seleccion del porcentaje de compresiéon

Puede seleccionar el porcentaje de compresién para los datos de imagen escaneados. Por lo general, cuanto
mayor es el porcentaje de compresién menor es la calidad de la imagen.

£ SELECT SCAN TYPE

TEXT -
2]+ [2]
COMPRESS : LOW > g

Esta funcién no esta disponible si se selecciona "NEGRQ" en la funcion "MODO DE COLOR".

Funciones de

i Configuracion Descripcion
menu
COMPRESION BAJO Aplica un porcentaje de compresion bajo y mejora la
calidad de la imagen.

MEDIA Comprime los datos con un porcentaje de
compresién medio y obtiene una calidad de imagen
media.

ALTO Para un porcentaje de compresion alto. Esta opcion

es idénea cuando desea minimizar el tamafio de los
datos en lugar de mejorar la calidad de la imagen.

1 Pulse [SCAN].

Pulse V o A para seleccionar la opcion de configuraciéon que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

3 Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién y, a continuacion, pulse [OK].
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H Eliminacién de las hojas en blanco

Si el original contiene paginas en blanco, puede quitarlas del trabajo de escaneado final.

5 SELECT SCAN TYPE
[£] =+ [A] -
COMPRESS : LOW

OMIT BLANK:OFF >

Esta funcion solo esta disponible si se selecciona "NEGRO" en la funcién "MODO DE COLOR".

Funciones de . L.
i Configuracion
menu
OMITIR PAGINA DESACTIVADO
EN BLANCO ACTIVADO

1 Pulse [SCAN].

Pulse V o A para seleccionar la opciéon de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >>.

3 Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién y, a continuacion, pulse [OK].

H Ajuste de la exposicidon

Puede ajustar la densidad para hacer los escaneados mas claros 0 mas oscuros en nueve niveles, de -4 a
+4. La configuracién de densidad automéatica puede representar la imagen de escaneado con un estado de
densidad intermedio.

* Esta funcién solo esta disponible si se selecciona "ESCALA GRISES" en la funcion "MODO DE
COLOR".

e "AUTO" solo esta disponible cuando se selecciona "NEGRO" en la funcién "MODO DE COLOR"y
cuando se selecciona "TEXTO" o "TEXTO/FOTQ" en la funcién "MODO DE ORIGINAL".

=1 SELECT SCAN TYPE

COMPRESS : LOW -
OMIT BLANK:OFF

AUTO EXPOSURE »ad
Funciones de . iy S
8 Configuraciéon Descripcion
menu
EXPOSICION AUTO Ajusta la densidad automaticamente.
Manual Ajusta la densidad manualmente.

Pulse [SCAN].

Pulse V o A para seleccionar la opciéon de configuraciéon que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse [>.

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién.

W NN-

Ajuste la densidad como se describe a continuacion.
Para "AUTO™:

Pulse [OK].

Para Manual:
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1) Pulse > o <l para aumentar o reducir el nivel de densidad.

2) Pulse [OK].

B Continuacion del escaneado

Al escanear con el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), es posible seleccionar si se
desea continuar con el escaneado de los siguientes originales después de haberse escaneado el tGltimo

original colocado.

£ SELECT SCAN TYPE

OMIT BLANK:OFF
AUTO EXPOSURE

CONTINUE SCAN:ON DPhd

P N

Funciones de

Configuracion

menu
ESCANEADO DESACTIVADO

1 Pulse [SCAN].

Pulse V o A para seleccionar la opcién de configuracién que aparece en la pantalla LCD
y, a continuacion, pulse >.

3 Pulse VV o A para seleccionar la opcion de configuracion y, a continuacion, pulse [OK].

H Introduccion de caracteres

La pantalla de introduccion de caracteres sirve para introducir caracteres cuando configure e introduzca

elementos.
Puede introducir lo siguiente:

Caracteres alfabéticos, nUmeros y simbolos.
Introduzca los caracteres con las teclas digitales y A, V, > 0 <], después de cambiar el tipo de caracter con

la tecla digital [k].

U Cambio del modo de introduccioén

El tipo de caracter se muestra en la primera linea del mensaje que aparece en la pantalla de mensajes.
Configure el tipo de caracter que desea introducir pulsando la tecla digital [%].
El modo de introducciéon cambia del modo siguiente cada vez que se pulsa la tecla [%].

Caracteres alfabéticos<--> Numeros

O Introduccion de caracteres
Ejemplo: Para introducir "Chicago"

1 Pulse [*¥] para configurar el modo de introduccién del alfabeto.

FILE NAME (MAX128)

|1. :Aa

L

2 Pulse [2] varias veces para introducir "C".

FILE NAME (MAX128)

c
[=1=]
o Aa

Configuracion de escaneado 131



3 Pulse [> para desplazar el cursor a la derecha.

FILE NAME (MAX128)

c_

1=}

ot Aa

Sugerencia
Si desea introducir el caracter asignado a otra tecla digital, puede introducirlo sin desplazar el
cursor a la derecha o pulsando >.

4 Del mismo modo, puede introducir los siguientes caracteres con las teclas digitales.

FILE NAME (MAX128)

Chicago

=ln]

a i Aa

5 Después de haber introducido el tltimo caracter, pulse [OK].
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U Relacién entre las teclas digitales y el caracter de introduccién

El caracter introducido con cada tecla digital varia segun el modo de introduccién. La asignacion de
caracteres en el modo de introduccién de caracteres es como se describe a continuacion.

Caracteres introducidos en el modo de introduccion de caracteres

Puede introducir los caracteres mostrados en la parte superior de las teclas digitales.

Tecla digital N.° de veces que se pulsa la tecla (—)
1 . @ 1
2 A B C 2 a b c
3 D E F 3 d e f
4 G H I 4 g h [
5 J K L 5 j k I
6 M N @) 6 m n o]
7 P Q R S 7 p q r S
8 T U \% 8 t u \
9 W X Y Z 9 w X y z
0 0
# <espacio> - +

B Velocidad de escaneado

La velocidad de escaneado depende del modo de color y la resolucién que se seleccionen.
En la siguiente tabla se muestra la velocidad de escaneado aproximada (para impresion A4/LT) segun las

condiciones especificas.

Modo de color Resolucién Velocidad de escaneado

Negro 150 ppp
200 ppp
300 ppp 25 paginas/minuto
400 ppp
600 ppp

Todo color 150 ppp 24 péginas/minuto
200 ppp
300 ppp 18 paginas/minuto
400 ppp 7 paginas/minuto™
600 ppp 7 paginas/minuto*2

*1 Disponible solo A4/LT o un tamafio méas pequefio
*2 Solo disponible A5-R/ST-R.

El modo de color y la resolucion se pueden cambiar en la pantalla CONFIG. ESC. Para obtener mas

informacion, consulte las siguientes secciones:
P.126 "Seleccion del modo de color”
P.126 "Seleccioén de la resolucién”
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Uso de plantillas (escaneado)

Una vez que haya configurado las distintas funciones y valores, puede registrar hasta tres de ellas como
"plantillas" para llamar una de ellas para uso frecuente.
H Registro de plantillas

1 Configure las funciones para registrarlas como una plantilla.
2 Pulse [PLANTILLA].

SETTINGS

O O

./@ ABC DEF
1 )c2 )C3 )
KL MNO

PQRS TV WXYZ

Aa/12 o=+

COCOE)

TEMPLATE ENERGY SAVER

FUNCTION CLEAR

CLEAR/STOP

START

3 Pulse VV o A para seleccionar "REGISTRO" y, a continuacién, pulse [>.

TEMPLATE

RECALL

REGISTRATION 4

4 Pulse V o A para seleccionar una plantilla y después pulse [OK].

* Puede registrar tres plantillas para el escaneado.

¢ La configuracion se sobrescribe si selecciona una plantilla existente.

* Actualice los destinatarios de la plantilla si ha actualizado la libreta de direcciones.

* También puede registrar y editar las plantillas con TopAccess. Para obtener informacién, consulte la
Guia de TopAccess.

En las plantillas de escaneado, puede especificar los elementos siguientes.

Configuracion béasica

N° Nombre del elemento Configuracién

1 Escanear en (Agenda) USB

2 Modo de color NEGRO, ESCALA GRISES, A TODO COLOR

3 Resolucion 150 ppp, 200 ppp, 300 ppp, 400 ppp*L, 600 ppp*2

4 Escaneado a una/dos caras INDIVIDUAL, DUPLEX

5 Tamafo del original A4, LT, LD, B5, A3, A5-R, B4, A4-R, B5-R, LT-R, LG, ST-R,

FOLIO, COMPUTER, 13"LG, 8.5"SQ, 8K, 16K, 16K-R

6 Tamafo mixto de originales DESACTIVADO, ACTIVADO
7 Rotacion [A]=[A] [=]-+[A]

8 Compresion BAJA, MEDIA, ALTA

9 Omitir pagina en blanco DESACTIVADO, ACTIVADO
10 | Exposicion AUTO, MANUAL (x4)

11 Escaneado continuo™ DESACTIVADO, ACTIVADO

*1 Cuando se ha seleccionado el modo "TODO COLOR", no se puede seleccionar un tamafio de original mayor que A4 o LT.
*2 Cuando se ha seleccionado el modo "TODO COLOR", se puede seleccionar "600 ppp" solo para originales de tamafio A5-R o
ST-R.
*3 Este elemento solo esta disponible cuando el alimentador automético de documentos inverso (RADF) est4 instalado.
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Escaneado en USB

N° Nombre del elemento

Configuracién

1 Formato de archivo

PDF(SIMPLE), PDF(MULTI), TIFF(SIMPLE), TIFF(MULTI),
JPEG

2 Nombre de archivo

El valor predeterminado del nombre de archivo introducido
desde el panel de control.

l Recuperacion de una plantilla
{ Pulse [PLANTILLA].

2 Pulse V o A para seleccionar "RELLAMAR" y después pulse >.

TEMPLATE

REGISTRATION

3 Pulse VV o A para seleccionar una plantilla y después pulse [OK].

Uso de plantillas (escaneado)
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Lista del menu Copiar

Consulte la siguiente pagina para obtener mas informacion sobre el uso del menu Copiar.
P.33 "FUNCIONES DE COPIA"

H Elementos del menu Copiar

Cuando pulsaV o A en la pantalla principal (Copia), accede al mena Copiar que le permite utilizar las
funciones de copia.
En la tabla de abajo se muestran las funciones y las paginas de referencia disponibles en el menu Copiar.

Fun::‘:::zs de Configuracion Descripcion y paginas de referencia
EXPOSICION AUTO, Manual Configura el nivel de densidad de la
imagen copiada.
P.41 "Ajuste de la exposicion"”
MODO ORIGINAL | TEXTO/FOTO, TEXTO, FOTO, BOR. Configura un modo de original adecuado
FONDO para la imagen que se esta copiando.
P.42 "Seleccion del modo de original”
BANDEJA Bandeja 1 XX a Bandeja 2 XX, Bandeja | Configura la fuente de papel.
de alimentacion manual XX, APS P.43 "Seleccidn del papel”
ZOOM Zoom manual (25 - 100 - 400%), ZOOM | Configura el porcentaje de zoom de las
FIJO, AMS imagenes copiadas.
P.45 "Ampliacion o reduccién del
tamafo de copia"
ACABADO NO CLASIFICAR, CLASIFICAR, ROTAR | Configura el modo de acabado para las
CLASIF. copias producidas.
P.50 "Clasificacion de las paginas"
2EN1/4EN1 DESACTIVADO,2EN1,4EN 1 Copia dos o cuatro originales en una hoja
de papel.
P.52 "Copia de dos o cuatro paginas en
una hoja"
TARJETA ID DESACTIVADO, ACTIVADO Configura la funcion de tarjeta ID.
P.54 "Copia de las dos caras de una
tarjeta en una hoja"
BORRAR DESACTIVADO, ACTIVADO (4 - 15 mm) | Configura la funcién de borrado de bordes.
BORDES P.56 "Borrado de las sombras en los
bordes"
PAGINA DOBLE DESACTIVADO, ACTIVADO Configura la funcion de pagina doble.
P.57 "Copia de las paginas derecha e
izquierda de forma separada”
DESPLAZ. DESACTIVADO, MARGEN IZQUIERDO, | Configura la funcién de desplazamiento de
IMAGEN MARGEN DERECHO imagen.
P.58 "Desplazamiento de las paginas a
la derecha o a la izquierda"
2 CARAS 1>1CARA,1>2 LIBRO, LIBRETA | Configura la funcién a 2 caras.
CARAS,2>2 P.59 "Copia en una o en ambas caras
CARAS, 2> 1 CARA del papel"
ANOTACION DESACTIVADO, PAG.NO., Configura la funcién de anotacion.
PAG.NO.+FECHA/HORA P.62 "Adicién de un nimero de pagina
en el papel copiado”
OMITIR PAGINA DESACTIVADO, ACTIVADO Configura la funcién de omision de paginas
EN BLANCO en blanco.
P.63 "Eliminacion de las hojas en
blanco"
ORIGINALES DE | DESACTIVADO, ACTIVADO Configura la funcion de originales mixtos.
DISTINTO P.64 "Copia de originales de distinto
TAMANO tamafio a la vez"
DIRECCION DE DESACTIVADO, ACTIVADO Configura la funcién de direccion de imagen.
IMAGEN P.65 "Direccion de imagen"
ESCANEADO DESACTIVADO, ACTIVADO Configura la funcion de escaneado
CONTINUO continuo.
P.66 "Continuacion del escaneado de
una copia"
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Lista del menu de escaneado

Consulte la siguiente pagina para obtener mas informacion sobre el uso del menu de escaneado.

P.105 "FUNCIONES DE ESCANEADO"

H Elementos del menu de escaneado

Cuando pulsa VV 0 A en la pantalla principal (Escanear), accede al menu de escaneado que le permite utilizar

funciones bésicas y avanzadas de escaneado.

En la tabla de abajo se muestran las funciones y las paginas de referencia disponibles en el menu de

escaneado.

Funciones de menu

Paginas de referencia

USB NOMBRE ARCHIVO (MAX.128)

FORMATO DE ARCHIVO

P.139 "Funciones USB"

MODO DE COLOR

RESOLUCION

ESCANE.SIMPLEX/DUPLEX

TAMARO ORIGINAL

ORIGINALES DE DISTINTO TAMANO

MODO ORIGINAL

ROTACION

COMPRESION

OMITIR PAGINA EN BLANCO

EXPOSICION

ESCANEADO CONTINUO

P.139 "Funciones de configuracion
bésica"

U Funciones USB

Las siguientes funciones y opciones de configuracion estan disponibles en el menu de funciones USB.

Funfrl‘c;rr:zs de Configuracion Descripcion y paginas de referencia
NOMBRE Se pueden usar hasta 128 caracteres. | Introduzca el nombre de archivo que
ARCHIVO desea guardar.

(MAX.128) P.123 "Procedimiento de escaneado en
memoria USB"
P.131 "Introduccién de caracteres"”
FORMATO DE PDF MULTI. Configura el formato de archivo para
ARCHIVO INDIVIDUAL adjuntar los datos escaneados a un correo
electronico.
TIFF MULTI. P.123 "Procedimiento de escaneado en
INDIVIDUAL memoria USB"
JPEG

O Funciones de configuracion basica

Las siguientes funciones y opciones de configuracion estan disponibles en el menua de funciones de

configuracién basica.

Funciones de

. nfiguracion
menu Configuracié

Descripcion y paginas de referencia

COLOR

MODO DE COLOR | NEGRO, ESCALA GRISES, A TODO

Configura el modo de color para el
escaneado de los datos.
P.126 "Seleccién del modo de color"

RESOLUCION
150 ppp

600 ppp™, 400 ppp*2, 300 ppp, 200 ppp,

Configura la resolucion para los datos que
se van a escaneatr.
P.126 "Seleccion de la resolucién”

ESCANE.SIMPLEX/ | INDIVIDUAL, DUPLEX
DUPLEX

Configura el tipo de originales que se van a
escanear.

P.127 "Escaneado de originales a 2
caras"
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Funciones de
menu

TAMARNO A4, LT, LD, B5, A3, A5-R, B4, A4-R, Configura el tamafio del original que se va
ORIGINAL B5-R, LT-R, LG, ST-R, FOLIO, COMP, | a escanear.

13"LG, 8.5S0Q, 8K, 16K, 16K-R P.127 "Seleccién del tamafio del
original"

ORIGINALES DE DESACTIVADO, ACTIVADO Configura la funcion de originales mixtos.
DISTINTO TAMANO P.128 "Escaneado de originales de
distinto tamafio a la vez"

MODO ORIGINAL | TEXTO, TEXTO/FOTO, FOTO Configura el tipo de original que se va a
escanear.
P.128 "Seleccion del modo de original”

ROTACION [A]=[A] [=]-+[A] Gira los datos escaneados que se van a
guardar.

P.129 "Seleccion de la orientacion”
COMPRESION BAJA, MEDIA, ALTA Configura el porcentaje de compresion
para los datos de imagen escaneados.
P.129 "Seleccidn del porcentaje de
compresién”

OMITIR PAGINA DESACTIVADO, ACTIVADO Configura si se omiten las paginas en
EN BLANCO blanco de los resultados de escaneado.
P.130 "Eliminacion de las hojas en
blanco"”

EXPOSICION AUTO, Manual Configura el nivel de densidad para los
datos de imagen escaneados.

P.130 "Ajuste de la exposicion”
ESCANEADO DESACTIVADO, ACTIVADO Configura la funcion de escaneado
CONTINUO continuo.

P.131 "Continuacién del escaneado”

*1 Cuando se ha seleccionado el modo "TODO COLOR?", se puede seleccionar "600 ppp" solo para originales de tamafio A5-R o ST-R.
*2 Cuando se ha seleccionado el modo "TODO COLOR", no se puede seleccionar un tamafio de original mayor que A4 o LT.

Configuracién Descripcion y paginas de referencia
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Lista del menu Red

Puede configurar varias funciones de red.

Sugerencia

Para obtener instrucciones sobre como mostrar el mend RED, consulte la siguiente pagina:
P.144 "Lista del menu de funciones de usuario"

NETWORK

NIC STATUS
ETHERNET h

P.141 "Estado de NIC"

P.141 "Configuracion de la velocidad de Ethernet"
P.142 "Configuracion del protocolo TCP/IP"

P.143 "Configuracién del servicio de red HTTP"

Una vez configurada la red, salga del ment FUNCIONUSUARIO pulsando [CANCEL] o el boton
[FUNCIONES USUARIOQ]. Si aparece el mensaje "¢ APLICAR Y REINICIAR?", seleccione "Si"y después
pulse [Aceptar]. El equipo se reiniciara automaticamente y se aplicara la configuracion de red.

H Estado de NIC

Le permite confirmar el estado de comunicacién de red actual.

NIC STATUS

LINK:CONNECTED -~

H Configuracion de la velocidad de Ethernet

Puede especificar la velocidad de Ethernet.

ETHERNET

10MBPS HALF DUPLEX
10MBPS FULL DUPLEX ¥

Nombre del elemento Descripcion
AUTO Seleccione la combinacion deseada de velocidad de comunicacion y
10MBPS HALF DUPLEX método de transmision.

10MBPS FULL DUPLEX
100MBPS HALF DUPLEX
100MBPS FULL DUPLEX

Si la red no es estable, apague el equipo y vuelva a encenderlo.

Lista del ment Red 141



H Configuracion del protocolo TCP/IP

Puede definir el protocolo TCP/IP en este dispositivo. Este es el mas usado en la mayoria de los sistemas en
red. Cuando se utilizan utilidades basadas en web, como TopAccess, y funciones de red del equipo, como
impresion en red y escaneado en red, es necesario configurar el protocolo TCP/IP.

En la configuracién de TCP/IP, puede seleccionar el modo de direccionamiento, ademas de asignar la
direccion IP, la mascara de subred y el gateway predeterminado (si se asigna manualmente).

La configuracion del protocolo TCP/IP depende del entorno de red.

TCP/IP

ADDRESS MODE

IP ADDRESS
SUBNET MASK

Nombre del
elemento

Descripcion

MODO DE
DIRECCION

IP ESTATICA (cuando la conexion a una red de area local se realiza con
direcciones IP estaticas)

Seleccione [IP ESTATICA] y especifique una direccion IP cuando se conecte a
una red de &rea local en la que se utilicen direcciones IP estéaticas. Ademas,
debe configurar la mascara de subred y el gateway predeterminado segun sea
necesario.

DINAMICO (cuando TCP/IP se configura mediante direccion de IP automatico o
un servidor DHCP)

Seleccione [DINAMICO] cuando desconozca la configuracion de TCP/IP que se
debe asignar al equipo. Si se selecciona [DINAMICO] cuando la red admite
DHCP, la direccién IP, la mascara de subred, el gateway predeterminado, las
direcciones del servidor WINS principal y secundaria, la direccion del servidor
POP3y la direccidon del servidor SMTP se adquieren desde el servidor DHCP. Si
no se admite DHCP, se asigna una direccién IP adecuada al equipo mediante la
funcion de direccionamiento de IP automatico. Sin embargo, es posible que el
direccionamiento de IP automéatico no funcione correctamente si el enrutador
(router) esta en la red.

NO IP AUTO (cuando TCP/IP se configura mediante solo un servidor DHCP)
Seleccione [NO IP AUTO] cuando el equipo se conecte a una red de area local
con un servidor DHCP y desee configurar TCP/IP sin usar la funcién de
direccionamiento de IP automaético, sino con DHCP. Si se selecciona [NO AUTO
IP], la direccién IP, la mascara de subred, el gateway predeterminado, las
direcciones del servidor WINS principal y secundaria, la direccion del servidor
POP3 y la direccidn del servidor SMTP se adquieren desde el servidor DHCP, y
la asignacion de la direccién IP se obtiene con la funcién de direccionamiento de
IP automatico desactivada.

DIRECCION IP
MASC. DE
SUBRED
GATEWAY
PREDETERMINADO

Pulse [DIRECCION IP] e introduzca la direccion IP de este equipo con las teclas
digitales.

Introduzca la mascara de subred y el gateway predeterminado seglin sea necesario.
Use A o V para cambiar de cuadro activo.

Esta opcion solo esta activada cuando se selecciona [IP ESTATICA] en [MODO
DE DIRECCION].

Use las teclas digitales para introducir los valores de [DIRECCION IP], [MASC. DE SUBRED] o [GATEWAY

PREDETERMINADO].

Para obtener informacién sobre la introduccién de caracteres, consulte la siguiente pagina.
P.131 "Introduccidn de caracteres"
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H Configuracion del servicio de red HTTP

Puede activar o desactivar el servicio del servidor de red HTTP que proporciona utilidades basadas en web
de este equipo, como TopAccess.

HTTP

PRIMARY PORT NUMBER

Nombre del elemento Descripcion
SERVIDOR HTTP .

ACTIVAR: Pulse este botdn para activar el servicio del servidor de
red HTTP.

* DESACTIVAR: Pulse este botdn para desactivar el servicio del
servidor de red HTTP.

Esta opcién debe estar activada para TopAccess.

NUM. PUERTO PPAL. Pulse este boton para introducir el nimero de puerto principal que se

va a utilizar para el acceso HTTP desde otro cliente. Normalmente, el
ndmero de puerto predeterminado es "80".

Use las teclas digitales para introducir el valor de [NUM. PUERTO PPAL.].

Para obtener informacion sobre la introduccion de caracteres, consulte la siguiente pagina.
P.131 "Introduccidén de caracteres"
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Lista del menu de funciones de usuario

Antes de empezar a utilizar el mend "FUNCIONUSUARIO", obtenga informacion sobre el procedimiento
general que se describe abajo.

Sugerencias

* Pulse [CANCEL] para salir de la configuracién sin aplicar los cambios. También puede salir con el
botén <1 si estéa activado.

* Pulse [BORRAR/STOP] para eliminar un caracter. Si mantiene pulsado [BORRAR/STOP] durante un
segundo se borraran todos los caracteres.

1 Pulse [FUNCIONES USUARIO].

USER
FUNCTIONS JOB STATUS  SETTINGS

/@
@ |
OR'G' INAL @ EXPOSURE m
@) ‘
@ PQRS
|
O O Aa/12
|
CANCEL oK

2 Pulse V o A para desplazarse por el menu y, a continuaciéon, pulse > para acceder al
menu de funciones.

P.145 "Elementos del menti FUNCIONUSUARIO"

USER FUNCTIONS

3 Pulse V o A para desplazarse por el menu y, a continuacién, pulse > para seleccionar la
funcion.

4 Pulse V o A para desplazarse por el menu y, a continuacion, pulse > para seleccionar la
configuracion de cada funcién.

Pulse V, A, > o <l para seleccionar una configuracioén y, a continuacion, pulse [OK].
¢ Continda en el siguiente paso si la configuracion seleccionada tiene mas opciones o valores.

* Sale del menu si la configuracion seleccionada no tiene mas opciones o valores. En este punto, la
operacion se ha completado.

6 Configure la opcién con V, A, > 0 <], o introduzca los caracteres con las teclas
digitales; a continuacion, pulse [OK].
* Repita este paso si la configuracion seleccionada tiene mas opciones o valores.

» Sale del menu si la configuracién seleccionada no tiene mas opciones o valores. En este punto, la
operacion se ha completado.

Sugerencia

Las opciones o valores varian segun la funcion.
[ P.146 "GENERAL"

[ P.149 "COPIA"

[ P.150 "ESCANEAR"

1 P.150 "IMPRESION USB"

[ P.151 "LISTADOS"

[ P.151 "BANDEJA"

[ P.151 "INFORMACION"
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H Elementos del menti FUNCIONUSUARIO

Cuando pulsa [FUNCIONES USUARIQ] en la pantalla principal (Copia), accede al menu
"FUNCIONUSUARIO" que le permite cambiar la configuracion y ejecutar las funciones del dispositivo.
En la tabla de abajo se muestran las funciones y las paginas de referencia disponibles en el menu

"FUNCIONUSUARIO".

Funciones de menu

Paginas de referencia

NIVEL EXPOSICION

NIVEL AUTOMATICO

NIVEL MANUAL

MODO ORIGINAL

N.°c MAXIMO DE COPIAS

PRIOR. MODO CLAS.

MODO A DOBLE CARA AUTOMATICO

2EN1/4EN1 TAMANO ORIGINAL
ORIENTACION ORIG.
FORMATO PAGINA

FONDO

NITIDEZ

OMITIR PAGINA EN BLANCO

ESCANEADO CONTINUO

GENERAL CAMBIAR IDIOMA P.146 "GENERAL"
RELOJ FECHA/HORA
FORMATO DE FECHA
PANTALLA DE INICIO
HORARIOS AHORRO ENERGIA
AUTO
REPOSO
BORRADO AUTO
TEMPORIZ. SEMANAL
CODIGO DE DEPARTAMENTO
POP-UP CONFIGURACION
BANDEJA
RECUP. ATASCO PAP
CONTRASTE LCD
RED COMPLETO
ESTADO DE NIC
ETHERNET
TCP/IP
HTTP
COPIA EXPOSICION P.149 "COPIA"
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Funciones de menu

Paginas de referencia

P.150 "ESCANEAR"

ESCANEAR MODO DE COLOR
COMPRESION
ESC. A 2 CARAS
ROTACION
CONFIGURACION DE RESOLUCION
NEGRO MODO ORIGINAL

EXPOSICION

CONFIGURACION DE RESOLUCION
GRIS
CONFIGURACION DE RESOLUCION
TODO COLOR MODO ORIGINAL

OMITIR PAGINA EN BLANCO

ESCANEADO CONTINUO

IMPRESION USB

TAMANO DEL PAPEL

A3, A4, B4, B5, A5-R,

13"LG, ST-R, 8.55Q

FOLIO, LD, LG, LT, COMP,

P.150 "IMPRESION
USB"

2 CARAS INDIVIDUAL, DUPLEX

LISTADOS DEPARTAMENTO P.151 "LISTADOS"

BANDEJA BANDEJA 1 P.151 "BANDEJA"
BANDEJA 2

INFORMACION CONTADOR CONTADOR TOTAL P151
TONER RESTANTE "INFORMACION*
NUMERO DE SERIE

O GENERAL

Las siguientes funciones y opciones de configuracion estan disponibles en el mend "GENERAL".

Funciones de menu

Configuracion

Descripcion

CAMBIAR IDIOMA

S-CHINESE (SIMPLIFIED
CHINESE), T-CHINESE
(TRADITIONAL CHINESE),
JAPANESE, ENGLISH,
FRENCH, ITALIAN,
GERMAN, POLISH,
RUSSIAN, SPANISH,
SWEDISH, NORWEGIAN,
FINNISH, DANISH, DUTCH,
PORTUGUESE, CZECH,
HUNGARIAN, ROMANIAN,
SLOVAKIAN, LITHUANIAN,
IRISH, SLOVENIAN,
BULGARIAN, LATVIAN,
SERBIAN, TURKISH

Configura el idioma
predeterminado. El idioma
predeterminado y el orden en
gue aparecen varian segun la
region.

RELOJ FECHA/HORA

AAAA/MM/DD/HH/MM
Af0:00~99
Mes:01~12
Dia:01~28, 29, 30, 31
Hora:00~23
Minuto:00~59

Configura la fecha y hora.

FORMATO DE FECHA

MM/DD/AA
DD/MM/AA
AA/MM/DD

Configura el formato de los
datos

PANTALLA DE INICIO

COPIA, ESCANEADO

Configura la pantalla de inicio.
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Funciones de menu

Configuracién

Descripcion

HORARIOS

AHORRO ENERGIA
AUTO

1,3,4,5,7,10, 15, 20, 30, 45,
60

Configura el periodo de tiempo
(en minutos) que debe transcurrir
antes de que se active el modo
de bajo consumo.

REPOSO

1, 3,5, 10, 15, 20, 25, 30, 40,
50, 60

Configura el periodo de tiempo
(en minutos) que debe
transcurrir antes de que se
active el modo de reposo.

BORRADO AUTO

15, 30, 45, 60, 75, 90, 105,
120, 135, 150

Configura el periodo de tempo
(en segundos) para borrar la
configuracién anterior y volver a
la pantalla principal.

TEMPORIZ. SEMANAL

DESACTIVADO, ACTIVADO
(DOMINGO, LUNES,
MARTES, MIERCOLES,
JUEVES, VIERNES,
SABADO)

Configura el tiempo restante
para que se active el modo de
ahorro de energia y el tiempo
restante para salir del modo de
ahorro de energia para cada
dia de domingo a sdbado.

CODIGO DE
DEPARTA-
MENTO

Si CODIGO
MAESTRO/
CODIGO DE
DEPARTA-
MENTO

NUMERO (de 01 a 99)

Configura el nimero de
departamento, en el intervalo de
"2"a"99". ("01" ya esta
registrado como codigo maestro
(cédigo del administrador).)

NOMBRE (max. 20
caracteres)

Introduzca el nombre de
departamento.

P.131 "Introduccién de
caracteres"

CODIGO (5 digitos)

Configura el nimero de 5
digitos del codigo maestro o el
cédigo de departamento. Los
ndmeros introducidos se
muestran como asteriscos (*).
No se pueden introducir
cédigos existentes.

No olvide este codigo
maestro de 5 digitos porque
es necesario para configurar
o eliminar el cadigo de
departamento.

NO

No se configura el codigo de
departamento.

POP-UP

CONFIGURACION
BANDEJA

ACTIVAR, DESACTIVAR

RECUP. ATASCO PAP

ACTIVAR, DESACTIVAR

Configura si se muestra un

mensaje emergente en la

pantalla LCD en los siguientes

casos.

¢ Cuando el papel colocado
en la bandeja es distinto del
configurado.

e Cuando se produce un
atasco de papel.

CONTRASTE LCD

De -3 (Claro) a +3 (Oscuro)

Configura el brillo del panel
LCD.
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Funciones de menu

Configuracién

Descripcion

RED

COMPLETO - Completa la configuracion de
red.
ESTADO DE NIC - Muestra el estado de
comunicacion de red actual.
ETHERNET AUTO, 10MBPS HALF Seleccione la combinacion
DUPLEX, 10MBPS FULL deseada de velocidad de
DUPLEX, 100MBPS HALF comunicacién y método de
DUPLEX, 100MBPS FULL transmision.
DUPLEX
TCP/ | MODO DE IP ESTATICA, DINAMICO, Configura el método de
P DIRECCION NO IP AUTO especificacion de la direccion
IP.
DIRECCION IP | 000. 000. 000. 000 - Configura la direccion IP del
255.255.255.255 equipo.
MASC. DE 000. 000. 000. 000 - Configura la méascara de subred
SUBRED 255.255.255.255 del equipo.
GATEWAY 000. 000. 000. 000 - Configura el gateway
PREDETER- 255.255.255.255 predeterminado del equipo.
MINADO
HTTP | SERVIDOR ACTIVAR, DESACTIVAR Configura si se usa o no el
HTTP servicio del servidor de red
HTTP.
NUM. 1- 65535 Configura el nimero de puerto
PUERTO principal que se va a utilizar
PPAL. para recibir el acceso HTTP
desde otro cliente.
Normalmente, el nimero de
puerto predeterminado es "80".
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Q0 COPIA

Las siguientes funciones y opciones de configuracién estan disponibles en el mena "COPIA".

Funciones de menu Configuracioén Descripcion

EXPOSICION AUTO, Manual Configura el valor
predeterminado de densidad.
Puede cambiar la exposicion de
mas clara a mas oscura en
nueve pasos, de -4 a +4.

NIVEL ) NIVEL AUTOMATICO | -2 a+2 Configura el valor central para
EXPOSICION ajustar la densidad con
EXPOSICION.
NIVEL MANUAL -2a+2 Configura el valor central para
ajustar la densidad con
EXPOSICION.
MODO ORIGINAL TEXTO/FOTO, TEXTO, Configura el modo de original
FOTO, BOR. FONDO predeterminado.
N.°© MAXIMO DE COPIAS 9, 99, 999 Configura el nimero maximo de
copias que se permiten.
PRIOR. MODO CLAS. NO CLASIFICAR, Configura el modo de
CLASIFICAR, ROTAR clasificacion predeterminado
CLASIF. para los trabajos de copia.

MODO A DOBLE CARA AUTOMATICO DESACTIVADO, DUPLEX 1> | Configura el modo a doble cara
2, DUPLEX 2 > 2, USUARIO | automatico predeterminado para
los trabajos de copia.

2EN1/4EN1 TAMANO ORIGINAL | A3, A4, A5, B4, B5, FOLIO, Configura el valor
8K, 16K, LD, LG, LT, COMP, | predeterminado de tamafio de

13"LG, ST, 8.5SQ original cuando se utiliza la
funcibn "2 EN 1/ 4 EN 1".
ORIENTACION ORIG. | Vertical, Horizontal Configura el valor

predeterminado de orientacion
de original cuando se utiliza la
funcibn "2 EN 1/ 4 EN 1".

FORMATO PAGINA 2 EN 1: Configura el orden de las
EE' paginas cuando se utiliza la

4 EN 1: |%| H*H |%| stH funcion "2 EN 1/ 4 EN 1".

FONDO -4 a+4 Ajusta la densidad del fondo del
original. Impide que el reverso de
un original de dos caras se vea
en el anverso. Puede cambiar el
fondo de mas claro a méas oscuro
en nueve pasos, de -4 a +4.

NITIDEZ -4 a+4 Resalta o difumina el contorno
de la imagen. Puede cambiar la
nitidez de mas suave a mas
nitida en nueve pasos, de -4 a
+4.

OMITIR PAGINA EN BLANCO -3a+3 Configura el nivel de sensibilidad
para detectar las paginas en
blanco. Cuanto mayor es el nivel,
mayores probabilidades tiene el
equipo de detectar las paginas
en blanco. Puede especificar un
nivel de sensibilidad de -3 a +3.

ESCANEADO CONTINUO DESACTIVADO, ACTIVADO | Configura si continuar el
escaneado cuando termina el
escaneado de todos los
originales colocados en el RADF.
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Q0 ESCANEAR

Las siguientes funciones y opciones de configuracion estan disponibles en el mend "SCAN".

Funciones de menu

Configuracion

Descripcion

MODO DE COLOR

NEGRO, ESCALA GRISES,
A TODO COLOR

Configura el modo de color para
el escaneado de los datos.

COMPRESION

BAJA, MEDIA, ALTA

Configura el porcentaje de
compresion para los datos de
imagen escaneados.

ESC. A2 CARAS

INDIVIDUAL, DUPLEX

Configura el tipo de originales
gue se van a escanear.

ROTACION [&]=[A] [l-=[A] Gira los datos escaneados que
' se van a guardar.
CONFIGURA- RESOLUCION 600 ppp, 400 ppp, 300 ppp, Configura la resolucion para los
CION DE 200 ppp, 150 ppp datos que se van a escanear en
NEGRO el modo de negro.
MODO ORIGINAL TEXTO, TEXTO/FOTO, Configura el tipo de original que
FOTO se va a escanear en el modo de
negro.

EXPOSICION AUTO, Manual Configura el nivel de densidad
para los datos de imagen
escaneados.

CONFIGURA- RESOLUCION 600 ppp, 400 ppp, 300 ppp, Configura la resolucion para los

CION DE 200 ppp, 150 ppp datos que se van a escanear en

GRIS el modo de escala de grises.

CONFIGURA- RESOLUCION 300 ppp, 200 ppp, 150 ppp Configura la resolucion

CION DE predeterminada si se selecciona

TODO COLOR [TODO COLOR] para el modo de
color.

MODO ORIGINAL TEXTO/FOTO, FOTO, Configura el modo de original

TEXTO predeterminado si se selecciona
[TODO COLOR] para el modo de
color.
OMITIR PAGINA EN BLANCO -3a+3 Configura el nivel de sensibilidad

para detectar las paginas en
blanco. Cuanto mayor es el nivel,
mayores probabilidades tiene el
equipo de detectar las paginas
en blanco. Puede especificar un
nivel de sensibilidad de -3 a +3.

ESCANEADO CONTINUO

DESACTIVADO, ACTIVADO

Configura si continuar el
escaneado cuando termina el
escaneado de todos los
originales colocados en el RADF.

O IMPRESION USB

Las siguientes funciones y opciones de configuracion estan disponibles en el mend "IMPRESION USB".

Funciones de menu

Configuracion

Descripcion

TAMANO DEL PAPEL

A3, A4, B4, B5, A5-R, FOLIO,

LD, LG, LT, COMP, 13"LG,

Configura el tamafio del papel
para imprimir archivos desde un

ST-R, 8.55Q dispositivo de almacenamiento
USB.
2 CARAS INDIVIDUAL Imprime en una sola cara del
papel.
DUPLEX Imprime en ambas caras del

papel.
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Q LISTADOS

Las siguientes funciones y opciones de configuracion estan disponibles en el mena "LISTADOS".

Funciones de menu

Configuracion

Descripcion

DEPARTAMENTO

Imprime el cédigo de
departamento y el valor del
contador. El valor del contador
impreso corresponde al
departamento especificado en la
pantalla de introduccion del
cédigo de departamento. Si
desea imprimir los valores del
contador de todos los
departamentos registrados,
introduzca el cédigo maestro en
la pantalla de introduccién del
cédigo de departamento.

L BANDEJA

Las siguientes funciones y opciones de configuracion estan disponibles en el mend "BANDEJA".

Funciones de menu

Configuraciéon

Descripciéon

BANDEJA 1

BANDEJA 2

A3, A4, A4-R, A5-R, 8K, 16K,
16K-R, B4, B5, B5-R, FOLIO,
LD, LG, LT, LT-R, ST-R,
COMP, 13" LG, 8.5 SQ

Configura el tamafio de papel
para la bandeja.

Configura el tamafio de papel
para la unidad de alimentacién
de papel.

O INFORMACION

Las siguientes funciones y opciones de configuracion estan disponibles en el ment "INFORMACION".

Funciones de menu

Configuracion

Descripcion

CONTADOR CONTADOR
TOTAL

Muestra el contador total.

TONER RESTANTE

Muestra informacion sobre el
toner restante.

NUMERO DE SERIE

Muestra el niimero de serie.
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Gestidon de departamentos

Puede identificar el nUmero de paginas de copia, impresién y escaneado que han realizado grupos de
usuarios (departamentos) con la funcién de gestién de departamentos.

Cuando esté activada la funcién de gestién de departamentos, aparecera la pantalla de introduccién del
cédigo de departamento antes de utilizar el equipo. Esto también previene que se haga un uso inadecuado
del equipo.

P.17 "Preparacion 1: encendido del equipo”

Puede registrar el nombre y el codigo de departamento desde el mena [FUNCION USUARIO].
1 Pulse [FUNCIONES USUARIO].

USER
FUNCTIONS JOB STATUS  SETTINGS

/@
|
ORIGINAL @
MODE @ EXPOSURE
:@ |

CANCEL OK

3 Pulse V o A para seleccionar [CODIGO DE DEPARTAMENTO] y después pulse >

GENERAL

WALKUP SCREEN -~
TIMERS

DEPARTMENT CODE 4~

4 Pulse V o A para seleccionar [Si] y después pulse >

DEPARTMENT CODE
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Especifique el numero, nombre y cédigo de departamento.
P.144 "Lista del menu de funciones de usuario"

DEPARTMENT CODE

(NAME)
(CODE) v

Debe configurar el codigo maestro (nimero de departamento: 01) antes de introducir el codigo de

departamento. H
Aparece la pantalla de registro de c4digo maestro si todavia no ha configurado este cédigo. —
MASTER CODE 01

(CODE)

ADD DEPARTMENT
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Estado del trabajo

Puede confirmar el estado de los trabajos, eliminar trabajos e imprimir archivos almacenados en un
dispositivo de almacenamiento USB.

1 Pulse el boton [ESTADO TRABAJO].

USER
FUNCTIONS JOB STATUS  SETTINGS

|

ORIGINAL @

MODE @ EXPOSURE o
Q)= O

CANCEL OK

2 Pulse V o A para desplazarse por el menu y, a continuacion, pulse > para acceder al
menu de funciones.
P.154 "Elementos del ment ESTADO TAREA"

JOB STATUS

SECURE RX
RESERVATION LIST A4

3 Pulse V o A para seleccionar el menu de funciones y después inicie la operacion.

H Elementos del menu ESTADO TAREA

Al pulsar el bot 0 [ESTADO TRABAJO] en la pantalla principal, aparece el meni ESTADO TAREA. En este
menu, puede confirmar el estado de cada trabajo, eliminar trabajos e imprimir desde un dispositivo de
almacenamiento USB.

En la tabla de abajo se muestran las funciones disponibles del meni ESTADO TAREA, asi como las p [0 inas
de referencia.

Funciones de menu Configuracién
TRABAJOS | IMPRIMIR CONFIRMAR | Confirma el estado del trabajo o elimina trabajos.
ELIMINAR P.155 "Confirmacion del estado de un trabajo y

eliminacioén de trabajos”
ESCANEAR | CONFIRMAR

ELIMINAR

IMPRESION USB Imprime archivos guardados en un dispositivo de
almacenamiento USB.

P.156 "Impresion desde un dispositivo de
almacenamiento USB"
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Q0 Confirmacién del estado de un trabajo y eliminacion de trabajos

Puede confirmar los estados de los trabajos de impresion y escaneado, asi como eliminar trabajos.

Confirmacion del estado de un trabajo

1 Pulse V o A para seleccionar [TRABAJOS] y después pulse >.
Pulse V o A para seleccionar [IMPRIMIR] o [SCAN] y después pulse >.

3 Pulse V o A para seleccionar [CONFIRMAR] y, a continuacién, pulse .
Aparecen los trabajos en curso o los que estan en la lista de espera.

Pulse V o A para seleccionar el trabajo cuyo estado desea confirmar y, a continuacion,
pulse >. H
Aparece el estado del trabajo seleccionado. A

5 Después de haber confirmado el estado, pulse </, [CANCEL] u [OK].
Se vuelve al menu anterior.

Eliminacién de trabajos innecesarios

1 Pulse V o A para seleccionar [TRABAJOS] y después pulse .
Pulse V o A para seleccionar [IMPRIMIR] o [SCAN] y después pulse >.

3 Pulse V o A para seleccionar [ELIMINAR] y, a continuacion, pulse .
Aparecen los trabajos en curso o los que estan en la lista de espera.

Pulse V o A para seleccionar el trabajo que desea eliminar y luego pulse >.
Aparece un mensaje que le solicita que confirme la eliminacion.

ARE YOU SURE?

YES

_

5 Si desea continuar y eliminar el trabajo, pulse A y seleccione [Si]. A continuacién,
pulse [OK].
El trabajo se elimina.
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O Impresion desde un dispositivo de almacenamiento USB

Puede imprimir archivos PDF, JPEG o TIFF guardados en un dispositivo de almacenamiento USB conectado
al equipo.

* Los dispositivos de almacenamiento USB deben cumplir los requisitos indicados abajo. No obstante,
es posible que algunos dispositivos de almacenamiento USB no se puedan utilizar con este equipo a
pesar de cumplir los requisitos indicados.

- Formato FAT16 o FAT32
- Una sola particidon (no se admiten dispositivos de almacenamiento USB con varias particiones)

* Solo se pueden imprimir archivos guardados en la carpeta raiz de un dispositivo de almacenamiento USB.

* Se pueden mostrar hasta 99 archivos por orden alfabético.

» Se pueden mostrar hasta 20 caracteres del nombre del archivo. Los caracteres nimero 21 y siguientes
se muestran como puntos.

* No se pueden imprimir archivos JPEG con una resolucion de mas de 600 ppp.

* El formato de compresion de los archivos TIFF es compatible con JPEG/MH/MR/MMR.

* Si se han impreso imagenes fotogréficas de un archivo TIFF de forma granulada, pruebe a imprimir
desde un PC cliente para ver si mejora este fenémeno.

* Solo se pueden imprimir archivos PDF que se han escaneado con el mismo equipo en el modo
NEGRO.

* No se pueden imprimir archivos PDF cifrados.

* No se puede configurar el tamafio del papel para los archivos PDF. Se imprimen en el tamafio con el
gue se escanean.

* Los archivos TIFF y JPEG no se pueden imprimir porque se ajustan a la escala pertinente segun el papel.

1 Conecte un dispositivo de almacenamiento USB a la ranura del equipo.

2 Seleccione el tamafio del papel y configure el modo de impresion duplex en
[IMPRESION USB] en el meni FUNCIONUSUARIO.
P.150 "IMPRESION USB"

No es posible configurar el tamafio de papel para los archivos PDF; se imprimen en el tamafio con
el que se escanean.

3 Pulse el boton [ESTADO TRABAJO].

USER
FUNCTIONS JOB STATUS  SETTINGS

O

ol
ORIGINAL
MODE @ EXPOSURE o
<P==> |
@ rors
7 |

Aa/12

[

P0G

|
CANCEL OK

4 Pulse V o A para seleccionar [TRABAJOS] y después pulse >.
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5 Pulse V o A para seleccionar [IMPRESION USB] y, a continuacién, pulse >.

Pulse V o A para seleccionar el archivo que desea imprimir y luego pulse [OK].
Comienza la impresién.

No quite el dispositivo de almacenamiento USB hasta que termine la impresion.
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SOLUCION DE PROBLEMAS

Cuando aparezca este mensaje en el @QUIPO .....ccceeiiiiiiiiiie e 160

2N = L= oo T [ Y- T o - [N
Busqueda de la posicion de los atascos de papel
Si se producen atascos de papel con frecuencia.........
Y o [0 T oF= T o T=T = = Y ox= o [o PSSR
Atascos de papel en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF)
Atascos de papel en la bandeja de alimentacion manual
Atascos de papel dentro de la cubierta lateral ............c.cccoeevvveeennnns
Atascos de papel en la unidad de alimentacion de papel

Sustitucion del cartucho de toner ... —————
Cuando aparece el MeNSaje A SUSHIUCION. .........uuiiiiiiiiiiiie ettt e et e e e e st e e e e et e e e e e eentaeeeeeannnaeeaeeas
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Cuando aparezca este mensaje en el equipo

Aparece un mensaje cuando se produce un problema en el equipo. Busque el mensaje en la lista de abajo y
siga las instrucciones de la columna Solucién.

TAMANO PAPEL

de papel incorrecto para el
papel colocado en la bandeja
de alimentacién manual.

Mensaje Significado Solucién
ATASCO xxx Se muestra un cédigo de error | Quite cualquier papel atascado.
"xXxx" y un mensaje para P.162 "Atasco de papel"
solucionar el problema.
COMPROBAR: Se ha configurado un tamafio | Quite el papel de la bandeja de alimentacion

manual y vuelva a colocarlo de modo que
aparezca en la pantalla "TAM. PAPEL
B.MANUAL". Configure el tamafio de papel
correcto. Cuando coloque papel de un tamafio
gue no sea estandar, seleccione
"PERSONALIZADO" como tamafio de papel.

CERRAR ***

No estéa firmemente cerrada
una tapa del equipo (la que se
indica con "***"),

Cierre la tapa de forma segura.

CASSETTE * VACIO

Se ha agotado el papel del
casete que se indica con "*",

Coloque papel en el casette.
P.23 "Carga de papel en la bandeja/unidad de
alimentacion de papel”

CONTADOR
EXCEDIDO

El nGmero de paginas
escaneadas supera el valor
maximo.

Seleccione "IMPRIMIR" en la pantalla LCD para
copiar los datos escaneados hasta el momento.
Seleccione "CANCELAR TRABAJO" para
eliminar todos los datos escaneados hasta ese
momento.

LLAMAR SERVICIO

Es necesario que el servicio
técnico realice una reparacion
0 un ajuste.

Péngase en contacto con el representante de
servicio técnico.

Proporcione el cédigo de error (formado por
letras y nUmeros) que aparece en la parte
superior derecha de la pantalla LCD al servicio
técnico.

APRECAUCION

No intente reparar, desmontar o modificar
nunca el equipo usted mismo.

Esto podria producir una descarga eléctrica, un
incendio o lesiones graves. Péngase en contacto
con un representante del servicio técnico si el
equipo se encuentra en condiciones anormales o
si detecta algun tipo de anomalia de
funcionamiento.

MANTENIMIENTO
NECES.

Es necesario que el servicio
técnico realice una tarea de
mantenimiento.

Péngase en contacto con el representante de
servicio técnico.

B.MAN VACIA

Se ha agotado el papel
colocado en la bandeja de
alimentacion manual.

Coloque papel en la bandeja de alimentacion
manual.

P.25 "Carga de papel en la bandeja de
alimentacion manual”

NIVEL DE TONER
BAJO

Queda poco téner en el
cartucho de téner.

Todavia queda algo de toner en el cartucho de
toner. No sustituya el cartucho de toner hasta que
no aparezca "TONER VACIO" en la pantalla LCD.

* Es posible que el mensaje no aparezca
porgue el téner restante en el cartucho no
esta distribuido solamente en la parte
inferior.

e Cuando aparezca este mensaje, se
recomienda comprar un cartucho nuevo
recomendado para tenerlo listo para su
sustitucion.
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Mensaje

Significado

Solucién

ERROR: TONER

El cartucho de téner no esta
instalado correctamente.

Instale correctamente el cartucho de téner.

No se esta utilizando un
cartucho de téner
recomendado.

Si usa un cartucho de téner no recomendado, es
posible que el equipo no detecte si esta instalado
0 no. Para obtener informaciéon sobre los
cartuchos de toner recomendados, consulte el
manual Informacién de Seguridad.

TONER VACIO

Se ha agotado el téner del
cartucho de téner.

Sustituya el cartucho de téner por uno nuevo.
P.171 "Sustitucién del cartucho de téner"

MEMORIA LLENA
PULSE CUALQUIER
TECLA

La memoria integrada del
equipo se ha llenado.

Pulse cualquier boton del panel de control para
eliminar los datos escaneados.

VACIAR BANDEJA DE
SALIDA:
PULSAR TECLA

Ha salido la cantidad maxima
de 100 hojas de papel de
forma continuada y el equipo

Quite el papel de la bandeja de salida y, a
continuacion, pulse el botén [START] para
reanudar la copia.

INICIO detiene el proceso de copia Pulse [BORRAR/STOP] para terminar la copia. Si
para evitar que el papel aparece el mensaje "¢ BORRADO MEMORIA?"
copiado se caiga de la en la pantalla LCD, seleccione "SI" y pulse
bandeja. [START].

ESPERE, TopAccess se ha cerrado Apague y vuelva a encender el equipo o espere a

ADMINISTRADO POR
PC

haciendo clic en [X] (Cerrar)
en la ventana del explorador y
no con una pulsacion del
botén [Desconexion] por parte
de un usuario con la sesion
iniciada como administrador.

gue transcurra el tiempo configurado en
TopAccess en [Configuracidn general de WEB] —
[Temporizador de sesion] (valor predeterminado:
10 minutos).

ERROR: IMPRESORA

Se ha producido un error
dentro del equipo.

Péngase en contacto con el representante de
servicio técnico.

A ERROR USB xxxx

Los datos escaneados no se
pudieron guardar en el
dispositivo de
almacenamiento USB.

Los datos escaneados no se pudieron guardar en
el dispositivo de almacenamiento USB. Pulse
cualquier botén del panel de control para borrar el
error.

Sugerencia

Use un dispositivo de almacenamiento USB

que cumpla los siguientes requisitos. Si usa

un dispositivo de almacenamiento USB que

no cumple los requisitos, pruebe con otro

dispositivo USB que los cumpla.

- Formato FAT16 o FAT32

- Particion individual

- Espacio de almacenamiento suficiente
para guardar datos escaneados
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Atasco de papel

H Busqueda de la posicion de los atascos de papel

Cuando se produce un atasco de papel en el equipo, la operacién se detiene, el indicador de alerta en el
panel de control parpadea y aparece un mensaje en la pantalla LCD para indicar las posiciones en las que
esta atascado el papel.

Pulse > y [OK] para seleccionar [Ayuda]. Compruebe el mensaje, quite el papel atascado y, a continuacion,
pulse el boton [START] para reanudar la copia.
P.144 "Lista del menu de funciones de usuario”

Sugerencia

Cuando se produce un atasco de papel en el equipo, se muestran las instrucciones para quitar el papel
atascado en la pantalla LCD. Pulse Ay V para desplazarse hacia arriba y hacia abajo para leer las
instrucciones.

H Si se producen atascos de papel con frecuencia

Si se producen atascos de papel con frecuencia, es probable que se deba a una de las causas indicadas
abajo.

L]

Se utiliza papel no admitido.

P.22 "Tipos de papel no admitidos"

Los tamafios del papel colocado en el casete o en la bandeja de alimentacién manual no se han
registrado correctamente en el equipo.

P.31 "Preparacion 3: registro del tamafio y tipo de papel”

Todavia queda papel atascado después de sacar el papel atascado.

Las guias de papel estan alineadas demasiado o demasiado poco con respecto al papel.

La altura de la pila de papel sobrepasa los indicadores del casete.

M Al quitar papel atascado

Tenga en cuenta las precauciones siguientes cuando saque papel atascado:

No rompa el papel que se ha quedado atascado.

Retire con cuidado el papel atascado con las dos manos. No tire del papel a la fuerza, porque de lo contrario
podria romperse y atascarse. Aseglrese de que no quedan trozos de papel en la impresora.

APRECAUCION

No toque la unidad del fusor ni la parte metalica que rodea a la unidad.
Cuando saque papel atascado de la unidad del fusor, no toque la unidad del fusor ni la parte metélica que
rodea a esta unidad. Si toca el interior del equipo, podria quemarse o dafiarse las manos.

No toque el tambor fotoconductor.

Cuando quite papel atascado dentro de la unidad de transferencia o la unidad de fusor, tenga cuidado de no
tocar el tambor fotoconductor. Podrian mancharse las imagenes de copia.
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l Atascos de papel en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF)

1 Abra la cubierta superior.
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5 Cierre el alimentador automatico de documentos inverso (RADF).

6 Levante la bandeja del alimentador.

7 Gire el dial para retirar el original atascado.

8 Baje la bandeja del alimentador.
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9 Cierre la cubierta superior.

H Atascos de papel en la bandeja de alimentacién manual

Suelte la palanca de la izquierda y tire del papel atascado en la bandeja de alimentacion n
manual.

Compruebe debajo de la guia de transporte en el area de alimentaciéon de papel.
Compruebe si hay papel atascado debajo de la guia de transporte detras de la unidad de transferencia.
P.166 "Atascos de papel dentro de la cubierta lateral"
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l Atascos de papel dentro de la cubierta lateral

APRECAUCION

* Tenga cuidado de no pillarse los dedos entre el equipo y la cubierta lateral.
Podria lesionarse.

* No toque la unidad del fusor ni la parte metalica que rodea a la unidad.
Si toca el interior del equipo, podria quemarse o dafiarse las manos.

1 Abra la cubierta lateral.

2 Quite el papel atascado detras de la unidad de transferencia.

APRECAUCION

Asegurese de no tocar el tambor fotoconductor al retirar el papel atascado.

Si no logra ver el papel atascado, gire el dial (verde) de la unidad de transferencia para quitar el
papel atascado.
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Si no ve el papel atascado o le resulta complicado quitarlo, abra la bandeja en la cargé
el papel y retirelo.

Asegurese de que la altura del papel apilado no supera la linea indicada en el interior de las guias n
laterales. —_—

4 Cierre la bandeja.

5 Fije la unidad de transferencia y, a continuacion, ejerza presion sobre las dos palancas
de liberacion de presiéon del fusor (color verde) hasta llegar a un tope.

Presione hacia abajo completamente las palancas hasta el tope.
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Suelte el papel atascado dentro de la unidad del fusor.
Tire hacia arriba o hacia abajo del papel atascado como se muestra abajo en funcién de la posicién del
papel.

APRECAUCION

Asegurese de no tocar el tambor fotoconductor al soltar el papel atascado.

Hacia arriba Hacia abajo

Vuelva a colocar la guia de transporte y la unidad de transferencia en sus posiciones
originales y, a continuacion, cierre la cubierta lateral.
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l Atascos de papel en la unidad de alimentacion de papel

Abra la cubierta lateral y compruebe si hay papel atascado detras de la unidad de

transferencia.
P.166 "Atascos de papel dentro de la cubierta lateral”

2 Abra la cubierta de alimentaciéon de papel de la unidad.

Si resulta complicado encontrar o quitar el papel atascado, abra la bandeja de la unidad
de alimentacién de papel.
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5 Compruebe que el ancho de la guia es correcto, que el papel no esta plegado o
curvado, o que no se ha colocado demasiado papel y luego cierre la bandeja.

MAX % n
=

==

/

* Asegurese de que la altura del papel apilado no supera la linea indicada en el interior de las

guias laterales.
* No deje ningun hueco entre el papel y la guia posterior de la bandeja.

6 Cierre la cubierta de alimentacion de papel de la unidad y la cubierta lateral.
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Sustitucion del cartucho de téoner

l Cuando aparece el mensaje de sustitucion

Cuando se agote el téner del cartucho de téner, aparecera el siguiente mensaje en la pantalla LCD y el
indicador de alerta en el panel de control parpadeara.

Sugerencia

Cuando se pulsa >, aparece en la pantalla LCD el procedimiento para sustituir el cartucho de téner. Pulse
Ay 'V para desplazarse hacia arriba y hacia abajo para leer el procedimiento.

/\ ADVERTENCIA

No incinere nunca los cartuchos de toner,
Deshagase de los cartuchos de toner usados segun las disposiciones locales.

No toque el terminal del cartucho de téner.

Podria provocar que el equipo no reconozca el cartucho de téner o
dafar el terminal.

* Antes de insertar un nuevo cartucho de téner, compruebe que el nombre de producto es "T-2309".
* No toque los componentes de la placa de circuito que hay montada en el cartucho de téner; de lo
contrario, se podria dafiar.

1 Abra la cubierta frontal.
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2 Mientras mantiene presionada la palanca de color verde, extraiga el cartucho de téner.

/N ADVERTENCIA

No incinere nunca los cartuchos de téner,
Deshagase de los cartuchos de toner usados segln las disposiciones locales.

3 Agite fuerte el nuevo cartucho de téner, con la etiqueta mirando hacia abajo, para que
se suelte el toner del interior.

4 Tire del cierre en la direccién de la flecha.

5 Inserte el cartucho de toner en el rail.

Inserte el cartucho de téner hasta escuchar un clic.
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Limpie el cargador.
Sujete el tirador de limpieza del cargador y tire de él hacia afuera con cuidado hasta que se detenga.

Vuelva a insertarlo después con cuidado en su posicién original. Repita este procedimiento dos o tres
veces.

o

Compruebe si el tirador de limpieza esté insertado totalmente después de la limpieza.

7 Cierre la cubierta frontal.
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Antes de llamar al técnico de asistencia técnica

Si tiene problemas, busque el sintoma en la lista de abajo y siga las instrucciones de la columna Solucién.

H Funcionamiento general

Fenémeno

Causa habitual

Solucioén

El equipo no funciona.

El equipo no se enciende.

Encienda el equipo.

El cable de alimentacion
no esta enchufado
correctamente.

Enchufe correctamente el cable de alimentacion.

El botén no responde
cuando lo pulso.

Ha transcurrido poco
tiempo desde el encendido
del equipo.

Espere a que termine la fase de calentamiento
del equipo y vuelva a intentarlo.

La pantalla LCD esta
demasiado clara u oscura.

El contraste de la pantalla
LCD no esta ajustado
correctamente.

Ajuste el contraste.
P.144 "Lista del menu de funciones de
usuario"

Aparece un mensaje en la
pantalla LCD.

El equipo ha detectado un
estado de error.

Consulte la siguiente lista para ver el significado
del mensaje:

P.160 "Cuando aparezca este mensaje en el
equipo”

Aparece "AHORRO DE
ENERGIA" en la pantalla
LCD.

El equipo esta en el modo
de bajo consumo.

Pulse cualquier botdn del panel de control para
cancelar este modo. Se habilita la copia en el
modo de bajo consumo.

P.18 "Ahorro de energia si el equipo no se
usa: modo de ahorro de energia"

La pantalla LCD esté poco
iluminada.

El equipo esta en modo de
reposo.

Pulse cualquier botén del panel de control para
cancelar este modo.

P.18 "Ahorro de energia si el equipo no se
usa: modo de ahorro de energia"

No se pueden establecer
funciones de copia.

Se han configurado
algunas funciones que no
se pueden establecer de
manera simultanea a
otras.

Algunas funciones de copia no se pueden
configurar al mismo tiempo que otras.

P.186 "Matriz de combinacidn de funciones de
copia"

El equipo no se reconoce
cuando esta conectado a
un PC mediante un cable
USB.

Este cable no admite
USB2.0 de alta velocidad.

Use un cable certificado USB2.0 de alta
velocidad.

El equipo esta conectado a
través de un concentrador
USB.

Conecte el equipo a un PC directamente con un
cable USB.

B Problemas relacionados con el téoner

Fenémeno

Causa habitual

Solucion

Aparece "NIVEL DE
TONER BAJO" en la
pantalla LCD.

Se esta agotando el téner.

Todavia queda algo de téner en el cartucho de
toner. No sustituya el cartucho de toner hasta que
no aparezca "TONER VACIO" en la pantalla LCD.

Aparece "TONER VACIO"
en la pantalla LCD.

Se ha agotado el téner.

Sustituya el cartucho de toner por uno nuevo.

Aparece "ERROR:
TONER" en la pantalla
LCD.

El cartucho de téner no
esta instalado o esta
instalado incorrectamente.

Instale correctamente el cartucho de téner.

No se esta utilizando un
cartucho de téner
recomendado.

Si usa un cartucho de téner no recomendado, es
posible que el equipo no detecte si esta instalado
0 no. Para obtener informacién sobre los
cartuchos de téner recomendados, consulte el
manual Informacién de Seguridad.

"NIVEL DE TONER BAJO"
no aparece en la pantalla
LCD, aunque el toner esté
casi vacio.

No se esta utilizando un
cartucho de téner
recomendado.

Para obtener informacién sobre los cartuchos de
téner recomendados, consulte el manual
Informacién de Seguridad.
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Fenémeno

Causa habitual

Solucioén

El equipo no estara listo
hasta que no se inserte el
cartucho de téner.

El cartucho de téner
insertado no se puede
usar con este equipo.

Compruebe que el nombre de producto es
"T-2507".

H Problemas relacionados con el original y el papel

Fenémeno

Causa habitual

Solucion

El papel se atasca.

El papel no es adecuado
para el equipo.

Compruebe que el papel se puede usar con el
equipo.
P.22 "Tipos de papel no admitidos"

El tamafio del papel no esta
registrado correctamente en
el equipo.

Registre el tamafo del papel correctamente.
P.31 "Preparacion 3: registro del tamafio y tipo
de papel"

Hay papel atascado en
una ubicacién que no
puede comprobar bien.

Vea el mensaje de la pantalla LCD para volver a
comprobar la ubicacién donde se ha producido el
atasco de papel.

P.162 "Atasco de papel"

No hay espacio entre las
guias laterales y el papel
en la bandeja, o el hueco
es demasiado grande.

Ajuste el espacio entre las guias laterales y el
papel segln corresponda.

P.23 "Carga de papel en la bandeja/unidad de
alimentacion de papel”

Se han alimentado varias
hojas a la vez.

Las hojas de papel se
pegan entre si.

Airee bien el papel y vuelva a colocarlo.

H Problemas relacionados con la imagen

Fendmeno

Causa habitual

Solucion

La imagen de copia es
muy clara.

Se ha agotado el toner.

Sustituya el cartucho de toner si aparece
"TONER VACIQ" en la pantalla LCD.
P.171 "Sustitucién del cartucho de toner"

La densidad de copia se
ha ajustado en un valor
demasiado claro.

Ajuste la densidad en un valor mas oscuro si
utiliza el modo de densidad manual de copia.

La imagen de copia es
muy oscura.

La densidad de copia se
ha ajustado en un valor
MAs 0scuro.

Ajuste la densidad en un valor mas claro si utiliza
el modo de densidad manual de copia.

La imagen copiada tiene
manchas.

No se ha bajado hasta el
fondo la cubierta del cristal
de originales o el
alimentador automatico de
documentos inverso.

B4jelos totalmente para que no entre luz del
exterior.

El cristal de originales o la
hoja de cubierta estan
sucios.

Limpielos.
P.178 "Limpieza periodica"

La densidad de copia se
ha ajustado en un valor
mA&s oscuro.

Ajuste la densidad en un valor mas claro si utiliza
el modo de densidad manual de copia.

Se estan utilizando originales
muy transparentes, como
transparencias o papel de
calco.

Coloque una hoja de papel normal en blanco, del
mismo tamafo que el original o mayor, sobre el
original.

La imagen de copia se ve
borrosa.

\‘/’

Hay un pequefio hueco
entre el cristal de
originales y el original.

Baje completamente la cubierta del cristal de
originales o el alimentador automatico de
documentos inverso para que el original esté en
contacto con el cristal de originales.

El papel estd humedo.

Sustitayalo por papel que esté seco.

El texto copiado aparece
borroso segun el tipo de
original (por ejemplo, un
mapa).

Ajuste la nitidez.
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Fenémeno

Causa habitual

Solucion

Falta una parte de la
imagen de copia.

El tamafio o la direccion
del papel y del original, o el
porcentaje de
reproduccién, no se han
establecido correctamente.

Utilice papel del mismo tamafio que el original o
seleccione un valor de reproduccién mas
adecuado para el tamafio del papel.

El margen de
encuadernacion es
demasiado ancho.

Vuelva a ajustar el valor de desplazamiento de
imagen.

P.58 "Desplazamiento de las paginas a la
derecha o a la izquierda"

La imagen de copia tiene
rayas negras en direccion
horizontal.

El cargador esté sucio.

Limpie el cargador.
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MANTENIMIENTO E INSPECCION
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Limpieza periodica

Se recomienda llevar a cabo una limpieza semanal de los siguientes elementos. De este modo, los originales
podran escanearse sin problemas.

* Asegurese de no rayar ninguna parte durante la limpieza.

* No utilice disolventes organicos, como diluyentes o bencina, para limpiar la superficie del equipo.
- Podrian deformar la superficie o dejarla descolorida.

* Cuando utilice productos quimicos para limpiar la superficie del sistema, siga las instrucciones que se
describen a continuacion.

1. Area de escaneado (superficie del cristal rectangular) / 2. Cristal de originales
Limpielo con un pafio suave seco. Si siguen quedando manchas, frételo con un pafio suave humedecido
con agua y luego séquelo bien.
No use liquidos que no sean agua (como alcohol, disolventes organicos o detergente neutro).
3. Guia/ 4. Hoja de cubierta
Limpie la superficie tal y como se indica a continuacién dependiendo del tipo de mancha.
* Limpie la superficie con un pafio suave.
* Limpie la superficie con un pafio suave ligeramente humedecido con agua.
* Limpie la superficie con un pafio suave ligeramente humedecido con alcohol y, a continuacion, séquela

con un pafio seco.
* Limpie la superficie con un pafio suave ligeramente humedecido con detergente neutro rebajado con

agua y, a continuacion, séquela con un pafio seco.

Las superficies 1 (area de escaneado) y 3 (guia) deben limpiarse solo si se utiliza el alimentador
automatico de documentos inverso.
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Limpieza del cargador

Si el interior del cargador esta sucio, pueden aparecer manchas en la imagen copiada. Limpie el cargador
segun el procedimiento que se indica a continuacién.

1 Abra la cubierta frontal.

2 Limpie el cargador.
Sujete el tirador de limpieza del cargador y tire de €l hacia afuera con cuidado hasta que se detenga.

Vuelva a insertarlo después con cuidado en su posicién original. Repita este procedimiento dos o tres

veces.

Compruebe si el tirador de limpieza esta insertado totalmente después de la limpieza.

3 Cierre la cubierta frontal.
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Especificaciones de e-STUDIO2303AM/2803AM

Nombre de modelo

DP-2303AM/2803AM

Tipo

Tipo Desktop

Cristal de originales

Fijo

Sistema de impresién (copia)

Método electrofotografico indirecto

Sistema de revelado

Revelado con escobilla magnética de 2 componentes

Método de fusion

Dos bombillas halégenas

Tipo de fotosensor

OPC

Sistema de escaneado de originales

Sistema de escaneado de superficie plana

(Cuando esta instalado el alimentador automatico de
documentos inverso (RADF): Sistema de escaneado fijo
mediante alimentacion del original)

Sensor de escaneado de original

CMOS

Fuente de iluminacion de escaneado

LED

Resolucién Escritura | 2400 ppp x 600 ppp (proceso de suavizado)
Escaneado | 600 x 600 ppp
Originales admitidos Hojas, libros
Tamarfio de originales admitido Cristal de originales: Max. A3 o LD
RADF: Max. A3 o LD
Tamafio de papel admitido Bandeja A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, LD, LG, LT, LT-R,
ST-R, COMP, 13"LG, 8.5"SQ, 8K, 16K, 16K-R
B. alim. A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, LD, LG, LT, LT-R,
manual ST-R, COMP, 13"LG, 8.5"SQ, 8K, 16K, 16K-R,
COM10, Monarch, DL
Gramaje de papel admitido Bandeja 64 - 80 g/m?2 (17 - 20 libras Bond)
B. alim. 64 - 80 g/m?2 (17 - 20 libras Bond) : para alimentacion continua
manual 52 - 63 g/m?2 (14 libras Bond - 16 libras Bond), 81 - 216 g/m?
(21 libras Bond - 110 libras Index/80 libras Cover) : para
alimentacion simple

Tiempo de calentamiento

Aprox. 18 segundos

Tiempo para la primera copia (A4 o LT
vertical)

A4: Aprox. 6,4 segundos
LT: Aprox. 6,5 segundos

Velocidad de copiado continua

Vea [ P.183 "Velocidad de copiado continua"

Copiado multiple

Hasta 999 copias

Ancho de imagen excluido Copia Margen anterior: 3,0+2,0 mm (0,12"+0,08")
Margen posterior: 2,0+2,0 mm (0,08"+0,08")
Ambos margenes: 2,0+2,0 mm (0,08"+0,08")
Impresora | Margen anterior: 5,0+3,0 mm (0,20"+0,12")
Margen posterior: 5,0+3,0 mm (0,20"+0,12")
Ambos margenes: 5,0+3,0 mm (0,20"+0,12")
Porcentaje de reproduccion Tamanfo 100+0,5 %
real
Zoom 25 - 400% (en incrementos del 1%)
Capacidad de almacenamiento Max. 150 hojas o hasta que la memoria se llene (lista de
Toshiba)
Capacidad de papel Bandeja | 250 hojas (80 g/m?, 20 libras Bond)
B. alim. 100 hojas (80 g/m2, 20 libras Bond)
manual

Capacidad de carga de la bandeja de
salida

Aprox. 100 hojas (80 g/mZ2, 20 libras Bond)

Ajuste de densidad de téner

Sistema de téner automatico magnético

Control de exposicién

Automatico + seleccion manual de 9 pasos de exposicion

Memoria

512 MB

Interfaz USB

USB 2.0 (alta velocidad)
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Entorno (para uso normal) Temperatura: 10 - 30 °C; humedad: 20 - 85 % (sin
condensacion)

Potencia y consumo eléctrico CA 220-240 V+10%, 8 A (50-60 Hz): 1,5 kW 0 menos

(incluidos equipos opcionales) CA 120 V+10%, 12 A (60 Hz): 1,5 kW o0 menos

Dimensiones (s6lo del equipo) 575 mm (22,6") (ancho) x 565 mm (22,2") (profundo) x
402 mm (15,8") (alto)

Peso (equipo con tambor) Aprox. 24,3 kg (53,6 libras)

Espacio ocupado (solo el equipo) 943 mm (37,1") (ancho) x 565 mm (22,2") (profundo)

* Estas especificaciones varian segun el entorno y las condiciones de copia.
¢ Las especificaciones y la apariencia que se han descrito estan sujetas a cambios sin previo aviso si el fin
es mejorar el producto.

H Velocidad de copiado continua

hojas/minuto

Tamaino del papel Fuente de papel e-STUDIO2303AM | e-STUDIO2803AM
A4, A5-R, B5, LT, ST-R*! Bandeja 23 28
B. alim. manual 23 28
A4-R, B5-R, LT-R Bandeja 19 19
B. alim. manual 19 19
B4, FOLIO, LG, COMP, 13"LG | Bandeja 16 16
B. alim. manual 16 16
A3, LD Bandeja 14 14
B. alim. manual 14 14

*1 ST-R solo se puede cargar en la bandeja de alimentacién manual.

¢ Los valores anteriores se basan en célculos realizados con originales colocados en el cristal de originales,
al 100% de reproduccion y sin la opcién de clasificacién de varias copias.

¢ Los valores de las especificaciones de arriba son validos cuando se utiliza papel recomendado por
TOSHIBA.

* La velocidad de copia manual es la que se indica arriba cuando se especifica el tamafio de papel.

* Estas especificaciones pueden variar segin el entorno y las condiciones de copia.
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Especificaciones de las opciones

Alimentador automatico de documentos inverso

Nombre de modelo

MR-3029

Modos de copia

1 cara, duplex

NUmero de originales
(A4)

50 originales (80 g/m?2 - 20 libras Bond) 0 9,5 mm o menos de altura (méas de
80 g/m?2, 20 libras Bond)

Velocidad de
alimentacién

37-111 mm/s

Originales admitidos

A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, LD, LG, LT, LT-R, ST-R, COMP, 8K, 16K,
16K-R

Gramaje del papel

50 - 104 g/m2, 13 - 27 libras Bond

Fuente de alimentacion

Alimentacién suministrada por el equipo

Dimensiones

570 mm (22,44") (ancho) x 445 mm (17,52") (profundo) x 88 mm (3,46") (alto)

Peso

Aprox. 4,5 kg (9,9 libras)

Consumo eléctrico

Aprox. 40 W max.

Unidad duplex automati

ca

Nombre de modelo

MD-0107

Papel admitido

A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, LD, LG, LT, LT-R, ST-R, COMP, 13"LG,
8.5"SQ, 8K, 16K, 16K-R
(No se admiten tamafios no estandar)

Fuente de alimentacion

64 - 80 g/m2, 17 - 20 libras Bond

Peso Aprox. 1,4 kg (3,1 libras)
Unidad de alimentacién de papel
Nombre de modelo MY-1043

Tamarfio de papel
admitido

A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, LD, LG, LT, LT-R, ST-R, COMP, 13"LG,
8.5"SQ, 8K, 16K, 16K-R (No se admiten tamafios no estandar.)

Gramaje del papel

64 - 80 g/m2, 17 - 20 libras Bond

Capacidad maxima

250 hojas (80 g/m2, 20 libras Bond)

Dimensiones

575 mm (22,64") (ancho) x 565 mm (22,24") (profundo) x 117 mm (4,61") (alto)

Peso

Aprox. 5,5 kg (12,1 libras)

El papel recomendado de TOSHIBA se utiliza para los valores de arriba. Las especificaciones y la apariencia
gue se han descrito estan sujetas a cambios sin previo aviso si el fin es mejorar el producto.
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